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Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés d) pontja alapjan a helyi 6nkormanyzat a helyi
kozigyek intézése korében torvény keretei kozott meghatarozza szervezeti és m(ikodési rendjét.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan
a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete az 6nkormanyzat miikédésével, valamint a Polgarmester
vagy a Jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozd Ugyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozés dnkormdnyzati
hivatalt hoz létre. A hivatal kézrem(kodik az dnkormdnyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténé egylttmikodésének 6sszehangolasaban.

Az dllamhaztartasroél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése szerint a koltségvetési szerv
szervezetét, feladatai elldtdsanak részletes belsé rendjét és maddjat szervezeti és miikodési
szabadlyzat allapitja meg.

E jogszabalyi felhatalmazasok alapjan — figyelemmel az Adllamhaztartasrdél sz6lé torvény
végrehajtasardl rendelkez 368/2011. (X11.31.) Korm.rendelet 13.§ (1) bekezdésére — Nyiregyhaza
Megyei Jogu Varos Kozgylilése Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti
és M(ikodési Szabalyzatat az aldbbiak szerint allapitja meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1./ Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala megnevezése, cime:

1.1. Nyiregyhaza Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
4400 Nyiregyhdza, Kossuth tér 1. szdm

1.2. A Polgarmesteri Hivatal nemzetkozi kapcsolataiban az aldbbi megnevezéseket hasznalja:

angolul: Mayor’s Office of Nyiregyhaza City
németll: Blirgermeisteramt der Stadt Nyiregyhaza

2./ A Polgarmesteri Hivatal jogallasa: jogi személyiséggel rendelkezs, egységes, ©nallé
Onkormanyzati kdltségvetési szerv.

3./ A Polgarmesteri Hivatal alapité okirata jelen szervezeti és m(ikodési szabdlyzat 1. szamu
fliggelékét képezi.

4./ A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szamlaszama:
11744003-15731766-00000000

5./ Nyiregyhaza Megyei Jogl Varos Polgarmestere (a tovabbiakban: Polgarmester) a Kozgydilés
dontései szerint és sajat 6nkormanyzati jogkdrében iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt.

6./ A Polgarmesteri Hivatal vezetGje: Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Jegyz6je (a tovabbiakban:
legyz6).

7./ A Polgarmesteri Hivatal bels§ szervezeti egységei segitik a Kozgydlés, a Kozgy(ilés bizottsagai, a
Polgarmester, az Alpolgarmesterek és a helyi dnkormanyzati képvisel6k munkajat.



Il. A POLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADATAI

1./ A Polgarmesteri Hivatal az alapitd okiratban, valamint jelen szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatarozott, a tarsadalmi kozos szlikségletek kielégitését szolgdld, jogszabalyokon
alapulé kozigazgatdsi feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabdl, feladatvégzési
és ellatasi kotelezettséggel végzi az alapitd altaldnos felligyelete mellett.

2./ A Polgarmesteri Hivatal alaptevékenysége:
8411- Altalanos Kozigazgatas

3./ A Kozgyllés tevékenységével kapcsolatban:
- szakmailag elGkésziti a testiileti el6terjesztéseket, hatarozat és rendelet-tervezeteket, vizs-
galja azok torvényességét,
- nyilvantartja a Kozgy(lés hatarozatait, rendeleteit,
- szervezi és ellendrzi a Kozgylilés rendelkezéseinek végrehajtasat,
- ellatja a Kozgydlés munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi és lgyviteli feladatokat.

4./ A Kozgytilés bizottsagai m(ikodésével kapcsolatban: — a bizottsagi titkarok kozremikodésével —
- biztositja a feladatok jellegének megfeleléen a bizottsdgok miikodéséhez sziikséges
Ggyviteli feltételeket,
- végzi a bizottsagi el6terjesztések, jelentések, beszamoldk, egyéb anyagok szakmai
elGkészitését,
tdjékoztatdst nyujt a bizottsdgok kezdeményezéseinek megvaldsitasi lehetbségeirdl,
- szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat,
- szervezi és ellendrzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

5./ A Jegyz8 altal kijeldlt referens Gtjan segiti a Roma, a Lengyel, a Német, az Ormény, a Ruszin, a
Szlovak és az Ukran Nemzetiségi Onkormanyzat munkajat és biztositja miikddésiik feltételeit.

6./ A helyi dnkormanyzati képvisel6k munkajanak segitése érdekében:
- elGSsegiti a képviselSk jogainak gyakorldsat és kotelezettségeinek teljesitését,
- kozreml(ikodik a képvisel6k tdjékoztatdsdnak megszervezésében,
- a Polgdrmesteri Hivatal UgyintézGi kotelesek a helyi dnkormanyzati képviselSt hivatali
munkaidében soron kiviil fogadni és részére a szlikséges felvilagositast megadni, illetve
megfelel6en intézkedni.

7./ A Polgarmester, az Alpolgarmesterek, valamint a Jegyz6 munkajaval kapcsolatban:
- segiti a kozgy(lési munkaval 6sszefliggs tisztségviselGi tevékenységet,
- az 6nkormanyzati és allamigazgatasi dontéseket el6késziti, szervezi, ellen6rzi azok  végre-
hajtasat.

8./ Részt vesz a megyei jogl varosi onkormanyzati érdekeltségli gazdalkodd szervezetekkel,
valamint intézményekkel kapcsolatos fellgyeleti, iranyitasi, ellendrzési feladatok ellatasaban,
szakmailag segitve azok munkajat. ElGkésziti az intézmény- és cégvezetSk feletti munkaltatdi jog
gyakorldja részére a dontés-tervezeteket.

9./ Pénzigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézménygazdalkodas ellenérzési tevékenységi korben:
- gondoskodik a bels6 gazdalkodds megszervezésérdl, beleértve a belsé |étszam- és
bérgazdalkoddst, valamint az intézményi pénzellatasrol,



Osszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatast, ellenérzi az intézményi gazdal-

kodast,

- el6késziti, illetve bonyolitja a beruhazasi, felujitasi feladatokat és segiti az intézmények ez-
irdnyd munkajat,

- irdnyitja az intézmények szamviteli munkajat,

- miUkodteti a szamitastechnikai-informatikai rendszert,

- kozrem(kodik a terileti tervezésben,

- elldtja a megyei jogl varos ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb va-
gyonaval 0sszefliggd kdzgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat,

- kozrem(ikodik az 6nkormanyzati vallalkozdsok szervezésében.

10./ Ellatja a Kozgy(ilés és a tisztségviselSk kapcsolatrendszerének miikodését elGsegits feladatokat.
(sajtd, nemzetkozi ligyek, tarsadalmi kapcsolatok, stb.)

11./ Segiti a K6zgy(ilés altal kilonboz6 szervekbe, szervezetekbe, a megyei jogl varos 6nkormanyzata
képviseletére delegaltak munkajat, megszervezi igény szerint tajékoztatasukat, végzi a technikai
adminisztraciés feladatokat.

12./ Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és dnkormanyzati hivatali szervekkel.
13./ Kozrem(ikodik az igazgatasi szolgaltatasi tevékenység ellatasanak korszer(sitésében.
14./ Biztositja a mikddés technikai feltételeit, ellatja az ligyiratkezelési tevékenységet.

15./ Kozrem(iikodik az orszaggydlési képvisel6k, a helyi dnkormanyzati és telepililési nemzetiségi
onkormdnyzati képvisel6k, valamint a polgarmesterek valasztasdval, az Eurdpai Parlament
tagjainak valasztasaval, a népszavazassal, valamint a birdsagi (Inokok valasztasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaban.

IIl. A POLGARMESTER ES AZ ALPOLGARMESTEREK

1./ A Polgarmester és az Alpolgarmesterek feladatait és hataskoreit Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl sz6l6 térvény és mas jogszabalyok, valamint a Kdzgy(ilés szervezeti és miikodési
szabdlyzata hatdrozza meg.

2./ A Polgarmester gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Jegyz8, és — az egyéb munkaltatdi jogok
kivételével — az Aljegyz6 tekintetében, valamint gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
Alpolgarmesterek és az 6nkormanyzati intézményvezet6k tekintetében.

3./ A Polgarmesteri Hivatal mikodésével kapcsolatban a Polgarmester legfontosabb feladatai:

3.1. a Kozgyllés dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkdrében irdnyitja a Polgdrmesteri Hivatalt,

3.2. aJegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a Polgarmesteri Hivatal feladatait
Nyiregyhaza Megyei Jogt Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) munkajanak
szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban,

3.3. dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi Ugyekben, hatdsagi jogkdrokben, egyes
hataskoreinek gyakorldsat atruhdzhatja,

3.4. a Jegyz6 javaslatdra el6terjesztést nyujt be a Kozgy(lésnek a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és
mUikodési szabalyzatdnak megallapitdsara,

3.5. a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,



3.6. egyetértési jogot gyakorol az altala meghatarozott korben a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi,
alkalmazottai kinevezése, bérezése, vezetdi kinevezése, felmentése és jutalmazasa esetén,

3.7. az Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallal, erre mds személyt irdsban is felhatalmazhat,

3.8. elrendeli koltségvetési kiadas teljesitését, bevétel beszedését vagy elszdmoldsat, erre mas
személyt irdsban is felhatalmazhat.

4./ Az Alpolgarmesterek — a Polgarmester megbizasa alapjan, a Polgdrmester irdnyitasaval - az
onkormanyzati feladatok ellatasaval kapcsolatos dontés-el6készits, 6sszehangold, szervezd és
ellendrzé tevékenységet végeznek.

IV. A JEGYZO

1./ A lJegyz6 a Polgarmesteri Hivatal vezetdje, aki szakmailag felel6s a Polgarmesteri Hivatal
mkodéséért, ellatja a polgarmesteri feladat-meghatarozasok, dontések megvaldsitdsa érdekében
szlikséges operativ szervezG, a napi munkaban sziikséges utasitasokat kiadd és azok végrehajtasat
ellenérzé tevékenységet. Megszervezi tovabba a hataskorébe utalt és feladatkérébe tartozd
allamigazgatasi lgyek intézését. Tevékenysége soran felel6s a jogszabalyoknak és a kozérdeknek
megfelel6 szakszer(, partatlan és igazsagos, valamint szinvonalas lgyintézés szabalyainak megfeleld
eljarasért.

2./ A Jegyz6 alapvet6 feladatai a kbvetkezdk:

2.1. a Polgarmester &ltal meghatédrozottak szerint gondoskodik az Onkormdnyzat miikédésével

kapcsolatos feladatok ellatasaral,
2.2. vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, megszervezi annak munk3ajat,
2.3. gyakorolja a munkaltatdi jogkort a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i, ligykezel6i (a tovabbiak-
ban egyitt: koztisztviselGi) és munkavallaléi tekintetében (a I1l.4.6.pontban foglalt esetben a
Polgarmester egyetértésével), tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az Aljegyzé
tekintetében,
2.4. dontésre elGkésziti a Polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatdsi lgyeket,
2.5. dont azokban a hatdsagi ligyekben, melyeket a Polgdrmester ad at,
2.6. tandcskozasi joggal részt vesz a Kozgylilés és annak bizottsagai lilésén,
2.7. a hataskorébe tartozd lGgyekben szabdlyozza a kiadmdnyozas rendjét,
2.8. dont a hataskorébe utalt Ggyekben,
2.9. elldtja az Onkormdnyzat és a Polgadrmesteri Hivatal koltségvetésével és gazdalkodasaval
Osszefliggésben a jogszabalyok altal a hataskorébe utalt feladatokat,

2.10. olyan pénziigyi iranyitasi és ellen8rzési rendszert miikodtet, amely biztositja a helyi Onkor-
manyzat rendelkezésére allé forrasok szabalyszer(i, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

3./ A 2. pontban foglaltak alapjan a Jegyz6 feladatai killondsen a kévetkezdk:

3.1. A Kozgylilés és bizottsagai miikodésével kapcsolatban:

3.1.1. koordindlja az elGterjesztések elGkészitését, felel azok torvényességéért, a jogszabalyok,
kozgyllési rendeletek rendelkezéseinek betartasaért,

3.1.2. a bizottsagi titkarokon keresztil figyelemmel kiséri az el6terjesztések, hatdrozat- és rendelet-
tervezetek el6zetes bizottsagi megtdrgyaldsat,

3.1.3. figyelemmel kiséri torvényességi szempontbdl a testiileti llések menetét, ha a dontéseknél
jogszabalysértést észlel, koteles azt jelezni,

3.1.4. el6késziti a Kozgy(ilés hatdskorébe tartozd fellebbezések elbiraldsara vonatkozé elGterjesz-
téseket,



3.1.5. gondoskodik a kozgylilési jegyz6konyvek pontos vezetésérGl, a hatarozatok és rendeletek
érintettek részére torténd eljuttatasardl.

3.2. A Polgarmesteri Hivatal mikodésével kapcsolatban:

3.2.1. javaslatot készit a Polgdrmester részére a hivatal belsé szervezeti tagozddasara, munka-
rendjére és az ligyfélfogadas rendjére,

3.2.2. elldtja a Polgdrmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységei Utjan a jogszabaly altal hataskorébe
utalt hatdsagi és allamigazgatdsi feladatokat,

3.2.3. koordindlja és ellen6rzi a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeiben folyd
munkakat,

3.2.4. iranyitja a Polgarmesteri Hivatal dolgozdinak szakmai tovabbképzését,

3.2.5. évente értékelést készit a hatdsagi munka helyzetérdl,

3.2.6. irdnyitja a Polgdrmesteri Hivatal operativ gazdalkoddsi tevékenységét,

3.2.7 a Polgarmesteri Hivatal kotelezettségvallalds, utalvdnyozas, ellenjegyzés, érvényesités
rendjének szabdlyzata alapjan gyakorolja a kotelezettségvallaldsi és utalvanyozasi jogkort,
tovabba ellenjegyzi a kotelezettségvallaldsokat, utalvanyozasokat, erre mas dolgozot is
felhatalmazhat,

3.2.8. biztositja az 6nkormanyzati ASP csatlakozdssal érintett szakrendszereinek miikodését,

gondoskodik a sziikséges szabalyozasi, technikai feltételek megteremtésérdl,
3.2.9. biztositja az elektronikus tigyintézés mikddtetését, gondoskodik a sziikséges szabdlyozasi,
technikai feltételek megteremtésérdl,

3.2.10. kialakitja és mikodteti a bels6 kontroll alabbi 6t elemét a kdltségvetési szervek belsé

kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl sz616 Kormanyrendelet alapjan:

- a kontrollkérnyezet,

- azintegralt kockazatkezelési rendszer,

- a kontrolltevékenységek,

- azinformacids és kommunikacios rendszer,

- anyomon kovetési (monitoring) rendszer.
A nyomon kovetési rendszer részeként a fliggetlenitett belsé ellenérzést biztositja, melyet az
EllenGrzési osztaly lat el.

3.2.11. biztositja és koordindlja az informacids 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
sz6l6 térvény, a GDPR, valamint az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzatdban meghatarozott adatvédelemmel, adatkezeléssel és
adatbiztonsaggal kapcsolatos feladatok ellatasat.

4./ A Jegyz6t tavollétében és akadalyoztatdsa esetén teljes hatas - és jogkorrel az Aljegyz6
helyettesiti.

V. A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZETI FELEPITESE

A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységei:

=

. Polgarmesteri kabinet

N

JegyzG6i kabinet

3. Ellen6rzési osztaly

o

Gazdasagi osztaly

5. FGépitészi osztaly



6. Varosfejlesztési és varosiizemeltetési osztaly
7. Vagyongazdalkodasi osztaly
8. Szocialis és koznevelési osztaly
9. Kulturalis osztaly
A Hatdsagi f6osztaly keretein belll m(ikodé belsd szervezeti egységek:
10. Addosztaly
11. Igazgatasi osztaly
12. Kozterilet-felligyelet
13. Ellatasi osztaly
VI. A BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK JOGALLASA
1./ Az V. fejezetben felsorolt belsé szervezeti egységek a Polgarmesteri Hivatal 6nallé jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egységei. Feladatukat a hivatalon beliili koordinacié és

munkamegosztds alapjan 6nalldan, vagy egymdssal szorosan egytttmdikodve latjak el.

2./ A belsd szervezeti egységek felépitésének szervezeti dbrdjat e szabalyzat 2. szamu fuggeléke
tartalmazza.

3./ A Polgarmesteri és a Jegyz6i kabinetet kabinetvezetS, az osztalyokat osztalyvezeték, a
Kozterilet-feliigyeletet felligyelet-vezetd (a tovabbiakban: osztalyvezetd) vezeti.

VII. A HATOSAGI FOOSZTALYVEZETO FELADATAI
1./ Felel8s a fosztaly munkajaért, szakiranyu, jogszer(i miikodéséért.

2./ Elkésziti a felligyelete ala tartozd belsé szervezeti egységek vezetSinek munkakéri leirdsat,
gondoskodik azok naprakészen tartasarol.

3./ Felel6s a fGosztaly feladatkérébe tartozod, illetve esetenként rabizott feladatok dontés-
el6készitéséért és hataridében torténd végrehajtasaért.

4./ Gyakorolja a Polgarmester és a Jegyz6 altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi jogot.

5./ ElSkésziti a feladatkéréhez tartozd kozgy(ilési, bizottsagi el6terjesztéseket, gondoskodik a
bizottsdgok munkajanak szakmai segitésérdl.

6./ Részt vesz a Kozgy(iléseken, meghivas alapjan a bizottsagi (léseken, akaddlyoztatdsa esetén
helyettesitésérél koteles gondoskodni.

7./ Kapcsolatot tart a fGosztaly miikodését elGsegits, illetve agazati feladatkorébe tartozd kilsé
szervekkel.



8./ ElGsegiti a Kozgy(ilés irdnyitasa alatt 4lld, a f6osztaly feladatkoréhez tartozd intézmények torvényes
mikodését.

9./ Kézrem(kodik az intézmények irdnyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések elSkészitésében,
végrehajtadsa megszervezésében.

10./ Figyelemmel kiséri a feladatkorébe, illetve szakmai iranyitasa ala tartozé intézmények miikodését.

11./ Gondoskodik a Hivatal tigyfélfogadasi és munkarendjére vonatkozd szabalyok hatalyosulasardl, a
munkafegyelem betartasardl, a szakszer(i Gigyintézés és szabalyszer(i ligyiratkezelés megvaldsitasarol.

12./ Sziikség szerint munkaértekezletet tart az altala meghatarozott dolgozdk részvételével.
13/ Kapcsolatot tart a féosztaly feladatkorének megfelels felettes- és tarsszervekkel.

14./ Koordindlja az 6nkormanyzati ASP kdzponthoz torténd csatlakozas el6készité és csatlakoztatasi
feladatait, kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstar ASP Kézpontjaval.

VIIl. AZ OSZTALYVEZETO FELADATAI

1./Az osztilyok élén all6 vezetd az adott bels§ szervezeti egységhez csoportositott feladatok
szinvonalas szakmai ellatasardl gondoskodik.

2./ Az osztalyok élén all6 vezets felelGs az adott bels§ szervezeti egységen bellli hatékony és
célszer(i munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszer(i és torvényes ellatasaért, az eredményes
munkaért.

3./ A Jegyz§ irdnyitasa alatt allé funkcionalis feladatkori és szervezeti fliggetlenséggel rendelkezd,
0ndllé bels6 szervezeti egység vezet6je — mint bels6 ellenbrzési vezeté — elldtja a koltségvetési
szervek belsé ellenérzésérdl sz616 jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

4./ Az osztalyvezetd f6bb feladatai a kbvetkezdk:

4.1. meghatdrozza és ellen6rzi a belsé szervezeti egység dolgozdinak munkajat, elkésziti a
munkakori leirdsokat, azokat aktualizalja,

4.2. gondoskodik a Kozgy(ilés bizottsagai munkajanak szakmai segitésérél, el6készit a bizottsagi
el6terjesztéseket és egyéb anyagokat, és felel6s azok szakmai és jogi megalapozottsagaért,

4.3. az adott belsd szervezeti egység feladatkorében, illetve a Polgarmester, az Alpolgarmeste-
rek és a JegyzG, valamint a Polgarmesteri kabinetvezet6 megbizadsa alapjan el6késziti a
kozgylilési el6terjesztéseket,

4.4, varospolitikai szakértGként kozrem(ikédik az adott belsé szervezeti egység feladatkérében
az 6nkormanyzati és allamigazgatasi dontések elGkészitésében,

4.5, gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatasarol, amelyekre a Kozgy(ilés és annak
bizottsagai, a tisztségvisel6k és a Jegyz4 utasitjak,

4.6. beszamol a belsé szervezeti egység munkajardél a Jegyzének,

4.7. beszamol az dnkormanyzati feladatok végrehajtasardl a Polgarmesternek és az Alpolgar-
mestereknek, illetve a Polgarmesteri kabinetvezetének,

4.8. részt vesz — tandcskozasi joggal — a Kozgylilés és szervei (ilésein, valamint a vezetdi értekez-
leteken,

4.9. szikség szerint munkamegbeszélést tart a belsé szervezeti egység dolgozdi részére,



4.10.
4.11.
4.12.
4.13.
4.14.

4.15.

4.16.
4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.
4.23.

4.24
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gondoskodik a szakszer(i és gyors (gyintézés és szabalyszer( Ugyiratkezelés
megvaldsitasarol,
gondoskodik a belsG szervezeti egységre érkezd iratok és a kimend Ugyiratok szignalasardl,
ellatja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogkorét,
rendszeresen ellendrzi az Ugyiratok el6irt hatarid6ben torténd elintézését, és gondoskodik
az Ugyiratok irattarba helyezésének engedélyezésérdl,
elkésziti a dolgozék szabadsagoldsi tervét és gondoskodik a dolgozék szabadsag-
nyilvantartasanak vezetésérdl,
javaslatot tesz a belsé szervezeti egysége megfelel6 személyi feltételeinek kialakitasara, s
véleményt nyilvanit a munkaltatdi jogok gyakorldsaval 6sszefliggésben,
szorosan egylttm(ikodik a Polgarmesteri Hivatal tobbi belsé szervezeti egységével,
a bels6 szervezeti egység tevékenységi korébe tartozo szerz6dések, megallapodasok jogszerd
el6készitésérdl gondoskodik,
pénziigyi, illetve koltségvetési kihatasu barmilyen anyag el6készités soran kikéri a Gazdasagi
osztaly vezetGjének véleményét,
feladatkorében kapcsolatot tart az dnkormanyzati vallalatok, gazdasagi tdrsasagok és intéz
mények vezetGivel,
kozrem(ikodik a honvédelmi és polgari védelmi feladatok ellatasaban,
a Gazdasagi osztdly altal havonta adott kimutatds alapjan intézkedéseket tesz, illetve kezde-
ményez a kintlévéségek behajtasara, valamint az éves zarszdmadas 6sszeallitdsdhoz  mindgsiti
a koveteléseket, illetve javaslatot készit a kbvetelésekrdl valé lemondasra,
a tomegkommunikaciods szervek részére tajékoztatast adhat,
gondoskodik az elektronikus tgyintézés keretében a bels6é szervezeti egység hivatali kapujan
torténd iratmozgas, adatmozgds figyelemmel kisérésér6l, megszervezi az ide beérkezé
elektronikus kiildemények, iratok, az ide és a kozponti hivatali kapura beérkezé, szervezeti
egyégét érint6 kézbesitési és meghilusulasi igazolasok letoltését, érkeztetését és elektronikus
feltoltését a helyi iratkezel6 rendszerbe, tovdbbd az osztalyrél kimendé elektronikus iratok
kozponti vagy osztdlyos hivatali kapun torténé tovabbitasat,
gondoskodik az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 torvény, a
GDPR, valamint az Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzataban meghatdrozott adatvédelemmel, adatkezeléssel és adatbiztonsaggal kapcsolatos
feladatok ellatasarol.

IX. A CSOPORTVEZETO

A nem fliggetlenitett csoportvezet6 — UgyintézGi feladata mellett — az osztaly vezetGjének

sz

akaddlyoztatds esetén helyettesitheti az osztalyvezet6t.

X. A POLGARMESTERI HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEGEINEK
FOBB FELADATAI

1. Polgadrmesteri kabinet

1.1. A polgarmesteri kabinet vezetGje



1.1.1.

1.1.2.

1.1.3.

1.1.4.
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a Polgarmesteri kabinet vezet6je kozremikodik az ©6nkormanyzati alapitasu, illetve
onkormanyzati tulajdond gazdalkodd szervezetek tulajdonosi irdnyitdasaban, valamint a
tobbségi tulajdonu gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos stratégiai dontések elGkészitésében,

a Vdrosfejlesztési és varosizemeltetési osztdly, a Vagyongazdalkoddsi osztaly, valamint a
Gazdasagi osztdly altal készitett elGterjesztések kdzvetlenll a Polgdrmesteri kabinet vezet6-
jének egyetértésével keriilnek a Polgarmester elé,

a Polgarmesteri kabinet vezet6je koordindlja a kommunikdcids és marketing feladatok
végrehajtasat, dont a kommunikdcids és marketing keret felhasznalasardl,

a Polgdrmesteri kabinet vezetGje koordinalja a sajtdszolgalat miikodését.

1.2. titkarsag

- a titkdrsag magdban foglalja a polgarmesteri és alpolgdrmesteri, valamint a kabinetvezetdi
személyi titkarokat és a recepciot.

1.2.1.

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

ellatja a Polgdrmester, az Alpolgarmesterek, és a kabinetvezet altal meghatarozott szervezé
feladatokat,

szervezi a Polgarmester, az Alpolgdrmesterek és a kabinetvezet6 politikai és 6nkormanyzati,
kulturalis és egyéb programjait,

részt vehet azokon a rendezvényeken, melyeken a Polgarmester, az Alpolgarmesterek, és a
kabinetvezet6 szerepet vallalnak és igény szerint intézkedik,

folyamatosan figyelemmel kiséri a Polgdrmester, az Alpolgarmesterek, és a kabinetvezet6
feladatkorébe tartozé ligyek intézését, hatdrozatok és dontések végrehajtdsat,

figyelemmel kiséri a Polgdrmester, az Alpolgarmesterek, és a kabinetvezeté napi, heti és
hosszabb tava programjat és rendszeresen beszdmol azok el6készitésérdl, gondoskodik,
azokhoz a sziikséges személyi és technikai feltételekrdl,

el6késziti azokat a levelezéseket, melyekkel a Polgarmester, az Alpolgarmesterek, és a
kabinetvezetd megbizzak,

kézremUkodik a Polgarmesterhez, az Alpolgdrmesterekhez, és a kabinetvezet6hoz érkezé
vendégek, ligyfelek fogaddsaban,

tovabbitja a Polgarmester, az Alpolgdrmesterek, és a kabinetvezeté megbizasabdl a Jegyz6hoz,
bels6 szervezeti egységek vezetSihez vagy hivatali dolgozékhoz cimzett felkéréseket,
utasitasokat.

1.2.9. a recepcio keretén beliil:

- ellatja a Polgarmester, az Alpolgdrmesterek, és a kabinetvezet§ a&ltal szamara
meghatarozott feladatokat,

- kozrem(kodik a Polgarmesterhez, az Alpolgdrmesterekhez, és a kabinetvezet6hoz érkezé
vendégek, ligyfelek fogaddsaban,

- tajékoztatja, informalja az lUgyfeleket,

- részt vesz a megbeszélések, értekezletek el6készitésében,

- atveszi a titkarsagra érkezé leveleket, intézi a kimend postat,

- kezeli a telefonokat, atveszi és tovabbitja az lizeneteket,

- részt vesz a titkdrsag tgyviteli munkajaban,

- gondoskodik a titkdrsaghoz tartozd teakonyha rendben tartdsardl, az ott taldlhatd
készletek beszerzésérdl, feloltésérdl.

1.3. kommunikacids referatura

- Az Onkormdnyzat tevékenységének nyilvanossaga érdekében:



1.3.1.
1.3.2.

1.3.3.

14. p
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m(ikodteti a Vdaroshaza Sajtdszolgalatat, szervezi a sajtétdjékoztatdkat és sajtdnyilvanos
eseményeket, kapcsolatot tart a helyi és orszagos médiumokkal,

biztositja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal sajtdnyilatkozatainak, felhivasainak
kozzétételét, a Kozgyllések sajtonyilvanossagat,
elldtja az egyéb sajtényilvanos 6nkormanyzati események és rendezvények kiils6 kommuni-
kacidjanak elGkészitését és lebonyolitdsat.

alyazatok és projektmenedzsment referatira?

1.4.1. kozrem(ikodik az eurdpai unids palyadzati lehet6ségek feltardsaban és el6készitésében, hazai és
nemzetkozi tdmogatasi forrasok igénylésében,

1.4.2. azon projektek vonatkozdsaban, amelyeknél projekt-teamek kerilnek kialakitasra, a
dontési javaslatokat a projektvezet6k terjesztik az ©Onkormanyzat illetékes szerve elé a
kabinetvezet§ /referatiravezets elGzetes egyetértésével,

1.4.3. segiti a nem 6nkormanyzati szervekkel kzos palyazatok el6készitését,

1.4.4. nyomon koveti a palyazati forrdsok felhasznalasat, figyelemmel kiséri az
elszamolasokat,

1.4.5. képviseli a Hivatalt a regionalis és megyei szint{ unios tervelGkészit6

munkacsoportokban,

1.4.6. a varos euro-regionalis szerepének tudatos vallaldsa érdekében kézrem(kodik a

regiondlis szervezetek munkajaban,

1.4.7. el6zetesen a palyazat benyujtdsdig specidlis szakmai ismereteket igényl6 palyazat-
készitéshez sziikség esetén kiils6 szervet biz meg,
1.4.8. 6sszegydjti, rendezi a varos gazdasagi, ipari, kereskedelmi szolgaltatasi informacioit, és gazdasagi

1.4.9.
1.4.10.
1.4.11.

elemzéseket készit,
kozrem(ikodik teriletfejlesztési térségi feladatok ellatdsaban,
elemzi és értékeli a projektek végrehajtasi tapasztalatait;
elvégzi Nyiregyhdza Megyei Jogl Viaros sajat Integralt Terlleti Programjanak (ITP)
végrehajtdsara vonatkozd dsszes feladat menedzsmentjét, amelynek keretében:
- az ITP-ben meghatdrozott célokhoz illeszkedd, az ITP-ben rogzitett

véllalasaihoz hozzajarulé fejlesztéseket general (projekt-elGkészités),

koordinalja, illetve megvaldsitja ezeket a projekteket (projektmenedzsment),

nyomon koveti az ITP-ben tervezett vallaldsok teljesiilését, amellyel kapcsolatban in-
formacidét szolgdltat az Iranyité Hatdsag (IH) részére, valamint gondoskodik a
szlikséges programmadositasrél (monitoring),

- kidolgozza a program menedzseléséhez tartozd szervezeti szabalyokat, az értékelés

és dontéshozatal Ggyrendjét (ellen6rzési nyomvonalak, belsé eljarasrendek),

véleményezi az |H altal a Megyei Jogu Varos (MJV) forraskeretének terhére megjelené
valamennyi felhivastervezetet.

a MJV sajat projektjére vonatkozéan:
- véleményezi az IH altal kidolgozott felhivastervezetet,
- avégleges felhivas alapjan kidolgozza a tdmogatasi kérelmet,
- benyujtja a tAmogatasi kérelmet az IH-hoz, ahol a kérelem értékelésre
kerdl.
- nem a MJV altal benyujtott tdmogatasi kérelmekre vonatkozdan:

- véleményezi az IH altal kidolgozott felhivastervezetet.

1 A 185/2021. (X1.18.) szdmu kdzgydlési hatdrozat médositotta
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1.4.12. Stratégiai és fejlesztési feladatok:

- részt vesz a telepiiléspolitikai, fejlesztési és lizemeltetési, valamint az  Onkormanyzat
ingatlan vagyongazdalkodasi programjanak el6készitésében és egyeztetésében,
tovabba az agazati koncepcid teleplilést érint6 részeinek
osszehangoldsaban,

részt vesz a Kozgy(lés koltségvetési tervezetének kidolgozasaban,

javaslatot ad a fejlesztési célu kiadasok megtervezéséhez,

koordinalja a varos fejlesztési koncepcidinak készitésével kapcsolatos
feladatokat,

véleményezi az orszagos, regionalis, megyei és egyéb fejlesztési koncepcidkat.

1.5. sport referatira?

1.5.1. kozrem(kodik a helyi sportélet kozéptavla fejlesztési céljait meghatarozd sportkoncepcio
elkészitésében és gondoskodik annak végrehajtasarol,

1.5.2. egylttmdkodik a helyi sportszervezetekkel, didk-sportszervezetekkel és koznevelési
intézményekkel,

1.5.3. kapcsolatot tart az 6nkormanyzati tulajdont sportlétesitményeket miikddtets szervezetekkel,

1.5.4. segitséget nyujt az iskolai testnevelés és sport-tevékenység gyakorlasahoz, valamint az
iskolai didk-sportszervezetek miikodéséhez sziikséges feltételek megteremtéséhez,

1.5.5. segiti a sportagi és iskolai versenyrendszerek kialakitasat, illetve az e koérbe tartozo
sportrendezvények lebonyolitasat, kilonos tekintettel a csalddok sportjdra, a hatranyos
helyzet( tarsadalmi csoportok, valamint a fogyatékosok sportjara,

1.5.6. részt vesz a feladatkdrébe utalt orszagos és nemzetkdzi sportkapcsolatokban, kiilénos

tekintettel a testvér-és partnervdrosokra vonatkozdan,

1.5.7. ellatja az dllami sportinformacids adatszolgaltatassal 6sszefliggd varosi feladatokat,

1.5.8. figyelemmel kiséri a sport tamogatdsat célzd palydzatokat és segiti a helyi sportszervezetek
ezeken torténd részvételét,

1.5.9. részt vesz a varos sportjardl szold rendelet végrehajtasdban és az ehhez kapcsolddd sport-
finanszirozasi rendszer miikodtetésében,

1.5.10. koordindlja és felligyeli a sporttal kapcsolatos, a Nyiregyhazi Sportcentrum Nonprofit Kft.-t
nem érint6 szerz6dések szakmai és pénziigyi megvaldsitdsat.

1.5.11. részt vesz helyi sportcélu fejlesztések el6készitésében és megvaldsitdsaban,

1.5.12. részt vesz szabadidés, valamint egyéb hazai és nemzetkozi sportesemények el6készitésében és
lebonyolitasaban

1.6. kozbeszerzési referatira

1.6.1. ellatja az Onkormanyzat és a Polgadrmesteri Hivatal kdzbeszerzési eljarasaival kapcsolatos
feladatokat a kozbeszerzésekrdl szolé torvény, az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairél sz6lé6 Korm. rendelet, valamint az egyéb kapcsolddd jogszabalyok vonatkozd
rendelkezései szerint (ajanlati felhivas elGkészitése, megjelentetése, dokumentacio elkészitése,
elbirdlas el6készitése, jegyz6konyvek elkészitése, ajanlattevékkel vald kapcsolattartas,
eredményhirdetés elGkészitése, az esetleges jogorvoslati eljaras lefolytatasa)

1.6.2. alkalmazza az Eurdpai Unid kdzbeszerzési eljarasi menetrendjét,

1.6.3. ellatja a kozbeszerzésekkel osszefliggt jogi, torvényességi feladatokat,

1.6.4. elkésziti és folyamatosan karbantartja az Onkormanyzat kdzbeszerzési tervét,

1.6.5. vezeti a kdzbeszerzési eljardsok alapjan megkotott szerz6désekrél a nyilvantartast, nyilvantartja
a kozbeszerzésekkel kapcsolatos hataridéket,

2 A 185/2021. (X1.18.) szdmu kézgy(ilési hatarozat mddositotta
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1.6.6. kozremlkodik a kozbeszerzési eljardsok alapjan megkotésre keril6  szerz6dések
elkészitésében.

1.7. A Polgarmesteri kabinetben 6nkormanyzati f6tanacsaddi munkakorok hozhatdk létre.
Az dnkormanyzati fétandcsaddi munkakorok szamat a Hivatali SZMSZ melléklete
tartalmazza. 3

2. Jegyz6i kabinet

2.1. kozgyiilési és térvényességi csoport

2.1.1 Biztositja a Kozgy(lés miikodéséhez sziikséges jogi, szervezési, és tgyviteli feltételeket, melynek
keretében:

- elkésziti a Kozgy(ilés éves munkaterv-tervezetét,

- azelfogadott munkaterv alapjan havonta elkésziti az Glések napirend-tervezetét,

- torvényességi szempontbdl vizsgdlja a testiileti elGterjesztéseket,

- részt vesz a Kozgylléseken, elkésziti a kozgydlési (ilések jegyz6konyvét, gondoskodik a
rendeletek és hatdrozatok érintettek részére torténé eljuttatdsardl, a dontések
nyilvantartasaral,

- a kozgydlési dontések alapjan elkésziti a rendelet-mddositasokat, és gondoskodik a
rendeletek egységes szerkezetbe foglaldsardl,

- dontésre el6késziti az atruhdzott hataskorok gyakorlasardl sz6lé beszamolat,

- dontésre el6késziti a Kozgylilés hatdskorébe tartozé Il. foku hatarozatokat,

- szervezi a kdzmeghallgatasokat.

2.1.2. A kozgyllési bizottsagok mikodésével kapcsolatban:
- részt vesz valamennyi Dbizottsag (ilésén, gondoskodik az elGterjesztések
torvényes megtargyaldsardl, az Giléseken a Kozgylilés SZMSZ-ének betartasardl,
- torvényességi szempontbdl vizsgalja a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag el6terjesztéseit,
- ellatja a bizottsagok lléseirdl késziilt jegyz6konyvek torvényességi ellendrzését.

2.1.3. A Nemzetiségi Onkormanyzatok m(ikédésével kapcsolatban:

- segitia Roma, a Lengyel, a Német,az Ormény, a Ruszin, a Szlovak és az Ukrdn Nemzetiségi
Onkormanyzatok munkajat, biztositja m(ikodésiik feltételeit,

- elldtja a Nemzetiségi Onkormanyzatok uléseirdl késziilt jegyz6konyvek torvényességi
ellenérzését,

- elkésziti és aktualizalja a Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kétendd egyiittmiikodési meg-
allapodasokat.

- a Gazdasagi osztaly altal elGkészitett koltségvetési és zarszamadasi hatarozat-
tervezetek alapjan elSterjesztést készit azok elfogadasara vonatkozdan.*

2.1.4. Az Onkormanyzat hivatalos honlapjaval kapcsolatban ellatja az alabbi feladatokat:

- a Nyirinfo Nonprofit Kft-vel egylittm(kodve gondoskodik a kozgylilési és bizottsagi tlések
meghivdinak és elGterjesztéseinek hatdridében torténé megjelenitésérdl,

- biztositja a kozgyl(ilési és bizottsagi jegyz6konyvek, valamint a kozgy(ilési dontések meg
jelenitését,

- gondoskodik az allamhaztartas pénzeszkozei felhaszndldsdval, az dllamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténé gazddlkodassal Osszefliggd a netté 5 millié forintot elérd, vagy
meghalado értékl szerz6dések honlapon torténd megjelenitésérdl.

3 A 185/2021. (XI. 18.) kézgy(ilési hatdrozat iktatta be.
4 A185/2021. (XI. 18.) kézgy(ilési hatarozat iktatta be.
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2.1.5. Ellatja az aldbbi jogi és szervezési feladatokat:

- dontésre elGkésziti a kiilfoldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos ligyeket,

- dontésre elGkésziti a jogi kozremlkodést igényld, a tisztségviselSk altal szignalt Ugyeket,

- felkérésre részt vesz mas belsé szervezeti egységek szerz6déseinek, jogi dokumentumainak
elkészitésében,

- az egységes, jogszer(i eljards és jogalkalmazds biztositdsa érdekében jogi koordinacids
tevékenységet végez,

- ellatja az Onkormanyzat alapitvanyaival kapcsolatos feladatokat,

- nyilvantartja és 6rzi az 6nkormanyzati képvisel6k vagyonnyilatkozatait,

- ellatja a Jogi, Ugyrendi és Etikai Bizottsdg titkari feladatait,

- elkésziti és karbantartja az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal bels6 szabalyzatairdl
készilt nyilvantartast,

- elkésziti és vezeti az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal peres ligyeird| sz616
nyilvantartast,

- meghatalmazas alapjan ellatja az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal jogi
képviseletét a peres és nemperes, valamint kozigazgatasi eljardsokban,

- részt vesz az Oonkormanyzati ASP rendszer szolgdltatdsainak alkalmazadsdhoz sziikséges
onkormanyzati rendeletek, szervezeti és mlkodési szabalyzat és egyéb belsé szabalyzatok
felllvizsgdlataban.

2.1.6. Ellatja a Kozbiztonsagi Alapbdl nydjtott tdmogatasokkal 6sszefliggé feladatokat.

2.1.7. Ellatja az informdcids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél széld torvényben
meghatdrozott kozérdek(i adatigénylésekkel kapcsolatos feladatokat.

2.1.8. Kozrem(kodik a bels6 kontrollrendszer mikodtetésével kapcsolatos aldbbi feladatok
elvégzésében:

- elldtja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szélo
kormanyrendelet alapjan az integralt kockazatkezelési rendszer koordindlasaval kapcsolatos
szervezeti felel6si feladatokat,

- elldtja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szélo
kormanyrendelet alapjan a szervezeti integritast sért6 események kezelésével kapcsolatos
feladatokat,

- elladtja a belsd ellen6rzés altal a koltségvetési szerv vezetSje felé megkiildott ellendrzési
jelentés-tervezetekkel, ellenérzési jelentésekkel, az abban megfogalmazott javaslatokkal
kapcsolatos feladatokat.

2.1.9. Elldtja az orszaggy(lési képvisel6k, a helyi onkormanyzati és a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6k és Polgdrmesterek valasztdsdval, az Eurdpai Parlament tagjainak
valasztasaval, a népszavazdsokkal és a birdsagi lnokok valasztasaval kapcsolatos
jogszabdlyokban meghatarozott feladatokat.

2.1.10. Biztositja a Jegyz6 munkajahoz sziikséges szervezési és lgyviteli feltételeket:

- szervezi a jegyz6i programokat, bonyolitja végrehajtasukat, segiti a jegyzGi feladatok ellatasat,

- kozvetit6 szerepet tolt be a Polgarmester, az Alpolgdrmesterek és a Jegyz6, valamint a Jegyz6
és a Hivatal kapcsolatrendszerében,

- folyamatosan figyelemmel kiséri a Jegyz6 hataskorébe tartozo ligyek intézését, adminisztrativ
tevékenységével segiti e feladatok ellatasat,

- elldtja a Jegyz6hoz érkez6 posta érkeztetésével, iktatdsdval, az érintett belsé szervezeti
egységhez torténd tovabbitasaval kapcsolatos feladatokat,
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- rendszeresen figyeli a Jegyz6h6z e-mail-ben érkezett leveleket, ellatja ezek intézésével kap-
csolatos feladatokat,

- szervezi, el6késziti a jegyz6i vezetGi értekezleteket, kozremikodik az ott sziletett dontések
végrehajtasaban.

2.1.11. Vizsgalja az ITP-ben rogzitett kivalasztasi kritériumok projekt szinten torténé érvényesiilését:
Ennek keretében:

-meghatdrozza a részletes értékelési szempontokat, amelyeket a kés6bbiekben a
benydjtasra kertlé / kerllt projektjavaslatok vonatkozasaban vizsgal,

- gondoskodik az értékelésben résztveve szervezeten beliili kollégak és az esetlegesen
igénybe vett kilsés szakért6k kivalasztasardl az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
szabalyok maximdlis figyelembevételével,

- gondoskodik a miveletek kivalasztasanak teljes korl dokumentalasarol, azok megGrzésérdl,
és ellenGrzés esetén a dokumentumok audit hatdsag részére torténé rendelkezésre
bocsatasarol,

- a MJV sajat projektje esetében a dontés-elGkészité egység a benyujtasra keruld
projektjavaslat vonatkozdsaban ellenérzi, hogy a sajat maga altal az ITP-ben rogzitett
teriileti szempontokat a projektjavaslat teljesiti-e. Az ellenérzést az egység vezetGje
nyilatkozat formajaban erésiti meg, a nyilatkozat pedig a benyujtandé projektdokumentacio
része.

- egyéb, az Operativ Program (OP) alapjan tamogatast igényelni jogosult szervezet altal
benyujtott tdmogatasi igény vonatkozasaban:

- a mar benyujtott, és a TOP kézrem(ikods szervezete dltal formailag ellenérzott, igy
jogosult tamogatasi kérelmek vonatkozasdban végez konkrét értékelési feladatokat,
azaz ellendrzi a jogosult tdmogatasi kérelmek ITP-ben rogzitett és a felhivdshoz
el6zetesen meghatarozott terileti értékelési szempontoknak valé megfelelését,

- a tdmogatasi kérelmek kozott sorrendet allit fel, igy allitja 0ssze a dontési javaslatot,
amelynek minden egyes pontjat indokolja (praktikusan indokolja valamennyi kérelem
esetében azok egyes értékelési szempontoknak vald megfelelésérdl alkotott
véleményét).

- a MJV sajat projektjére vonatkozéan:

- sziikség esetén meghatdrozza a felhivas terileti kivalasztdsi kritériumainak megfelel6
értékelési szempontokat;

- kivalasztja a lehetséges véleményezGket;

- a kivélasztott véleményez6k megallapitasai alapjan az egység vezetdje nyilatkozik a
kérelem vonatkozo teriileti szempontoknak valé megfelel6ségérél.

- nem a MJV dltal benyujtott tdmogatasi kérelmekre vonatkozéan:

- meghatdrozza a felhivas terileti kivalasztasi kritériumainak megfelel§ értékelési
szempontokat;

- kivalasztja a lehetséges értékel6ket;

- a kivalasztott értékelSk értékelik az IH altal a MJV részére megkliildott, és a TOP KSZ altal
formai ellenérzésen atesett, igy szakmai értékelésre jogosult tdmogatasi kérelmeket;

- az értékelt kérelmek kozott sorrendet allit fel, kialakitva ezzel a dontési javaslatot,
amelyet megkild az IH részére. Az IH minden esetben mindségbiztositja az értékelési
folyamatot, dontés csak ezt kovet6en hozhatd, amely lehet egyetért§6 a dontési
javaslattal, illetve elutasitd. Utébbi esetben az értékelést teljes egészében Ujra
lefolytatja.

2.2.emberi er6forras menedzsment
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2.2.1. Kozremikodik a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGi, kozszolgdlati UgykezelGi és
munkavallaloi tekintetében a Jegyz6 hataskorébe tartozé munkaltatoi jogok gyakorlasaban.
Ennek keretében:
- el6késziti a kdzszolgdlati, munkavallaloi és egyéb jogviszony létesitésével, valamint
megsziintetésével kapcsolatos dokumentumokat,
- el6késziti az illetményvaltozasrol szol6 értesitéseket, atsoroldsokat,
el6késziti a jubileumi jutalmak dtaddsdaval kapcsolatos dokumentumokat, gondoskodik a
a jutalmak utaldsarol,
értesiti az érintetteket a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdl, nyilvantartja és 6rzi a
leadott vagyonnyilatkozatokat,
elkésziti a palyazati kiirasokat,
figyelemmel kiséri a teljesitményértékelés elkészitésével kapcsolatos feladatokat,
valamint ellatja a keletkezett dokumentumok kezelésével 6sszefliggd tevékenységeket.

2.2.2. Kozrem(kodik a személyi allomany fejlesztését szolgald képzésekkel, tovabbképzésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasaban. Ennek keretében:
- elkésziti a tovabbképzési tervet,
- nyilvadntartja a tovabbképzéseken résztvevs dolgozdkat,
- szervezi a kOzigazgatdsi vizsgakra torténd jelentkezéseket.

2.2.3. KozremUkodik az onkormanyzati intézmények vezet6i vonatkozdsdban a Kozgy(ilés és a
Polgdrmester hataskorébe tartozé munkaltatoi jogok gyakorldsaban. Ennek keretében:

- gondoskodik a kozalkalmazotti jogviszony létesitésével, valamint megsziintetésével
kapcsolatos dokumentumok el6készitésérdl,

- gondoskodik az illetményvaltozasrdl széld értesitéseket, atsoroldsok elGkészitésérdl,
el6késziti a jubileumi jutalmak ataddsdval kapcsolatos dokumentumokat, gondoskodik
a jutalmak ataddsarol,

- értesiti az érintetteket a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrdél, nyilvantartja és 6rzi
a leadott vagyonnyilatkozatokat,

- gondoskodik a Kozgy(ilés altal elfogadott palyazati kiirdsok kozzétételérdl.

2.2.4. Elkésziti az Onkormdnyzat altal alapitott kitlintetésekkel kapcsolatos elSterjesztéseket,
valamint ellatja a kitlintetések ataddasaval kapcsolatos feladatokat.

2.2.5. Folyamatosan figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a Polgarmesteri Hivatal munkaeré-
ellatottsagat.

2.2.6. Nyilvantartja a rendelkezésre all6 |étszamkereteket.

2.2.7. ElGsegiti az uUjonnan belépd dolgozdk beilleszkedését, elGkésziti az Onkormanyzati ASP
rendszerhez igénybevételéhez kapcsolddé munkavallaldi titoktartasi nyilatkozatokat és azok
megGrzésérdl gondoskodik.

2.2.8. Elldtja a kilonb6z6 személyligyi nyilvantartdsok vezetésével és védelmével, valamint a
statisztikai adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos feladatokat.

3. Ellendrzési osztaly:

3.1. Kontrollkérnyezet kialakitasa teriletén:
3.1.1. elkésziti és felllvizsgalja a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvet,



3.1.2.
3.1.3.
3.1.4.
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elkésziti és felllvizsgdlja a munkakori leirasokat,
elkésziti és felllvizsgalja az ellenérzési nyomvonalat,
meghatdarozza a teljesitménykovetelményeket.

3.2.Tervezési feladatok:

3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.

3.2.4.

elkésziti a stratégiai ellendrzési tervet és annak mddositasait, elvégzi a kockazatelemzést,
tervezi az ellenéri kapacitast,

elkésziti az éves ellen6rzési tervet, kockazatelemzést (Onkorményzat, Intézmények,
Nemzetiségi Onkormdényzatok, Korméanyzati szektorba sorolt egyéb szervezetek
vonatkozasaban),
elkésziti az éves tovabbképzési tervet.

3.3. Adminisztrativ feladatok:

3.3.1.
3.3.2.
3.3.3.
3.3.4.
3.3.5.
3.3.6.
3.3.7.
3.3.8.
3.3.9.

Ugyiratokat kezel,

ellenérzési mappakat vezet,

megbizé leveleket, ellen6rzési programokat, értesitéseket készit és jovahagy,

az ellen6rzéseket nyilvantartja,

az intézkedési terveket nyilvantartja, nyomon koveti,

az intézkedések végrehajtasardl szolé beszamoldkat érkezteti, nyilvantartasba felvezeti,
az ellen6rzést megel6z6 minGségbiztositasi kérdbiveket elkésziti és jovahagyija,

az ellen6rzést kdovetd mindségbiztositasi kérddiveket elkésziti és jovahagyija,

az ellen6rzést kovetd mindsitéseket megkdildi, a valaszokat nyilvantartja.

3.4. Ellen6rzés lefolytatdsa:

3.4.1.

3.4.2.
3.4.3.
3.4.4.
3.4.5.
3.4.6.
3.4.7.
3.4.8.

megismeri és tanulmdnyozza a jogszabalyokat, ellen6rzott szervezeteket, felkészil a helyszini
ellenGrzésre,

elkésziti az ellenérzési munkalapokat,

helyszini ellenérzést végez,

egyeztet6 megbeszélést folytat le,

elkésziti és felllvizsgalja az ellenGrzési jelentés-tervezeteket,

dokumentdlja (iktatja) a nemleges észrevételezéseket,

megtargyalja az észrevételeket, valaszokat ad,

elkésziti és jovahagyja az ellenérzési jelentéseket.

3.5. Tanacsadd tevékenység:

3.5.1.
3.5.2.

tanacsado tevékenységet folytat, allasfoglaldsokat ad, valaszokat kild meg,
Osszesit kimutatast készit.

3.6. Ellenérzések felllvizsgdlata:

3.6.1.
3.6.2.

utéellenbrzést végez,
monitoring vizsgdlatot végez, jelentést készit.

3.7. Ellen6rzések kockazatkezelése teriletén:

3.7.1.

3.7.2.
3.7.3.
3.7.4.

feltarja és azonositja a kockazati tényezéket (ellenérzést- megel6z6, kovets, és a belsé
ellenérzési folyamat),

meghatarozza a kockdzatok kritérium rendszerét,

elemzi a kockdzatokat,

elkésziti a kockazati térképet.

3.8. Beszamol3s, értékelés teriiletén:

3.8.1.
3.8.2.

mingsiti, értékeli az ellen6rzéseket kockazatelemzés alapjan,
éves dsszefoglald ellen8rzési jelentést készit (Onkormanyzat),



3.8.3.
3.8.4.

3.8.5.
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éves ellendrzési jelentést készit (intézményi belsé ellenbrzésekrdl intézményenként),

éves ellendrzési jelentéseket készit (Nemzetiségi Onkormanyzatok belsd ellenérzésérdl,
Nemzetiségi Onkormanyzatonként),

elvégzi a belsé ellendrok teljesitményértékelését.

3.9. Egyéb feladatok:

3.9.1.
3.9.2.
3.9.3.
3.9.4.
3.9.5.
3.9.6.

kozrem(kodik a leltarozasi és selejtezési feladatokban,

vezeti a munkaid6-nyilvantartast, szabadsagnyilvantartast, tavollétjelentést,
eszkdzoket igényel (irodaszer, targyi eszkoz, folydiratok),

leadja a gépjarm igényléseket,

adatvagyon leltart készit azt aktualizalja, adatokat kezel,

részt vesz az ABPE kotelezd tovabbképzésen.

3.10. Az ellen6rzési osztaly belsé ellenbrzést végezhet:
3.10.1. a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinél,
3.10.2. az Onkormanyzat irdnyitasa ala tartozé barmely koltségvetési szervnél (iranyité szervi

ellendrzések),

3.10.3. az Onkormanyzat sajat vagy az iranyitdsa, feliigyelete ald tartozd koltségvetési szerv

haszndlataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodds tekintetében,

3.10.4. az iradnyitd szerv altal nyujtott koltségvetési tamogatdsok felhasznaldsaval kapcsolatosan a

kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél,

3.10.5. az Onkormanyzat irdnyitasa ala tartozé barmely, a kdztulajdonban all6 gazdaségi tarsasagok

takarékosabb m(ikodésérdl sz6lo torvényben meghatarozott kdztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagnal (tulajdonosi ellenbrzések),

3.10.6. a Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kététt megallapodas alapjan ellatja azok belsd ellenérzési

feladatait,

3.10.7. végzi az Onkormadnyzat irdnyitasa ald tartozd intézmények 6nallé belss ellendrzését,
3.10.8. az ellendrzési osztdly ellathatja azon Kormanyzati Szektorba sorolt egyéb szervezetnek

3.11.

minGsilé dnkormanyzati tobbségi tulajdonl gazdasagi tarsasag/nonprofit szervezet bels§
ellenérzését, ahol nincs fliggetlenitett belsé ellenér.

A belsé ellen6rzés ellatja mindazon feladatokat, melyeket a hatdlyos jogszabalyok, kiilondsen

az Onkormanyzati és az allamhaztartasi térvények, valamint a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérél és belsé ellenGrzésérél széléd kormanyrendelet, hazai és nemzetkozi
standardok, és a Pénzligyminisztérium altal kiadott utmutatdk a bels6 ellenérzési szervezet,
illetve a belsé ellen6rzési vezets feladat és hatdskorébe utalnak.

4. Gazdasagi osztaly

4.1. Akoltségvetés tervezésével kapcsolatban:

4.1.1.

elkésziti az Onkormanyzat koltségvetésrél sz616 rendelet-tervezetet, a vonatkozé torvények, a
Kozgyllés altal meghatarozott irdnyelvek alapjan, a vonatkozd jogszabdlyok és a helyi
szabalyzatban meghatarozott szerkezetben, informdacidval és hataridében,

4.1.2 kézrem(ikédik a Nemzetiségi Onkormanyzatok kéltségvetési hatarozat-tervezetének

elkészitésében,®

4.1.3.az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzatok elemi

koltségvetését az elGirt részletezésben, a koltségvetési informacidés nyomtatvanyok kitoltésével
az internetes feliileten bekiildi a Magyar Allamkincstarhoz,

> A 185/2021. (X1.18.) szdmu kézgy(ilési hatarozat iktatta be.
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4.1.4. kozrem(ikodik az intézmények vonatkozasaban az intézményi keretszamok kidolgozasaban, az
allami normativ hozzajarulas igénylésében.

4.2.A koltségvetés évkozi mddositasaval kapcsolatban:
4.2.1. elkésziti az Onkormanyzat kéltségvetési rendeletének mddositasat,
4.2.2 kézrem(ikédik a Nemzetiségi Onkormanyzatok el8irdnyzatainak &tcsoportositasara,
maddositasira vonatkozé javaslat elkészitésében,®

4.2.3. el6késziti a Polgdrmester dtruhazott hatdskord elirdnyzat dtcsoportositasait.

4.3. A koltségvetés végrehajtdsaval kapcsolatban:

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.
4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

4.3.9.

4.3.10.

4.3.11.

4.3.12.

4.3.13.

4.3.14.

4.3.15.

elkésziti az Onkormanyzat, a Polgdrmesteri Hivatal, a Nemzetiségi Onkormanyzatok
szamlarendjét, szamviteli politikdjat, valamint a gazdalkodashoz kapcsolédd - a szamviteli
torvényben és a végrehajtdsdra kiadott kormanyrendeletben elGirt osztdlyt érint6 belsé
szabalyzatokat,

gondoskodik az elGirt pénziigyi nyilvantartasok szabdlyszerl vezetésérdl, kezeli az
Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Nemzetiségi Onkormanyzatok pénzforgalmi
szamlait,

gondoskodik a bevételek beszedésérsl és a kiadasok teljesitésérdl, ellatja a bevételek
beszedésével kapcsolatos pénziigyi teendGket, szamldkat bocsat ki, tajékoztatja a
tarsosztalyokat a hatralékok allomanyaral,

nyilvantartja a kolcsonok allomanyat, a torlesztéseket,

a Polgarmester rendelkezése alapjan gondoskodik az Onkormanyzat fizetési szamlajan
atmenetileg szabad pénzeszkozok hasznositasardl, melyrél a gazdalkodasrdl készitett
évkozi tajékoztato és az éves beszamold keretében a Kozgylilést tajékoztatja,

el6késziti és lebonyolitja a hitelfelvételeket, gondoskodik a hitelek és azok kamatainak
torlesztésérdl, nyilvantartast vezet a hitelek, kotvények, kezesség- és garanciavallalasok
alakuldsaral,

a gazdasagi folyamatokat az elkiilonitett nyilvantartdsban és a f6konyvben naprakészen
nyilvantartja,

gondoskodik a beszdmoldsi kotelezettségek teljesitésér6l, a pénzforgalmi jelentések,
mérlegek, tdjékoztatdk, zdrszdmaddsok, beszdmoldk elkészitésérsl, a koltségvetési
maradvany megallapitdsardl, statisztikai és egyéb adatszolgdltatdsok biztositasardl,
kézrem(kddik a Nemzetiségi Onkormanyzatok zarszdmadasi hatdrozat tervezetének
Osszedllitdsdban’

bonyolitja a kilfoldi kikildetésekkel kapcsolatos elszamolasokat, biztositja a szikséges
valutat,

kezeli, nyilvantartjia az Onkormanyzati tulajdonban 1évé értékpapirokat, vagyoni
befektetéseket,

nyilvantartja a szocidlis és gyermekvédelmi tdmogatasokat, gondoskodik azok idében
torténd kifizetésérél,

gondoskodik a hazi pénztarak lizemeltetésérdl az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal,
és a Nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasaban,

elkésziti az AFA és egyéb kdzponti addkkal kapcsolatos adébevalldsokat, gondoskodik az
adok befizetésérdl, visszaigénylésérdl,

elldtia a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkoddasdval, koltségvetési elSirdnyzat
felhasznalasaval kapcsolatos Polgarmesteri Hivatalra haruld utaldsi, konyvelési feladatokat,

6 A 185/2021. (X1.18.) szamu kozgy(ilési hatdrozat iktatta be.

7 A 185/2021. (X1.18.) szamu kozgy(ilési hatdrozat iktatta be.
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gondoskodik az osztaly tevékenységi korébe tartozd informdcidknak az Onkormanyzat
portaljan valé megjelenésérél, az informaciok naprakészen tartasardl,

el6késziti az osztaly tevékenységi korébe tartozd (ligyekben a kozgylilési, bizottsagi
el6terjesztéseket, végrehaijtja a kdzgydlési, bizottsagi dontések ra vonatkozd részeit,

ellatia a kozétkeztetéssel kapcsolatos feladatellatdsrdl sz6l6 beszamoléhoz az
adatszolgaltatast. Szoveges bemutatdst, értékelést készit a szolgdltatas finanszirozasanak
dsszetételével kapcsolatosan,®

a kozétkeztetéssel 6sszefliggésben adatszolgaltatasokat kér az érintett intézményektdl, a
kozponti tdmogatds igényléséhez, finanszirozdsdahoz, szolgaltatokkal tortén6é éves
elszdmolasahoz,?

a megkotott kozétkeztetési szerz6désben foglaltaknak megfeleléen, elldtja a
nyersanyagnorma, rezsikoltség fellilvizsgalatat, egyeztetését, aremelések atvezetését, a
Kézgyllés dontésének elSkészitését, majd a déntésrél tajékoztatja a vallalkozdkat,®

ellatja az intézmény-finanszirozasi feladatokat,

gondoskodik a helyi 6nkormanyzati képviselGk, bizottsagi tagok tiszteletdijanak és egyéb
nem rendszeres kifizetéseinek szamfejtésérdl,

ellatja az intézményi kontrolling feladatokat az eréforrasokkal vald intézményi és hivatali
gazdalkodas kontrolling eszkodzeivel: elsGsorban az OrganP rendszer, illetve az intézményi
havi informaciorendszer alkalmazasan keresztul,

vezet6i informdacids jelentések, elemzések készitése, adatszolgaltatas a belsG szervezeti
egységek részére a koltségvetés elGkészitéséhez, a zarszamadashoz, egyéb beszamo-
I6khoz,

el6segiti a gazdalkodasi folyamatok korszer(sitését,

ellatja a Pénziigyi Bizottsag titkari feladatait,

teljesiti a torvényi el6irasoknak megfelelen az adatszolgaltatdsi és jelentési
kotelezettséget,

a Gazdasagi osztadly vezetSje elldtja az Onkormanyzat, a Polgdrmesteri Hivatal, a
Nemzetiségi Onkormanyzatok kotelezettségvallaldsa esetén a pénziigyi ellenjegyz6i
feladatokat,

elldtja az éves koltségvetési torvényben szereplé feladatkorébe tartozd kiegészitd
tdmogatasok igénylésével, monitoringjaval és elszamoldsdval kapcsolatos feladatokat,
gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel8i, illetve munkavallaléi esetében a
cafetéria-juttatdsokra jogosultak  0Osszesitésérél, nyilvantartdsardél, a juttatdsok
megrendelésérdl, lebonyolitasardl, valamint az adatszolgaltatasrdl,

a helyi integrdlt gazdalkodasi szakrendszer szolgaltatéjaval egylttmikodve szakmai
kozremU(koddként részt vesz az ASP Adattdrhaz interfész fejlesztéséhez kapcsolddd
Onkorményzat oldali feladatok megvaldsitasaban, gondoskodik az Onkormanyzat ASP
adattarhazi toltési képességének biztositasardl a helyi gazdalkodasi rendszert érintéen.

5. FOépitészi osztaly

5.1.FGépitészi és teleplilésképvédelmi feladatok:

5.1.1.
5.1.2.

5.13

ellatja a féépitészi feladatokat, és irdnyitja az e terileten dolgozé munkatarsait,

részt vesz a telepulésfejlesztési koncepcidé és a teriletrendezési tervek 6sszehan-
goldsaban,

ellatja a teleplilés rendezési terveinek és helyi épitési szabalyzatanak elkészitésével és

8 A 185/2021

. (X1.18.) szamu kozgydilési hatarozat iktatta be.

° A 185/2021. (X1.18.) szdmu kozgy(ilési hatarozat iktatta be.
10 A 185/2021. (X1.18.) szamu kozgy(ilési hatdrozat iktatta be.
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elkészittetésével, fellilvizsgalataval 6sszefligg6 szakmai és iranyitasi feladatokat,
elldtja a telepulésfejlesztéssel, a rendezéssel kapcsolatos tervezési és terveztetési
feladatokat, a varos telepllésfejlesztéshez és teriletfejlesztéshez sziikséges
dontések, koncepcidk szakmai elGkészitését,

kisebb jelentGségl szerkezeti terv — kisebb, mint egy teriletegységében érinté
esetekben — elkészitését elvégzi (a teleplilésrendezési, illetve a rendelkezésre allo
jogosultsagok szerint),

valamint telepilésszerkezeti terv) el6-, és — a kisebb jelentGségli, szerkezeti tervet
érint6, legfeljebb egy teriiletegységet érint6 esetekben — elkészitése,

ellatja a rendezési tervek el6készitésével kapcsolatos feladatokat,

telepilésrendezési és épitészeti szakvélemények készit, készittet,

elvégzi a kozérdekl varosrendezési feladatokat,

5.1.10. a varos telepiilésrendezési tervének tartalmardl felvildgositast ad, konzultaciot

biztosit a képviselGk, bizottsagok, allamigazgatasi szervek, civil szervezetek részére,

5.1.11. kérelemre tajékoztatast ad fejlesztési és rendezési kérdésekben az épittetdk, tervezdk és

beruhazék szamara, teleplilésrendezési tervek tekintetében szakmai tanacsadast nyujt a
beruhazok és a tervezbk szamara,

5.1.12. tervezési igazolast ad és szakmai konzultaciot biztosit a tervezék részére,
5.1.13. egyuttm(ikédik az illetékes foldhivatallal, az épitéstigyi nyilvantartast vezetd és

5.1.14

5.1.15.

5.1.16.
5.1.17.

5.1.18.

5.1.19.

5.1.20.

5.1.21.

5.1.22.

5.1.23.
5.1.24.

5.1.25.

alkalmazd intézményekkel, az épitésligyi és mas hatdsagokkal, valamint a telepulés-
rendezési tervek véleményezési eljardsdban véleménynyilvanitasra jogosult mas
allamigazgatdsi szervekkel,

. feladat- és hatdskorét érinté részletekre vonatkozdan tajékoztatast ad a telepilési

onkormanyzatnak az egyedi épitményekkel 6sszefliggs, a hatdsdgi dontést megel6z6
egyeztetési eljarasban,
kérelemre, a varosi f6épitész irdnyitasaval a vdros hatalyos szabdlyozasi terve és helyi
épitési szabdlyzata alapjan kiadja az épitési el6irdsokat tartalmazo nyilatkozatokat,
a Tervtandcs Uléseivel kapcsolatos elndki és irdnyitasi teendbket ellatja,
javaslatot tesz a Polgarmesternek a tervtandcs tagjai megbizasara, a megbizas
visszavonasara,
a Polgarmester telepilésképi véleményének kifejtéséhez szakmai véleményt és
javaslatot ad,
a tervtandcsi véleményre alapozott polgarmesteri telepiilésképi védelmi allasfoglalashoz a
Tervtandcs szakmai véleményét beszerzi,
a Polgarmester telepllésképi bejelentéshez kotott véleménye kialakitdsahoz szakmai
véleményt ad,
a Polgarmester vérosképet meghatdrozé allaspontja kialakitdsahoz a kozterileti hasznalat
soran szakmai véleményt ad, a rekldm és hirdetmények engedélyezéséhez, vagy
megtiltasahoz javaslatot tesz,
intézkedési javaslatot készit a Polgarmester részére telepiilésképi kdtelezésre,
a kozterulet alakitdsahoz sziikséges kozteriilet-rendezési terveket készit és készittet,
javaslatot tesz tervpalydzat vagy tobb alternativds tervek készittetésére a telepiilés-
kép alakitasanak minél magasabb épitészeti és esztétikai szintje biztositasa érdekében a
varosszerkezeti és telepiiléskép védelme szempontjabdl meghatarozé teriileteken,
a varosrevitalizdcid, a varos-rehabilitacié, a véaros-rekonstrukcié, valamint a varos-
szerkezetet, a teriilet-felhasznaldst jelentésen érint6 munkahelyteremt6 beruhazdsok
soran a Polgdrmester és a testlilet altal meghatarozott szempontok érvényesitése
érdekében szakmai koordinaciét lat el,

5.1.26. javaslatot tesz Uj teriilet-felhasznalds kialakitasara, a varosszerkezet alakitasat koordindlja

és szakmai szempontbdl iranyitja az ezzel kapcsolatos feladatokat,



5.1.27.

5.1.28.

5.1.29.

5.1.30.

5.1.31.

5.1.32.

5.1.33.

5.1.34.

5.1.35.

5.1.36.

5.1.37.

5.1.38.

5.1.39.

5.1.40.
5.1.41.

5.1.42

5.2. Telepi
5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

23

javaslatot tesz a varosfejlesztés és rendezés teriiletén az Onkormdényzat érdekeinek
biztositasa szempontjabdl a telepilésrendezési szerz6dés megkotésére, annak tartalmara
és szempontjaira,

a helyi értékek feltdrdsanak elGsegitése, a telepiilés, kornyezetalakitds és a
miemlékvédelem szakmai koordinacidjaban részt vesz,

az épitett kornyezet védelme alakitdsdban a vdros altaldnos épitészeti szinvonalanak
emelésében és annak népszerUsitésében kdozremikodik,

a varosi rehabilitacids tevékenység el6készitése és koordindcidja keretében érvényesiti a
szakmai szempontokat,

megbizassal képviseli az Onkormanyzatot és a hivatalt a szomszédos telepiilések és a
kistérségek rendezési terveinek egyeztetése, véleményezése, koordinacidja soran,
véleményezi a kozteriletek burkolatainak tervezett épitését, atépitését, valamint a
kozterileten elhelyezésre keril6 targyak terveit és a kertészeti megoldasokat,
véleményezi a teriilet-felhasznalasi, a rendeltetés valtozasi engedélyeket, kérelmeket,
figyelemmel kiséri, és ennek alapjan javaslatot tesz a teriilet- és telepilésfejlesztési
lehet6ségeinek és gyakorlatanak alakuldsa figyelembevételével a sziikséges és lehetséges
|épésekre az Onkormanyzat felé,

biztositja a mliemlékvédelem és a telepilésrendezés, telepllésfejlesztés 6sszhangjat,
ellatia az Onkormanyzat miemlék-védelmi tevékenységének szakmai feladatait, a
telepilés arculatat, szerkezetét befolyasold gazdasagi fejlesztések rendezési és épitészeti
hatasait vizsgalja,

részt vesz a varos zoldteruletének, zoldfellleteinek és kozlekedési haldzatanak
fejlesztésérél szol6 dontések el6készitésében,

szakmai szempontbdl véleményezi a védett természeti, természetvédelmi, Okoldgiai,
épitészeti, kulturtorténeti, gydgyhelyi terliletek hasznalatat, biztositja azok el&irt
védettsége megtartasat,

elldtia az Onkormanyzat helyi épitészeti értékek védelmével kapcsolatos szakmai
feladatait, nyilvantartja a helyi értékvédelmet érdemlé egyedi, vagy helyi terileti
ingatlanokat, javaslatot tesz a védetté nyilvanitasra, illetve a védettség megsziintetésére
iranyuld kezdeményezéseket elGkésziti,

szakmai segitséget nyujt 6nkormanyzati tulajdonud ingatlanok elidegenitésére vonatkozd
palydzati kiirdsok elkészitéséhez,

kiadja az igazoldst a 3,5 tonnat meghaladd 6ssztomegl gépjarmlivek tarolhatdsagardl,

a telepilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel 0sszefliggd partnerségi egyeztetés soran
meghatdrozza az egyeztetésben résztvevGk tdjékoztatasanak mddjat és eszkozeit, a
javaslatok, vélemények dokumentaldsanak, nyilvantartasanak maédjat, az el nem fogadott
javaslatok, vélemények indokoldsdnak mddjat, a dokumentalasuk, nyilvantartasuk rendjét,
az elfogadott koncepcio, stratégia és telepilésrendezési eszkdzok nyilvdnossagat biztositd
intézkedéseket,

. elldtja a Telepliilésképi Arculati Kézikonyv és a Telepiilésképi Rendelet alkalmazdasdval
kapcsolatos feladatokat.

lési Onkorményzat Jegyz8je jogkord miszaki igazgatdssal kapcsolatos feladatok:
szakhatdsagként részt vesz a Szabalyozasi Terv és Helyi Epitési Szabalyzat megfelel6ségének
vizsgalata targykorben a telekalakitasi eljarasokban,

szakhatdsagként részt vesz a Szabalyozasi Terv és Helyi Epitési Szabalyzat megfelel6ségének
vizsgalata targykorben a nyomvonal jellegl (at, kozmu) épitmények, s egyéb sajatos és
specialis épitmények engedélyezésénél,

adatokat szolgaltat és nyilvantartast vezet.
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5.4. Koordinacidval kapcsolatos feladatok:
5.4.1. az illetékességi terilleten taldlhato épitésiigyi és épitésfelligyeleti hatdsagokkal tartja a

kapcsolatot, résziikre informaciot ad,

5.4.2. kapcsolatot tart,

- a kormanyablakokkal,

- az integralt tUgyfélszolgalati pontokkal,
- tdrsosztdlyokkal, tovdbbd

- addhatdsdggal és mds szervekkel,

5.4.3. nyilvdntartdst vezet, illetve adatot kezel

- az épitési folyamat résztvevbinek személyes adatai tekintetében,
- a munkavdllaldk tekintetében.

5.5. Iratkezelési feladatok:
5.5.1. a FGépitészi osztdlyhoz érkez6 iratokat az elektronikus rendszerben érkezteti, iktatasra

el6késziti,

5.5.2. a FGépitészi osztalyon keletkez6 lgyiratok kivezetésérdl, a kivezetés el6készitésrél gondos-

kodik az elektronikus fellleten,

5.5.3. a FG6épitészi osztaly lezart lgyeit a kozponti irattarozasra elGkésziti.

6. Vdrosfejlesztési és varosiizemeltetési osztaly

6.1. Varosiizemeltetési feladatok:

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

6.1.9.

koordinalja és folyamatosan figyelemmel kiséri az 6énkormanyzati intézmények energia-
felhaszndlasat, a lakossdagi energiaellatast, kapcsolatot tart a helyi energiaszolgdltatokkal,

a tdvhdészolgdltatassal, kozvilagitdssal Osszefliggé feladatokat koordindlja, biztositja a
végrehaijtds ellendrzését,

szakmai véleményeket készit a vagyongazdalkodasi osztaly részére a nyomvonalas
létesitmények tulajdonosi hozzajarulasanak kiadasahoz,

gondoskodik a koztemet6k fenntartdsaval, a kdtelez6 kéményseprdi tevékenység ellatasaval
kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasardl,

el6terjeszti az Onkormdnyzat hatdskdrébe utalt, az osztdly feladatkéréhez kapcsolodd
szolgdltatasi arak megallapitdsara vonatkozé rendelet-tervezeteket.

ellatja a zoldfelllet-gazdalkodds szakmai irdnyitdsat, koordindldsat, tovdbba a varosiize-
meltetési feladatokat elldté 6nkormanyzati tulajdonld gazdasagi tarsasag sajat vagy bérelt
eszkozeivel és rendelkezésre allo létszdmaval végzett zoldfelllet-fenntartasi, jatszotér-
fenntartasi és épitési munkainak ellenGrzését és teljesitmény igazolasat,

ellatja a varos kozlekedési rendszerének fejlesztésével, forgalomszabalyozassal, a forgalom-
biztonsag novelésével kapcsolatos javaslattevd és véleményezd feladatokat,
kozremUikodik a tomegkozlekedés szervezésében, kapcsolatot tart a kozlekedés feltételeinek
biztositasaban érdekelt gazdalkodd és egyéb szervekkel, hatdsagokkal, az egylittmikodés és
feladatellatas jellegétdl fliggéen koordindcids tevékenységet végez,

elldtja a magdnerds lakossagi Ut- és kozml(iépitések szervezésével kapcsolatos kozgydlési
rendeletben meghatdrozott feladatokat,

6.1.10. kozrem(ikodik az onkormdnyzati és a nem onkormdnyzati szervekkel koézos pdlydzatok

el6készitésében és megvaldsitdsaban,

6.1.11. elldtja az eurdpai unids tagsagbdl eredéen megnyilt pénzigyi alapok fogaddsaval

kapcsolatos feladatokat,

11 A 185/2021. (X1.18) szamu kdzgylilési hatdrozat hatalyon kiviil helyezte.
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ellatja a varoslizemeltetési feladatokat ellaté 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasag
kozutak, hidak fenntartdsaval és Uzemeltetésével kapcsolatos tevékenységének
koordinalasat, valamint a sajat vagy bérelt eszkbzokkel és rendelkezésre allé létszammal
elvégzett Gizemeltetési, fenntartasi tevékenység ellenbrzését, teljesitmény igazoldsat,

ellatja a csapadékviz elvezetéssel, belvizrendezéssel kapcsolatos Gizemeltetési és fenntartasi
munkdk koordindldsat, valamint a varosizemeltetési feladatokat elldatdé 6nkormanyzati
tulajdonu gazdasagi tarsasag sajat vagy bérelt eszkdzeivel és rendelkezésre allé létszamaval
végzett tevékenységek ellenbrzését és teljesitmény igazoldsat,

ellatja a Varosstratégiai és Kornyezetvédelmi Bizottsag titkari feladatait,

a helyi 6nszervez6d6 kozosségek pénziigyi tdmogatdsanak rendjérél sz6lé6 6nkormanyzati
rendelet alapjan a Varosfejlesztési és Kornyezetvédelmi Alapra benyujtott palyazati
dokumentumokat ellenérzi, gondoskodik az illetékes szakmai bizottsaghoz a tdmogatasokra
vonatkozd el6terjesztés elkészitésérél, a benyujtott elszamoldsok szakmai és pénzigyi

6.2.

ellenérzéséral.

Kérnyezetvédelmi feladatok:

6.2.1 a helyi jelent6ségli természeti értékek védelmével kapcsolatos szakmai feladatok, a

kornyezetvédelemmel, valamint a folyékony és szildrd hulladékgazddlkodassal
kapcsolatos nem hatdsagi feladatok ellatdsa,

6.2.2. az Onkormanyzat illetékességi teriiletén a kérnyezet allapotardl értékelések készitése,
6.2.3. kozrem(ikodés a telepilésrendezési és fejlesztési tervek kornyezetvédelmi el6készitésé-

ben, e tekintetben a kdrnyezetvédelmi szempontok érvényesitése,

6.2.4. az orszagos kornyezetvédelmi programban foglalt célokkal, feladatokkal 6sszhangban

készitett telepiilési kornyezetvédelmi program készitése és az abban foglalt feladatok
végrehaijtasa.

6.3. Beruhazasi feladatok:

6.3.1.

6.3.2.
6.3.3.
6.3.4.
6.3.5.
6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

elldtja a Kozgyllés 4dltal elhatarozott oOnkormdnyzati fejlesztések megvaldsitasaval
kapcsolatos beruhdzéi feladatokat, ezen tevékenységéhez megbizas alapjan kilén
lebonyolitd szervezetet vehet igénybe. Ennek keretében:

kidolgozza az érdekeltek bevondsaval a fejlesztésekre vonatkozd beruhazasi javaslatokat,
programot,

javaslatot tesz a vonzaskorzeti teleplésekkel vald egyittmiikodésre, kozos érdekeltségl
fejlesztési célok megvaldsitasa esetén,

kozrem(kodik a munkdk vdéllalkozas addsdhoz a sziikséges kozbeszerzési vagy mads
versenyeztetési feladatok lebonyolitasaban,

részt vesz a beruhdzdsok megvaldsitasanak szervezésében, koordinalasaban ellen6rzésében,
részt vesz a beruhdzdsok m(iszaki atadas-atvételi, haszndlatbavételi eljardsain,

intézi a beruhdzasok pénziigyi elszamoldsat, elkésziti a beruhazasokkal kapcsolatos
statisztikai jelentéseket, intézi az lizembe helyezéssel 6sszefliggd teendbket,

részt vesz a garancidlis felllvizsgalatokon, kozrem(kodik az esetleges szavatossagi igények
érvényesitésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

7. Vagyongazdalkodasi osztaly

7.1. felméri és nyilvantartja az Onkormanyzat, valamint a Polgdrmesteri Hivatal ingatlanvagyonat,

7.2.
7.3.

vezeti az ingatlan tulajdonvaltozasokat, informaciot ad az arra jogosultak részére,

az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal tulajdonat képezd ingatlanok tekintetében
nyilvantartja az ingatlanokat terhel6 és illet6 kotelezettségeket, terheket, jogokat,
jogosultsagokat, valamint aktualizdlja a kapcsolddd nyilvantartasokat, igy kilondsen a
vagyonkatasztert,



7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17

7.18.

7.19

7.20
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folyamatosan elemzi a vagyongazdalkodast, vagyonhasznositast az Onkormanyzat és a

Polgarmesteri Hivatal tulajdonat képez6 ingatlanok tekintetében. Javaslatokat, projekteket

dolgoz ki az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal tulajdonat képezd ingatlanainak

tekintetében a vagyon hasznositdsdra, ezek keretében az elidegenitésre, cserére,

vagyonkezelésbe, lUzemeltetésbe adasra, bérbeadassal vagy egyéb jogligylet keretében

torténd hasznositasra,

el6késziti az Uzlet-, laké-, gardzstelkek és egyéb ingatlanok, foldterlletek, foldrészletek

elidegenitését, cseréjét, ezen lgyleteket lebonyolitja,

elldtia a nem kilsé szervezet altal hasznositott nem lakds célu helyiségeknél az

elidegenitéssel kapcsolatos, valamint a bérbeadoi feladatokat, hasznositja a belteriileti be

nem épitett foldterileteket, a kozteriilet céljara at nem adott ingatlanokat, a bel- és

kilterileti term6fold terileteket,

az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal tulajdonat képezé ingatlanok tekintetében

megszervezi és elldtja az értékesitési célra atadott megiresedett lakdingatlanok és

bérlakasok hasznositasat, valamint intézi e korben a kilén 6nkormanyzati rendelettel

feladatkorébe utalt Gigyeket,

felméri és nyilvantartja az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal tulajdonat képezé

intézményeinek és a nem lakas célu helyiségek felujitasi igényeit, el6késziti, lebonyolitja, és

mUszakilag ellenérzi az dnkormanyzati, intézményi, valamint az Onkormanyzat és a

Polgarmesteri Hivatal tulajdonat képez6 ingatlanok feldjitasait,

elvégzi a kilteriileti hatarmddositasokkal kapcsolatos feladatokat, illetve elkésziti a statisz-

tikai jelentéseket a telepllési dnkormdanyzat hataskorébe tartozd kozigazgatdsi hatar- és

tertletvaltozasokrdl,

elldtia az Onkorményzat és a Polgdrmesteri Hivatal tulajdonat képezd ingatlanok

tekintetében beruhazasokhoz, épitési és Uzleti jellegli telekalakitdsokhoz kapcsolédd

terliletrendezési, teriilet-el6készitési, ingatlan-nyilvantartasi feladatokat,

elldtja a teriiletrendezési tervek elGirasai alapjan épitési tilalom vagy korlatozas alatt allé

ingatlanok megvasarlasaval vagy kisajatitdsanak el6készitésével kapcsolatos feladatokat,

felllvizsgalja a tervez6k altal benyujtott nyomvonalas |étesitményekre vonatkozé terveket,

szllkség szerint intézkedik a tulajdonosi hozzdjaruldas kiadasardl, megallapodasok

el6készitésérdl, felllvizsgdlatardl. A kiadott hozzdjarulasokrdl az érintett ingatlanok

helyrajzi szdmainak feltiintetésével nyilvantartdst vezet az Onkormanyzat és a

Polgarmesteri Hivatal tulajdonat képezé ingatlanok tekintetében,

el6késziti az dnkormanyzati cégekkel kapcsolatos lizemeltetési, vagyonkezelési, haszndlatba

adasi és bérleti és egyéb szerz6déseket,

a Polgarmesteri kabinet vezetGjével egyeztetve koordinalja az onkormanyzati cégekkel

kapcsolatos lizemeltetési, vagyonkezelési feladatok ellatasat,

a Polgarmesteri kabinet vezet6jével egyeztetve segiti a gazdasagi tarsasagokban Iévé

részesedésekkel, valamint egyéb koézhasznu szervezetekben Iév6 vagyonnal vald hatékony

gazdalkodast,

a Polgarmesteri kabinet vezet6jével egyeztetve figyelemmel kiséri a gazdasagi tarsasagok

vagyoni, pénzigyi, likviditasi, jovedelmezdségi mutatdit, melyek alapjan javaslatot tesz a

szlikséges tulajdonosi beavatkozasokra,

. a Polgdrmesteri kabinet vezet6jével egyeztetve dontésre el6késziti a gazdasagi tarsasdgok —

Polgarmester elé terjesztendd — éves beszamoléit, Uzleti terveit, azok évkdzi mddositasait,

a Polgdrmesteri kabinet vezet6jével egyeztetve javaslattal él az egyéb pénzlgyi

befektetések, részesedések hasznositasara (Uzletrészek, részvények, vagyoni bevételek,

egyéb értékpapirok),

. a Polgdrmesteri kabinet vezetGjével egyeztetve részt vehet a gazdasagi tarsasdgok felligyel6
bizottsagi lilésein, az Uigyvezetéstdl, konyvvizsgalotdl felvildgositast kérhet,

. a vagyonrendeletben szabdlyozott keretek kozott el6készit minden olyan vagyonvaltozast,
amely az Onkormanyzat véllalkozasokban vald részvételével fligg 6ssze,
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részt vesz az Onkormanyzat koltségvetési elSirdnyzata tervezésében, az dnkormanyzati
gazdasagi tarsasagok tdmogatdsi, pénzeszkdz atadasi igények és lehetGségek
egyeztetésében,
el6késziti és kezeli az dnkormanyzati tulajdond, illetve részben 6nkormanyzati tulajdonu
gazdalkodé szervezetek vezetd tisztségviselGivel kapcsolatos személyligyi anyagokat,
kozrem(kodik az osztaly feladatainak elldtdsahoz kapcsolédd hazai és eurdpai unids
palyazatok el6készitésében, benyujtasaban és végrehajtasaban,
kozrem(kodik az osztdly feladataihoz kapcsolddd kodzbeszerzési, beszerzési eljardsok
el6készitésében, végrehajtdsdban az Onkorményzat és a Polgdrmesteri Hivatal
vonatkozasaban,

ellatja a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag titkari feladatait,
meghatalmazas alapjan ellatja az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal jogi képviseletét
a peres és nemperes, valamint kozigazgatasi eljarasokban,
elldtja a vis maior tdmogatas igénylésével, felhasznaldsaval, elszamolasaval kapcsolatos
feladatokat,
dontésre el6késziti a Kozgylilés, valamint a kozgylilési bizottsagok elé keril6 gazdasagi
tarsasagokkal kapcsolatos el6terjesztéseket,

elkésziti az Onkormanyzat k6zép- és hosszu tavl vagyongazdalkodasi tervét,

el6késziti azon dontéseket, amelyeket az egyszemélyes tarsasagok esetén a Polgarmester
gyakorol,
a helyi ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantarté rendszer szolgaltatdjaval egyittmikddve
szakmai kézremlkod6ként részt vesz az ASP Adattarhaz interfész fejlesztéséhez kapcsoldédd
Onkormanyzat oldali feladatok magvalésitdsaban,*?
a vagyonbiztositdssal kapcsolatos feladatok vonatkozasaban az dnkormdnyzati tulajdonu és
az Onkormanyzat nevében bérbe adott NLC ingatlanokban bekdvetkezett kdresemény bérlé
altali jelentése esetén, haladéktalanul jelzéssel él az Ellatasi osztaly felé a biztositd iranyaba
torténd szikséges intézkedések megtétele érdekében,

elvégzi a Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Polgarmesterének és Cimzetes F6jegyz6jének
SZOC/4242-1/2021. szamu a kozétkeztetéshez kapcsolddo egyes feladatok ellatasardl, és az
azzal kapcsolatos eljarasrendrél sz616 egylittes utasitdsban szerepl6, alabbi
vagyongazdalkodasi feladatokat:

- a Végleges Fejlesztési Tervvel kapcsolatos feladatok ellatdsa, kiilonos tekintettel a
178/2020. (X1.06.) polgarmesteri hatarozatban foglaltakra

- a hasznalatba (bérbe) adott ingatlanok hasznalatanak ellenérzése, a sziikséges
beavatkozdsok el6készitésének koordindldsa

- az ingatlanokkal kapcsolatos allagmegdvasi kotelezettségeket teljesitése

- kdzrem(ikodés a fogyasztasmérbk atirdsaban, almérék beszerelésében

- valamennyi 6nkormanyzati vagyont érint6 szerz6déses rendelkezés teljesitésének

nyomon kévetése.3

8. Szocialis és koznevelési osztaly

8.1. Altaldnos feladatok:
8.1.1. koordindlja az agazati feladatokat,

8.1.2. el6késziti az agazati feladatokhoz kapcsolddo fejlesztési javaslatokat,

12 A 185/2021. (X1.18.) szdmu kozgy(ilési hatdrozat médositotta.
13 A 185/2021. (X1.18.) szdmu kozgy(ilési hatdrozat médositotta.
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8.1.3. elGkésziti az egyes pénzbeli, tovabbd a természetben nyujtott szocidlis ellatasok bizto-
sitdsdhoz kapcsoléddan kiils6 szervekkel kotendé megallapoddasokat,

8.1.4. el6késziti az Onkorményzat és a szocidlis, valamint a gyermekjéléti, gyermekvédelmi terii-
leten mikodd civil és egyhazi szervezetek kozott |étrejovs ellatasi szerzGdéseket, és
kozrem(kodik azok végrehajtdsdban, valamint ellenérzésében,

8.1.5. j6vahagyasra el6késziti az Onkormanyzat altal fenntartott szocidlis, gyermekjoléti és egész-
séglgyi intézmények szakmai programjat, szervezeti és miikodési szabalyzatat,

8.1.6. el6késziti és fellilvizsgalja a feladatkorébe tartozd kutatasokat, elemzéseket, beszamoldkat,
koncepcidkat,

8.1.7. el6késziti a Bursa Hungarica Osztondijpdlyazathoz torténd csatlakozast, tovabba a be-
nyujtott kérelmeket elbirdlja és bizottsdgi dontésre el6késziti, valamint lebonyolitja a
palydzathoz kapcsolédd adminisztrativ tevékenységeket,

8.1.8. kapcsolatot tart a szocidlis, gyermekjoléti, egészségiigyi intézményekkel és szervezetekkel,

8.1.9. kozremlkodik az o©nkormanyzati fenntartdsban [|év6é szocidlis, gyermekjoléti és

egészségligyi intézmények m(ikodésének biztositdsdban, torvényességi, szakmai
ellenérzésében, valamint elGkésziti fenntartdi jovahagyasra az intézmények alapitod
okiratait,

8.1.10. kdzrem(ikodik a szocidlis, gyermekjoléti és egészségiigyi szolgdltatasok fejlesztésére irdnyuld

palyaztatdsi programok elGkészitésében, lebonyolitdsaban és pénziigyi elszamoldsaban,

8.1.11. kozrem(ikodik és részt vesz a beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzatban elGirt eljarasokban,

8.1.12. rendszeresen tdjékozddik a szocidlis, gyermekvédelmi és egészségligyi alapelldtas

helyzetérdl,

8.1.13. elldtja a helyi szocidlpolitikai kerekasztal mikddtetésével kapcsolatos feladatokat,

8.1.14. figyelemmel kiséri az Onkormanyzat szocialpolitikai céljainak érvényesiilését, a

fejlesztésekre javaslatokat tesz,

8.1.15. ellatja a Szocialis, Egészségligyi és Sport Bizottsag titkari feladatait,

8.1.16. ellatja az esélyegyenl&ség megteremtésével kapcsolatos feladatokat,

8.1.17. ellatja az Id6sligyi Tanacs miikodtetéséhez kapcsolddé feladatokat,

8.1.18. ellatja a Fogyatékoslgyi Tanacs mikodtetéséhez kapcsolédo feladatokat,

8.1.19. ellatja a K6znevelési Tanacs miikodtetéséhez kapcsolddo feladatokat,

8.1.20. ellatja a Raszoruld Hallgatokért Kozalapitvany tevékenységével kapcsolatos titkari és

gazdasagi feladatokat,

8.1.21. elladtja a Réaszoruldk Eletének Segitése Alapitvany tevékenységével kapcsolatos titkari és

gazdasagi feladatokat,

8.1.22. intézi a nem allami és nem oOnkormanyzati bérlakdsban lakdk Ilakbértdmogatasaval

kapcsolatos ligyeket (kiutalas, nyilvantartas),

8.1.23. dontésre elSkésziti az egyes Onként vallalt pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis

ellatasokat,

8.1.24. 6sszehivja az Erdekegyeztets Férumot és el6késziti annak dontéseit,

8.1.25. véleményezi a jogszabaly-tervezeteket.

8.1.26. a mindenkor hatdlyban Iévé Polgdrmesteri és Cimzetes FéjegyzG6i kdzos utasitdsban

foglaltaknak megfeleléen elldtja a kozétkeztetéssel kapcsolatos altalanos koordinacios
feladatokat.®

14 A 185/2021. (X1.18.) szamu kozgy(ilési hatdrozat iktatta be.



29

8.2. Gazdasagi terlleten:

8.2.1. tervezi az Onkormanyzat targyévi kdltségvetési rendeletében szerepld szocidlis és kéznevelési

feladatokhoz kapcsolédé kiadasokat és bevételeket,

8.2.2. nyomon kdveti az Onkormdnyzat éves koltségvetésében szereplS szocidlis és gyermek-

védelmi tamogatdsok felhaszndlasat,

8.2.3. kdzrem(ikddik az Onkormanyzat gazdalkoddsardl sz616 beszamoldk 6sszedllitasaban,

8.2.4. kozrem(ikodik a szocidlis és gyermekjéléti szolgaltatok, kdznevelési intézmények (6vodak),és

egészségligyi alapellatast nyujtd intézmények éves koltségvetésének kidolgozasaban,
végrehajtasaban, ellenérzésében,

8.2.5. kozrem(ikodik az osztaly feladatainak elldatdsahoz kapcsolédd kozbeszerzési eljarasok

el6készitésében, végrehajtasaban,

8.2.6. kozremlkodik az osztalyt érinté palyazatok elkészitésében, megvaldsitdsaban és pénzigyi

elszdmolasaban,

8.2.7. feldolgozza a statisztikai adatokat, azokrdl 6sszefoglald jelentéseket készit,

8.2.8. biztositja az dallami hozzdjarulasok igénylésének Osszedllitdsdahoz és elszamoldsahoz az

intézményi adatszolgaltatast.

8.3. A szocialis ellatasokkal kapcsolatos feladatok:

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

8.3.6.

8.3.7.

8.3.8.

8.3.9.

kapcsolatot tart a kozfoglalkoztatds szervezése és lebonyolitdsa érdekében a NYIRVV
Nyiregyhdzi Varoslizemeltet6 és Vagyonkezel6 Nonprofit Kft-vel és a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Kormanyhivatal Nyiregyhazi Jarasi Hivatal illetékes bels6 szervezeti egységével,
dontésre el6késziti a méltanyossagi apolasi dij/kiegészitd dpolasi dij iranti kérelmeket, tovabba
azok felllvizsgalatat,

dontésre elGkésziti a rendszeres gyégyszertdmogatas irdnti kérelmeket,

dontésre elGkésziti a rendkivili teleplilési tdmogatds iranti kérelmeket,

dontésre elGkésziti a helyi lakasfenntartdsi tAmogatasi iranti kérelmeket,

dontésre el6késziti a helyi adodssagkezelési szolgaltatassal kapcsolatos kérelmeket és
figyelemmel kiséri a tdmogatasra valé jogosultsag feltételeként elSirt onrész és targyhavi
befizetéseket, egyéb egylittmikodési kbtelezettség teljesitését,

dontésre elGkésziti a lakbér-hozzajarulasi tAmogatas iranti kérelmeket, tovabba a jogosultsag
id6tartama alatt figyelemmel kiséri a jogosult egylttmkodési kotelezettségének teljesitését,
elldtja a koztemetés elrendeléséhez, koltségének visszafizettetéséhez, megtéritéséhez kap-
csolddo feladatokat,

elldtja a jogosulatlanul igénybe vett szocidlis ellatdsok visszatéritésének elrendelésével
kapcsolatos hatdsagi feladatokat, szlikség esetén végrehajtasi eljarast kezdeményez,

8.3.10. ellatja az osztdly feladataihoz kapcsolodo lgyfélszolgalati tevékenységet,

8.3.11. ellatja a hadigondozas ligyekben torténé megkeresések-teljesitését,

8.3.12. koérnyezettanulmanyt készit a pénzbeli és természetbeni szocidlis tdmogatas(ok) meg-

allapitasara iranyulé kérelemben foglalt adatok és nyilatkozatok valdsagtartalmanak és
teljességének megvizsgaladsara,

8.3.13. a pénzbeli és természetbeni szocidlis ellatasokra vonatkozéan megkeresésekre/kérelemre

hatdsagi bizonyitvany(oka)t, igazolas(oka)t ad ki,

15 A 185/2021. (X1.18.) szamu kézgy(ilési hatdrozat iktatta be.
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8.3.14. a 60 literes gy(ijtéedény hasznalatahoz hatdsagi bizonyitvanyt ad ki,
8.3.15. védendé fogyasztéva nyilvanitas ligyekben igazolast ad ki,
8.3.16. biztositja az egészségligyi szolgaltatasra vald jogosultsagok lejelentését az egészségbiztositasi

szerv felé,

8.3.17. elvégzi az elsé lakdshoz jutdk iranti kérelmek dontésre vald elGkészitését,

8.3.18. elvégzi a jogszabaly altal elSirt egyéb rovid id6tartamu tamogatdsi formak dontésre

8.3.19.
8.3.20.
8.3.21.

torténd elGkészitését,
egylttm(kodik és kapcsolatot tart a bels szervezeti egységekkel, tarsszervekkel.
déntésre el6késziti a kiilonds méltdnyossaghdl adhatd tdmogatas irdnti kérelmeket,*®
koordinalja a karacsonyi tdmogatashoz kapcsolddé elSkészitési/lebonyolitasi folyamatokat,
ezzel kapcsolatban egylttm(ikédik azokkal a szervekkel, akikkel az 6nkormanyzat
szerz6dést kot. Y

8.4. Gyermekvédelmi és gyamugyi feladatok:

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.
8.44.

8.4.5.

8.4.6.
8.4.7.

8.4.8.

8.4.9.

8.4.10
8.4.11

8.4.12.

8.4.13.
8.4.14.
8.4.15.
8.4.16.

dontésre el6késziti a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az ahhoz kapcsolddd
pénzbeli ellatas iranti kérelmeket,

dontésre el6késziti a hatrdnyos, halmozottan hatrdnyos helyzet megallapitdsa irdnti
kérelmeket,

dontésre elGkésziti a helyi autdbusz-kdzlekedési tdmogatas iranti kérelmeket,

megallapitja a gyermek csaladi jogalldsdnak rendezése érdekében a gyermek csaladi és
utonevét,

hozzajarul a kiskoru gyermeknek az apasag megallapitasa iranti perben az anya pertarsaként
valé részvételéhez,

megallapitja az ismeretlen szll6kt6l szarmazd gyermek és a képzelt sziil6k adatait,

az apa adatai nélkil anyakdnyvezett gyermek sziiletése esetén tajékoztatja az anyat, hogy a
gyermek érdekében a csaladi jogdllas rendezése milyen mddon biztosithatd,

a hozzatartozok kozotti erészak miatt alkalmazhatd tdvoltartasrdl széld torvény szerinti
csaladvédelmi koordinacioért felelds szervként mikodik,

ellatja a torvényben vagy kormanyrendeletben hatdskorébe utalt egyéb gyermekvédelmi és
gyamuigyi feladatokat, feladatellatasa teljesitése okan szlikség szerint kapcsolatot tart a
gyamhatdsaggal és az anyakonyvi szervvel,

. kdézremkodik az Gdiltetési tamogatds elbiralasanak el6készitésében,

. el6késziti a tanszertamogatas lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

ellatja a jogosulatlanul igénybe vett ellatdsok visszatéritésének elrendelésével kapcsolatos
hatdsagi feladatokat,

ellatja az osztaly feladataihoz kapcsolédé tgyfélszolgalati tevékenységet,
kornyezettanulmanyt készit az ellatasok elbiralasahoz,

megkeresésre/kérelemre hatdsagi bizonyitvanyt, igazolast ad ki,

tdjékoztatja a szlinidei gyermekétkeztetés igénybevételérél a hatranyos, halmozottan
hatranyos helyzet( jogosultakat és ellatja az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teendéket.

8.5. Gydmhatdsagi feladatok:

16 A 185/2021. (X1.18.) szamu kozgy(ilési hatarozat iktatta be.
17 A 185/2021. (X1.18.) szamu kézgy(ilési hatdrozat iktatta be.
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birdsagi megkeresésekre, illetve gyamhivatali felkérésre kornyezettanulmanyt készit.

8.6. Kbznevelési terlileten:

8.6.1.

8.6.2.

8.6.3.

8.6.4.

8.6.5.

8.6.6.

8.6.7.
8.6.8.

figyelemmel kiséri az 6vodai nevelésben részvételre kotelezettek nyilvantartasat, a

nyilvantartasrél rendszeresen adatot koz6l a kormanyhivatal szamara,

kozremUkodik a kozoktatasi informacids rendszer mikodtetésében, ellatja a kotelezé
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,
kozrem(kodik az SNI-s gyermek(ek) fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,
kozrem(ikodik az 6nkormanyzati fenntartasban |évé kozoktatdsi intézmények mikddésének
biztositasaban, térvényességi, szakmai ellenérzésében, fenntartdi jovahagyasra el6késziti az
dévodak alapito okiratat,
koézremUkodik az osztaly feladatainak ellatdsdahoz kapcsolédd palyazatok elGkészitésében,
benyuljtasaban és végrehajtasaban,

kozremUkodik az osztdly feladatainak elldtdsdhoz kapcsolddd kozbeszerzési eljardsok
el6készitésében, végrehajtasaban,
dontésre el6késziti az dvodai felvételekkel, illetve korzethatarokkal kapcsolatos eljarasokat,
ha a fenntartéra, a mikodtet6re tobbletkotelezettség harul, megvizsgalja, (informaciot
gy(ijt) az egyetértési jog gyakorldsdhoz az intézmények szervezeti és m(ikodési szabalyzatat,
pedagdgiai programjat, hazirendjét,

8.6.9. ellatja a K6znevelési, Kulturdlis és Ifjusagi Bizottsag titkari feladatait.

8.7. A civil kapcsolatok teriletén:

8.7.1.

8.7.2.

8.7.3.

8.7.4.
8.7.5.

szervezi a Polgdrmester, és az Alpolgarmesterek lakossagi kapcsolatainak er@sitése
érdekében a Polgdrmester és az Alpolgdrmesterek fogadodorait, kdzrem(ikddik az ott
felvet6dott problémak megoldasaban,

el6jegyzi és kiértesiti a Polgarmester és az Alpolgarmesterek fogaddorajara bejelentkezé
lgyfeleket,
folyamatos kapcsolatot tart a varosban miikodé egyhazak képviselGivel, a civil hazzal, a civil
szervezetekkel, tovabbd a hataron tuli magyar szervezetekkel,
segiti az 6nkéntes tevékenységeket,

ellatja a Szépkoruak készontésével kapcsolatos szervezbi feladatokat.

8.8. Ifjusagi teriileten:
8.8.1.ellatja az 6nkormanyzat ifjusagi feladatainak koordinaldsat,

8.8.2.
8.8.3.
8.8.4.

segiti a varosban m(ikodd ifjusagi, didkszervezetek, ifjusdggal foglalkozé szervek tevékenységét,

segiti és kozrem(kodik az Ifjusagi Kerekasztal mikodtetésében,

ellatja Nyiregyhdaza Megyei Jogu Vdros Kabitdszerigyi Egyeztet6 Féruma mikodtetéséhez

kapcsolédo feladatokat.

8.9. Informatika teriiletén:

8.9.1.

8.9.2.

e-képvisel6i feladatokat lat el a szocidlis és gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni
ellatdsokra vald jogosultsag rogzitése kapcsan miikodtetett orszdgos nyilvantartas

mikddtetésére vonatkozoan,
e-képviseldi feladatokat Iat el a KENYSZI-TEVADMIN igénybevevdi nyilvantartds rendszerében,
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a teleplilési onkormanyzat képviselG-testiiletének feladat- és hatdskorébe tartozd szocialis
elladtdsokra vald jogosultsdg megallapitdsa, az ellatdsok biztositdsa, fenntartdsa és
megsziintetése céljabdl jogszabalyban meghatdrozottak alapjan jegyz6i nyilvantartast vezet,

a kincstar altal az ellatasokra vald jogosultsag fenndllasanak ellenGrzése céljabdl vezetett
orszagos nyilvantartasba a teleplilési onkormanyzat hataskorébe tartozé ellatdsokkal
Osszefliggd adatokat rogzit, az igénybevevdi nyilvantartdssal kapcsolatos fenntartéi feladatokat
lat el,

ellatja az orszagos jelentési rendszerrel kapcsolatos fenntartdi feladatokat,

elldtja a szocialis szolgdltatasok terileti lefedettségének megallapitasaval kapcsolatos
nyilvantartas fenntartdi feladatokat.

9. Kulturalis osztaly

9.1. Elldtja az Onkormanyzat kultdraval kapcsolatos és a nemzetkdzi kapcsolatait érintd feladatokat,
tovabba hozzajarul munkajaval, hogy PR és marketing-kommunikacié szempontbdl kedvezd kép és jo
megitélés alakuljon ki a varosrél.

9.1.1.Kulturalis feladatok:
9.1.1.1.  el6késziti és végrehajtja az agazat feladatkorébe tartozd kozgydlési dontéseket,
9.1.1.2. a koltségvetésben meghatdrozott tdmogatasok, elGiranyzatok, alapok kiutalasaval

kapcsolatban elkésziti a szlikséges megallapodasokat, tdmogatasi szerz&déseket,
gondoskodik a pénziigyi utaldsok id6beniségérél, a tamogatdsok elszamolasardl,
valamint azok felhasznaldsanak szakmai ellen6rzésérél,

9.1.1.3. el6késziti, adott esetben elkésziti a kulturalis terilettel kapcsolatos helyi rendeleteket.
9.1.1.4. gondoskodik a képzéml(ivészeti O6sztondijak meghirdetésérél és a dontésre torténd

el6készitésrdl,

9.1.1.5.  részt vesz a kulturdlis dgazatra vonatkozo koltségvetés el6készitésében,
9.1.1.6. ellatja az Onkormanyzat kételezd kulturilis feladatainak koordindalasat,
9.1.1.7. részt vesz a koztéri alkotasok létrehozasaval, elhelyezésével kapcsolatos dontések

el6készitésében,

9.1.1.8. elldtja a Nyiregyhazi Telepiilési Ertéktar Bizottsdg munkajaval kapcsolatos koordinalasi

és szervezési feladatokat,

9.1.1.9. szakmai segitséget nyujt az Onkormanyzat illetékességi teriiletén m(ikédé kulturalis

szervezeteknek,

9.1.1.10. szervezi az Onkormanyzat koézmiivel6déssel és kozgydjteményekkel kapcsolatos

feladatait,

9.1.1.11. szervezi a varos mivészeti, kozmdvel6dési értékeinek bemutatasat, el6segiti a kulturdlis

mecenaturat,

9.1.1.12. feladatkorében segiti a varosban miikods intézmények, mas szervezetek tevékenységét,
9.1.1.13. segiti a kulturalis alapellatas és a kozmUvelSdési szolgdltatas ellatdsanak megvaldsuldsat,

szinvonaldnak javitasat, a hagyomanyok 6rzését, mivészi értékek létrehozasat.

9.1.1.14. segiti a kozml(ivel6dési és kozgyljteményi tevékenységet végz6 civil szervezetek

munkajat,

9.1.1.15. segiti a vdrosban mi{kodd kulturdlis szervezetek, (nagy)egylittesek, intézmények

munkajat, kulturalis céljainak megvaldsulasat,

9.1.1.16. elkésziti a feladatkéréhez kapcsolédd tamogatdsok folydsitasahoz sziikséges tamogatasi

szerz6déseket és szakmai szempontbdl ellen6rzi a tamogatdsok szerzédésben
meghatdrozott mddon torténd felhasznaldsat,

9.1.1.17. koordindlja és fellgyeli a kultdraval és kdzmlivel6déssel kapcsolatos szerzédések

szakmai megvaldsulasat,

9.1.1.18. kozremikodik az osztaly feladatainak elldatdasahoz kapcsolédd palydzatok szakmai
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el6készitésében,
kozremikodik az osztdly feladatainak ellatdsdhoz kapcsolddd  beszerzések
el6készitésében, lebonyolitasaban.

9.1.2. Nemzetkozi kapcsolatok koordinaldsa, szervezése:

9.1.2.1.
9.1.2.2.
9.1.2.3.

9.1.2.4.
9.1.2.5.
9.1.2.6.

9.1.2.7.

kézrem(ikddik az Onkorményzat és a Polgdrmesteri Hivatal eurdpai unids tagsagabdl
adddo feladatainak szervezésében,

segiti a helyi és régios kiilkapcsolatokbdl adddo feladatok végrehajtdsat,

kézrem(ikddik az Onkormdnyzat nemzetkézi — kiildnds tekintettel a testvér - és
partnervdrosi — kapcsolatainak szervezésében, elGsegiti a kiilfoldi delegaciok
fogadasanak tervezését és lebonyolitasat,

kozremUkodik a varosi delegacidk kiilfoldi kiutazasanak szervezésében,

segiti az Onkormanyzat intézményeinek nemzetkézi kapcsolatait,

egyuttm(ikodik és kapcsolatot tart a helyben mi{kods eu-s és nemzetkozi
kapcsolatokat dpolé civil szervezetekkel,

koordinalja az Onkorményzat egyéb nemzetkézi kapcsolatait.

9.2. Kbzrem(ikodik a kulturdlis dgazathoz tartozd intézményekkel, civil szervezetekkel Gsszefliggé
onkormanyzati feladatok ellatasaban.

9.2.1.Intézmények tevékenységével, szakmai mikddésével kapcsolatos feladatok:

9.2.1.1.

9.2.1.2.

9.2.1.3.
9.2.1.4.

9.2.1.5.

9.2.1.6.

9.2.1.7.
9.2.1.8.

9.2.1.9.

9.2.1.10.

9.2.1.11.
9.2.1.12.

kapcsolatot tart - feladat és hatdskoérében - az Onkormadnyzat kulturdlis (el6adé-
mivészeti, kozmdivel&dési és kdzgyljteményi) intézményeivel, kdzrem(ikodik a kultaraval
Osszefliggd dontések, intézkedések elGkészitésében, végrehajtasaban,
kézremikddik az Onkormanyzat 4dltal fenntartott kulturdlis (el6add-miivészeti,
kozm(ivel6dési és kozgyljteményi) intézmények alapitasaval, atszervezésével,
megsziintetésével, irdnyitasaval, m(ikodésével, ellendrzésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban,
szakmai tamogatast nydjt az intézmények feladatainak ellatasahoz,
kozremUkodik az intézmények - jogszabdlyokban meghatdrozott - fenntartéi
ellenérzésében,
jévahagydsra el6késziti, folyamatosan felllvizsgalja a kulturalis intézmények alapitd
okiratait, szervezeti és mikodési szabalyzatait,
jévahagydsra el6késziti, a kulturalis intézmények éves beszamoldit, munkaterveit,
valamint évadbeszamoloit,
kozrem(ikodik az intézményi koltségvetési keretszamok kidolgozasaban,
kozrem(iikodik az 6nkormanyzati (el6add-miivészeti, kdzmlivelGdési és kozgyljteményi)
intézmények torvényességi, szakmai ellen6rzésében,
figyelemmel kiséri az intézményi munkatervben és évadtervben megfogalmazott
feladatok megvaldsulasat, véleményezi a szakmai beszamoldkat,
figyelemmel kiséri a kulturdlis dgazatra elGirt kbzigazgatasi statisztikai feladatok
végrehajtasanak megvaldsitasat,
gondoskodik az intézmények adatszolgaltatas teljesitésérdl,
el6késziti az intézményvezet6k megbizasaval kapcsolatos eljarasokat.

9.2.2.Civil szervezetekkel kapcsolatos feladatok:

9.2.2.1.
9.2.2.2.

ellatja a kulturalis agazathoz tartozo civil szervezetekkel 6sszefliggé feladatokat,

elkésziti az osztdly feladatkdréhez kapcsolédd helyi 6nszervez6d6 kozosségek szamadra
nyujtott tamogatdsok folydsitasahoz szikséges kozgyllési-, bizottsagi elbterjesztéseket,
tdmogatasi szerz6déseket és szakmai szempontbdl ellenérzi a tdmogatasok szerz6désben
meghatarozott mddon torténd felhasznaldsat,



34

9.2.2.3. biztositja a civil szervezetekkel vald rendszeres kapcsolattartast,
9.2.2.4. gondoskodik a civil szervezetektSl érkez6 tamogatasi kérelmek dontésre torténd

elGkészitésérdl,

9.2.2.5. segiti a varosi civil szervez6dések és az Onkormanyzat kdzoétti kulturalis egyiittm(ikodést.

9.3. Megszervezi az Onkormdnyzat varosi rendezvényeit, nemzeti (innepeket, koordinélja a varos
kulturdlis eseményeit.

9.3.1. Rendezvények szervezésével kapcsolatos feladatok:
9.3.1.1. megszervezi a varosi rendezvényeket, szervezi és elGkésziti a nemzeti linnepek és

emléknapok mélté megemlékezését,

9.3.1.2. megszervezi a varos kulturalis nagyrendezvényeit, fesztivéljait,
9.3.1.3. szervezi a vérosi szint( kulturalis Ginnepségek el6készitését, lebonyolitasat,
9.3.1.4. szakmai szempontbdl véleményezi a varosban megrendezésre keril6 nagyrendezvények

szervezését, segiti azok koordinalasat,

9.3.1.5. kozremiikédik a  varos jelentés rendezvényeinek, rendezvénysorozatainak

elGkészitésében.

Hatosagi féosztaly

10. Addosztaly

10.1.
10.2.

10.3.

10.4.
10.5.

10.6.
10.7.
10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.
10.13.

10.14.

10.15.

10.16.
10.17.

10.18.

el6késziti a kozponti addjogszabdlyokbol eredd helyi rendeletalkotdst,

tdjékoztatdst nyujt az addzok részére kotelezettségik teljesitésének elésegitése érdekében a
jogszabdlyok elGirasairdl,

biztositja és ellendrzi az addztatast érinté jogszabdlyok érvényesitését, a bejelentési-,
bevallasi- és adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitését,

az Onkormanyzat gazdalkoddsanak megalapozasahoz bevételi javaslatot dolgoz ki,
feldolgozza a bejelentkezéseket, a valtozas-bejelentéseket, a bevalldsokat, a hatdsdgi adat-
szolgdltatas adatait,

ellatja a term6fold bérbeadasabdl szarmazé jovedelem addztatasat,

addkivetés sordan adémegallapité hatdrozatot bocsat ki,

alkalmazza az addztatashoz kapcsolddd jogkovetkezményeket, ennek keretében késedelmi
potlékot, mulasztasi birsagot, addbirsagot, tovabba 6nellenérzési pétlékot szab ki,

az adomérték valtozasa esetén az addzot hatarozattal értesiti,

az adokotelezettség megallapitasahoz adatokat gydjt, tajékoztatast kér, a tarsszervekkel
kapcsolatot tart,

ellatja az add-, a késedelmi poétlék-, a birsdgtartozas mérséklésével, elengedésével, tovabba a
fizetési konnyités engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,

ado- és értékbizonyitvanyt, tovdbba addigazolast allit ki,

az addzo szamlajanak egyenlegérdl és tartozasai utan felszamitott késedelmi potlékrél évente
értesitést ad ki,

elldtja az addk és addok mddjara behajtandd koztartozdsok nyilvantartasaval, kezelésével és
elszdmolasaval kapcsolatos feladatokat,

az Uj addzok torzsadatait nyilvantartasba veszi és ellenérzi,

a torzsadattarat karbantartja, az évkozi valtozdsokat atvezeti,

az addbeszedési szamlakrdl, a pétlék-, a birsag-, az egyéb bevételek elszamolasi-, az idegen
bevételek elszamolasi-, valamint az allamigazgatasi eljarasi illeték beszedési szamlakrol
szamlakivonat nyilvantartast vezet,

atutalja az addbeszedési-, potlék-, birsag-, egyéb bevételek elszamolasi-, idegen bevételek
elszdmolasi-, valamint az allamigazgatdsi eljarasi illeték beszedési szamlakra befolyt



10.19.
10.20.
10.21.

10.22.

10.23.

10.24.

10.25.
10.26.

10.27.

10.28.

10.29.

10.30.
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Osszegeket, errdl kiadasi naplét vezet, gondoskodik az elGirt pénziigyi nyilvantartasok
vezetésérdl,

az informacios szolgaltatds meghatarozott rendje keretében adatokat Gsszesit és tovabbit,
az iktatocsoport szakmai iranyitasaval ellatja az iktatasi és irattarozasi feladatokat,

ellendrzi az addbefizetések teljesitését, meginditja a behajtasi eljarast a joger6sen meg-
allapitott és a késedelmi pétlékmentes fizetési hatarid6ben nem teljesitett addtartozdsokra,
illetve a szabdlyszerlien behajtadsra kimutatott mds kdztartozdsokra,

a végrehajtasi eljaras soran foganatositja a végrehajtasi cselekményeket,

intézi a mds adohatdsagoktdl érkezett megkereséseket, és az addztatdssal Osszefliggd
beadvanyokat,

elldtja a szabalysértési eljaras soran lefoglalt és elkobzott dolgok arverésen torténd
értékesitését és megsemmisitését,

ellatja a talajterhelési dijjal kapcsolatos addztatasi feladatokat

meghatalmazas alapjan ellatja az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal jogi képviseletét a
peres és nemperes, valamint kozigazgatasi eljarasokban,

gondoskodik az addtitokra vonatkozé szabdlyok érvényesiilésérdl, ellatja az adétitok kiadasa
irdnti megkeresésekkel 6sszefliggésben az adatszolgaltatasi feladatokat,

el6késziti a kozponti addjogszabalyokbdl, az elektronikus Ugyintézésre, tovdbba az
onkormanyzati ASP rendszerr6l szdl6 jogszabalyokbdl ered6 helyi addrendeletre vonatkozd
szabdlyozast,

elvégzi az ASP.ADO szakrendszerhez torténé rendszercsatlakozassal osszefiiggésben az
osztalyra harulé feladatokat,

elldtja az addztatdssal kapcsolatos feladatokat a Magyar Allamkincstar altal biztositott
addszakrendszer hasznalataval.

11. Igazgatdsi osztdly

11.1. Altaldnos igazgatasi teriileten:

11.1.1. eljar birtokhdboritasi Ggyek elbiralasaban,

11.1.2. elldtja a kOzOsségi egylittélés alapvetd szabdlyairdl sz6lé 6nkormanyzati rendeletben
foglalt hatosagi feladatokat,

11.1.3. kivizsgalja a panaszokat, kozérdekl bejelentéseket a panasztorvény alapjan,

11.1.4. szikség esetén ellatja a katonai igazgatdssal kapcsolatos feladatokat,

11.1.5. intézi az életveszélyes épliletben él6k kamatmentes tdmogatdsanak megitélésével
kapcsolatos ligyeket,

11.1.6. a megyeszékhely szerinti varosi Onkormanyzat jegyz6jeként az Uzletszerd
ingatlankozvetit6i illet6leg ingatlanvagyon értékel6 és kozvetitd tevékenység
tekintetében ingatlanvéllalkozas felligyeleti hatdsagként jar el, ezen belll
nyilvantartast vezet,

11.1.7. hatdsagi bizonyitvanyokat, igazolasokat allit ki,

11.1.8. ellatja a taldlt targyak atvételével, Grzésével kapcsolatos feladatokat,

11.1.9. ellatja a természetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatokat,

11.1.10. befogadja a lakdingatlan lefoglalasanak tényérdl, illetve lakdingatlan Kkilritésére

irdnyuld kérelem el6terjesztésrél a végrehajtod tdjékoztatdsat,

11.1.11. kbzzéteszi a hatdsagi, illetve egyéb jogszabdlyon alapuld hirdetményeket, kdzhirré

tételeket,

11.1.12. ellatja az altaldnos hatdskori attételekkel kapcsolatos feladatokat.

11.2. Mez6gazdasagi igazgatas, allatvédelmi, ndvényvédelmi hataskorben:

11.2.1
11.2.2

ellatja az allatvédelmi jogszabalyban foglalt els6foku allatvédelmi hatdsagi feladatokat,
novényvédelmi hataskoérben eljar a parlagfii és egyéb novényi karositokkal szembeni



11.2.3.
11.2.4.
11.2.5.
11.2.6.

11.2.7.
11.2.8.
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kozérdek(i védekezés elrendelésével, végrehajtasaval kapcsolatos hatdsagi tgyekben,
nyilvantartast vezet a gyimolcstelepités bejelentésérdl,
jegyz6konyvezi a vadkar bejelentést,
ellatja a vadaszterileti résztulajdonosok jogi képviseletének feladatat,
ellatja a terméfold adas-vételi szerz6dések, illetve bérleti szerz6dések kifliggesztésének, ezzel
egyidejlleg az el6vasarlasra jogosultak értesitésének feladatat,
ellatja és koordinalja az ebosszeirdssal és nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,
vezeti és nyilvantartja a méhek letelepitésének nyilvantartdsat.

11.3. Leltar el6addi hataskorben:

11.3.1.

11.3.2.
11.3.3.

11.3.4.

11.3.5.

beszerzi a tényallas tisztazasahoz sziikséges adatokat, dokumentumokat (tulajdoni lap
masolatok; adoé-és értékbizonyitvanyok; személyiadat- és lakcim nyilvantartasi adatok;
megkereséssel él, és egyéb — jogszabaly altal el6irt — egyedi eljarasi cselekmények) és
Osszedllitja a hagyatéki leltart, tovabbitja az illetékes kozjegyzének,

megkeresést teljesit (meghallgatas, helyszini szemle, adatszolgdltatas stb.),

szlikség esetén biztositasi intézkedést hajt végre a Jegyz6 nevében (hatdsagi zar; letétbe
vonas; helyszini leltar; zargondnok kirendelés stb.),

rend6rségi vagy lakossagi bejelentés alapjan - indokolt esetben - azonnali biztositdsi
intézkedést hajt végre (helyszini leltarozast kbvetSen ingatlan zarlat ala vonas),

megkeresés alapjan gyamhatdsagi Ugyekben meghallgatast tart (hivataldban vagy a
helyszinen) és vagyonleltart készit.

11.4. Akornyezetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatok keretében:
11.4.1. ellatja a zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi teenddket,
11.4.2. ellatja a hulladékgazdalkoddssal kapcsolatos hatésagi feladatokat,
11.4.3. gondoskodik az egyéb kornyezetvédelmi hatdsagi feladatok ellatasarol.

11.5. Avizligyi hatdsagi tevékenység keretében:

11.5.1.

11.5.2.

11.5.3.

11.6. A

a vizjogi engedélyezési eljarasokat folytat le (sekély farasa kuat, hazi szennyviztisztito,
szennyviz szikkasztas engedélyezése),

lefolytatja a szabdlytalanul I|étesitett csapadékviz elvezetéssel kapcsolatos hatdsagi
eljarasokat,

megteszi a helyi vizgazdalkodasi feladatokkal kapcsolatos hatésagi intézkedéseket.

cimképzéssel, a kozteriilet-elnevezéssel, torléssel kapcsolatos jegyz6i hatdsagi és

onkormanyzati feladatok, melynek keretében:

11.6.1.
11.6.2.
11.6.3.
11.6.4.
11.6.5.

11.6.6.
11.6.7.

ellendrzi a hasznalt hazszamokat,

Uj cimet allapit meg,

modositja a nem megfelel6 cimelemeket,

a megallapitott cimeket atvezeti a cimnyilvantartason,

sziikség esetén érvénytelenné nyilvanitia a cimet, illetve fiktiv jelzéssel latja el a
nyilvantartasban,

vezeti a kozteriilet-jegyzéket,

kozteriilet-elnevezésére, torlésére, kozterilet jellegére a Kozgyliléshez elGterjesztést készit.

11.7. Anyakonyvi igazgatasi hataskorben:

11.7.1.

11.7.2.

elvégzi a szlletési, hazassagi, bejegyzett élettdrsi kapcsolat létesitése és a halotti anyakonyvi
események elektronikus anyakonyvbe torténé anyakonyvezését,

jegyz6konyvet vesz fel a hazassagi és a bejegyzett élettdrsi kapcsolat |étesitésére irdnyuld
szandék bejelentésérdl és kozrem(ikodik az anyakdonyvi eseményeknél,



11.7.3.
11.7.4.
11.7.5.
11.7.6.
11.7.7.
11.7.8.

11.7.9.
11.7.10.

11.7.11.
11.7.12.

11.8. A
11.8.1.

11.8.2.

11.8.3.
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elvégzi a sziiletés, hazassagkotés és halaleset utdlagos és Ujbdli anyakdnyvezését
teljesiti a jogszabalyok szerinti adatszolgaltatast,
anyakonyvi okiratot (anyakonyvi kivonat, hatdsagi bizonyitvany) allit ki,
az Ggyfél kérelmére vagy hivatalbdl meginditja a hazai anyakdnyvezésre iranyuld eljarast,
anyakonyvi kivonatot kérelemre, vagy hivatalbél kiilfoldrél beszerez,
Orzi a lezart és hitelesitett anyakdnyveket, alapiratokat, névmutatodkat és kezeli az anyakonyvi
irattarat,
intézi a névviselési, névmaddositasi, névvaltoztatasi ligyeket,
anyakonyvezi az orokbefogadast, illetve annak megsziintetését,
jegyz6konyvbe foglalja nagykoru apa esetében a teljes hatdlyd apai elismeré nyilatkozatot,
allampolgdarsagi vizsgalatra az iratokat mellékletekkel egyitt felterjeszti az dllampolgarsagi
Ugyekben eljaré szervhez.

llampolgarsagi hatésagi hataskorben:
a honositasi, visszahonositasi okirat megérkezését kovetGen értesiti a kérelmez6t az
allampolgarsagi eski vagy fogadalom letételének idGpontjardl és helyérdl,
a  Polgarmesterrel id6pontot egyeztet és  el6késziti az  dallampolgarsagi
eskii/fogadalomtételeket, szervezi annak Gnnepélyes keretek kozott torténd lebonyolitasat,
teljesiti a jogszabalyban eldirt adatszolgaltatast.

11.9. Vdlasztassal kapcsolatos feladatok tekintetében:

1191

. Osszeallitja és naprakészen tartja a valasztok névjegyzékét,

11.9.2. ellatja a vdlasztasokhoz kapcsolddo informatikai feladatokat,
11.9.3. ellenérzi a jeloltek ajanlasait,
11.9.4. elbiradlja az atjelentkezési, mozgdurnas, nemzetiségi névjegyzékbe vételi és torlési, KUVI

kérelmeket,

11.9.5. elvégzi a névjegyzék lezarasaval, nyomtatdsdaval, 6sszeallitasaval kapcsolatos feladatokat,
11.9.6. ellatja a napkdzbeni jelentésekkel kapcsolatos teendéket,
11.9.7. elldtja a vdlasztas napjan az eredmények rogzitésével és ellenbrzésével kapcsolatos

11.10. Ipa
11.10.

feladatokat,

ri, kereskedelmi hatdsagi feladatok tekintetében:
1. kérelemre nyilvantartasba veszi, médositja vagy torli a bejelentés-koteles kereskedelmi
tevékenységet, mely tényrél értesiti a tdrshatdsagokat,

11.10.2. kérelemre engedélyezési eljarast folytat le (engedélyez, mddosit, torol) a mikodési

engedélykoteles terméket folytatd kereskedék tigyében,

11.10.3. elvégzi a vasar, piac engedélyezésével, mddositasaval, torlésével kapcsolatos hatdsagi

feladatokat,

11.10.4. elvégzi az allatvasar, allatpiac, allatkiallitas engedélyezésével, modositasaval, torlésével

kapcsolatos hatdsagi feladatokat,

11.10.5. kérelemre szallashely-lGzemeltetési, illetve nem Uzleti célu szallashely engedélyezési,

maodositasi, torlési eljarast folytat le,

11.10.6. hatdsagi ellendrzést folytat le a kereskedelemi egységekben, illetve a szallashelyeken, és

jogszabalysértés esetén hatdsagi eljarast folytat le,

11.10.7. lefolytatja a telepengedélyezési eljarast,
11.10.8. a telepet és a bejelentés koteles ipari tevékenységet nyilvantartasba vesz, médosit, vagy

torol,

11.10.9. ellatja a zenés-tancos rendezvény engedélyezésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat.



11.11.
11.

11.12.
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Torvényességi felligyeleti hataskoérében:
11.1. elldtja a tarsashdz mikodésének, a tarsashaz szerveinek és e szervek m(ikodésének
torvényességi feliigyeletével kapcsolatos feladatokat.

A hivatal informatikai feladatai keretében:

11.12.1. kozrem(ikodik a hivatal informatikai fejlesztésében, figyelemmel kiséri és ellenérzi az

informatikai szerz6déseket, teljesitésiket,

11.12.2. biztositja az informatikai jogszabdlyok érvényesiilését,
11.12.3. kidolgozza és folyamatosan karbantartja az informatikai adatvédelmi és biztonsagi

szabalyzatot, ellenérzi a szabdlyzatban foglaltak betartdsat,

11.12.4. informatikai adatvédelmi felel6s utjan véleményezi és ellenjegyzi az informatikai Uton

torténd adatszolgdltatasokat,

11.12.5. javaslatot tesz a szamitdgépek telepitésére a szamitégépes eréforrdsok kihasznalasanak

elemzését kovetben,

11.12.6. el6késziti a Polgdrmesteri Hivatalban és az Onkorményzatndl sziikséges informatikai

fejlesztéseket és azok megvaldsithatdsagat koordinalja,

11.12.7. javaslatot tesz a Nyirinfo Nonprofit Kft. felé a Polgarmesteri Hivatal és az

Onkormanyzat levelezé rendszerének fejlesztésére,

11.12.8. az informatikai feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében folyamatosan kapcsolatot tart a

Nyirinfo Nonprofit Kft-vel,

11.12.9. részt vesz a Polgdrmesteri Hivatal, az 6nkormanyzati intézmények és az 6nkormanyzati

tulajdonu gazdasdgi tarsasagok informatikai ellenGrzésében,

11.12.10. helyi ipar- és kereskedelmi szakrendszer szolgdltatéjaval egylttmikodve szakmai

12,

12.1.

12.2.

12.3.
12.4.

12.5.
12.6.

12.7.
12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

kozrem(ikodGként részt vesz az ASP Adattdrhaz interfész fejlesztéséhez kapcsolddéd
Onkormanyzat oldali feladatok magvaldsitdsaban, gondoskodik az Onkormanyzat ASP
adattarhdzi toltési képességének biztositdsardl a helyi ipar- és kereskedelmi
szakrendszert érintGen.

Kozterilet-feliigyelet

ellendrzi a kozteriiletek jogszer(i hasznalatat, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
Utkezel6i hozzajaruldshoz kotott tevékenység szabalyszerliségét,

megel6zi, megakaddlyozza, megszakitja, megszinteti, illetve szankcionalja a kozterilet
rendjére és tisztasagara vonatkozé jogszabaly altal tiltott tevékenységeket,

kozrem(kodik a kozterilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében,

kozrem(kodik a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvaldsitasaban, a kozbiztonsag és a
kozrend védelmében,

kozrem(kodik az 6nkormanyzati vagyon védelmében,

kozrem(kodik a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellenérzésében,
kozrem(kodik az allat-egészségligyi és eb-rendészeti feladatok ellatasaban,

egyuttmuikodik a rendérséggel, a katasztréfavédelemmel, az addhatdsaggal, a tlizoltdsaggal,
egyéb dllami szervekkel, kilénésen a Kormanyhivatallal és 6nkormanyzati szervekkel,
tarsadalmi szervezetekkel, igy kiilondsen a polgarérség helyi szerveivel, valamint a feladatai
ellatdsdahoz segitséget nyujtd egyéb szervezettel, gazdadlkodo szervvel,

ellendrzi a mozgdsaban korldtozott személy parkolasi igazolvanyanak jogszer( hasznalatat és
birtoklasat,

az lUzemben tartd és a rendbrség értesitése mellett elszallitdssal eltavolithatja a kozterileten
szabalytalanul elhelyezett, valamint a hatésagi jelzéssel nem rendelkez6 hulladékka valt
gépjarmivet, ha az a kozuti forgalom biztonsagat vagy a kozbiztonsagot veszélyezteti,

a parkolé zénaban dijfizetés nélkil vdrakozo, korldtozott varakozasi Ovezetben érvényes
engedély nélkil elhelyezett, illetve a kozteriileten szabalytalanul elhelyezett jarmu



12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

12.17.

12.18.

12.109.

12.20.

12.21.

12.22.

12.23.
12.24.
12.25.
12.26.

12.27.
12.28.
12.29.
12.30.

12.31.
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amennyiben balesetveszélyt nem jelent, és a forgalmat nem akadalyozza, rogzitésére - a jarmu
elszallitasaig vagy tovabbi intézkedésig - kerékbilincset alkalmazhat,

ellenérzi az o©nkormanyzati rendeletek el6irdsainak betartdsat, megel6zi, felderiti,
szankcionadlja a jogsértéseket, lefolytatja a sziikséges eljarasokat,

a fustkod-riadd fokozatok elrendelése esetén segiti, illetve ellendrzi a korlatozd intézkedések
végrehajtasat, egyluttm(ikodik a flistkdd-riadé terv végrehajtasaban résztvevé mas szervekkel,
részt vesz a Szmog Riadd Bizottsag munkajiban,

ellendrzi és szankcionalja a nemdohanyzdék védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl szélé torvényben szabdlyozott kozterilet-fellgyel6k
hatdskorébe tartozé dohanyzasi tilalom rendelkezéseinek betartasat,

ellendrzi és szankcionadlja a telepliléskép védelmérdl sz616 torvényben szabalyozott kozteriilet-
felligyelet hataskorébe tartozd engedély nélkiili plakatelhelyezést,®

ellendrzi és szankcionalja a hulladékrél sz6l6 torvényben szabdlyozott kozterilet-felligyelet
hataskorébe tartozd a hulladék jogellenes elhelyezésével, illetve elhagyasaval kapcsolatos
szabélyok betartdsat,*®

ellendrzi a kozépuleteken, valamint azok el6tt a zaszlo (lobogd) kitlizésére (felvonasara)
iranyado jogszabalyi rendelkezések betartasat,

folyamatos kapcsolatot tart fenn az altalanos szabalysértési hatdsagokkal a szabalysértési
feljelentések, valamint a hataridGre be nem fizetett birsagok végrehajtasanak targyaban,
folyamatos kapcsolatot tart fenn a rendGrséggel a kozigazgatasi kozlekedési szabalyok
megszegGivel szemben inditott birsagolasi eljardsok meginditasa, valamint a hataridGre be
nem fizetett birsagok utani eljaras lefolytatasaban,

a feladatkorébe tartozd szabdlysértési és kozigazgatdsi hatdsagi eljarasokkal Osszefliggb
személyes adatokat kezel,

az elszdllitott, a kerékbilinccsel rogzitett, valamint a feltartdztatott jarmd tulajdonosanak
(Uzemben tartdjanak) megallapitasa céljabdl a kozuti kozlekedési nyilvantartasrél szélo
torvényben meghatdrozott adatot kezel,

az igazoltatas soran feljelentés megtétele, szabalysértési vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras
meginditasa céljabdl az igazoltatott személy adatait kezeli,

nyilvantartast vezet a szabalysértésekrdl,

statisztikai adatszolgaltatast végez,

0nalld iktatast, irattarozast végez,

rogziti a telefonon érkezé kozérdek(i lakossagi bejelentéseket és megteszi a szikséges
intézkedéseket,

ellatja a munkafolyamatahoz kapcsolodo tgyfélszolgalati feladatokat,

szervezi, irdnyitja a korzetgondnoki szolgalatot,

koztertleti térfigyel6 rendszert Gzemeltet és kezel,

a kozterillet-feligyel6 a varos kozteriletein, orszagosan egységes egyenruhaban hivatalos
személyként tortén6é O6r- vagy jar6rszolgalat keretében rendszeres, folyamatos hatésagi
ellenGrzést végez az irdnyadd jogszabalyok végrehajtasa érdekében.

A kozteriilet-felligyel6 intézkedési jogkore:

jogszabdlyban meghatdrozott feladatai teljesitése sordan vagy egyéb jogszer( intézkedés
céljdbdl az egyes rendészeti feladatokat elldtd személyek tevékenységérél, valamint egyes
torvényeknek az iskolakerilés elleni fellépést biztositd modositdsarél szélé torvényben
meghatdrozott intézkedéseket és kényszerit6 eszkdzoket alkalmazhatja,

jogosult az intézkedésével érintett személyrdl, az intézkedése vagy az eljardsa szempontjabdl
lényeges kornyezetr6l és korllményrél, targyrdl képfelvételt, hangfelvételt, kép- és

18 A 185/2021. (X1.18.) szdmu hatérozat iktatta be.
19 A 185/2021. (X1.18.) szdmu hatérozat iktatta be.
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hangfelvételt késziteni, melyet az adott eljarasban a hatdlyos jogszabalyi el6irasok alapjan
hasznalhat fel,

- jogosult felvildgositast kérni attdl, akirél alaposan feltehetd, hogy a felligyelGi feladat
ellatdsahoz érdemi tajékoztatast tud adni,

- koteles a hozzaforduldknak a téle elvarhatd segitséget, illetve felvildgositast megadni,

- jogosult a szabalysértés elkdvet6jét - a cselekmény sulyatél flggéen - a jogszabdlyban
meghatdrozott esetekben figyelmeztetni, helyszini birsaggal sujtani vagy feljelenteni,

- jogosult a feladatkorébe tartozd kozuti kozlekedésrdl széld torvényben meghatarozott
kozlekedési szabdlyszegés esetén a torvényben meghatdrozott kozigazgatdsi birsdgot
alkalmazni,

- a kozterllet hasznalatara vonatkozd jogerds hatdrozatban, tulajdonosi (kezelGi)
hozzajaruldsban foglaltak megszegése vagy elmulasztdsa esetén a felligyel§ koteles felhivni a
kotelezettet az el6irasok betartasara,

- jogosult a kozterilleten szabalytalanul elhelyezett, valamint a hatdsagi jelzéssel nem
rendelkez6 hulladékka valt gépjarm(ivek kozremikodbvel torténd elszallitasara,

- jogosult a parkold zénaban dijfizetés nélklal varakozd, korlatozott varakozasi Gvezetben
érvényes engedély nélkil elhelyezett, illetve a kozteriileten balesetveszélyt nem jelentd,
forgalmat nem akadalyozd, szabdlytalanul elhelyezett jarmiG kerékbilinccsel torténd
rogzitésére,

- jogosult a helyi kozdton megallitani, illetve feltartdztatni a kdztisztasagi szabdlyokat, tovabba a
kozuti kdzlekedésrdl szold jogszabalyban, valamint mas megallasra, varakozdasra vagy tablaval
jelzett behajtasi tilalomra vagy korlatozasra vonatkozd szabalyokat megszeg6 jarm(iveket,

- vagyonvédelmi feladatainak elldtdsa sordn jogosult - a képvisel6-testilet rendelkezésére - az
Onkormanyzat tulajdonaban, hasznalatdban [év6 vagyont (épiiletet, épitményt,
tomegkozlekedési eszkozt, jarmivet vagy mas dolgot) védeni, Grizni, illetve kozbiztonsagi
szempontbdl ellendrizni,

- jogosult a kozOsségi egylittélés alapvetd szabalyairdl szélé onkormanyzati rendeletben
foglaltak megszegGit figyelmeztetni, helyszini birsdggal sujtani vagy ellene kozigazgatasi
hatdsagi eljarast kezdeményezni,

- jogosult feladatkdrében a teleplléskép védelmérSl sz6lé toérvényben meghatarozott
szabalyszegés esetén figyelmeztetni, helyszini birsdgot kiszabni, kdzigazgatasi, hatdsagi eljarast
lefolytatni, kézigazgatési birsagot kiszabni,?

- jogosult feladatkorében a nemdohanyzék védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyairdl szol6 torvényben meghatarozott esetekben figyelmeztetni,
helyszini birsagot kiszabni, kbzigazgatdsi, hatdsagi eljarast kezdeményezni,?*

- jogosult feladatkorében a hulladékrdl szélé6 toérvényben meghatarozott esetekben
figyelmeztetni, helyszini birsdgot kiszabni, kdzigazgatasi hatdsagi eljarast kezdeményezni,?

- aKozgylilés dontése alapjan jogosult kozterileten, kozbiztonsagi, illetve blinmegel6zési célbdl,
barki szamara nyilvanvaldan észlelheté mdédon térfigyels kamerat elhelyezni, felvételt késziteni
és ezzel 6sszefliggésben adatot kezelni.

13. Ellatasi osztaly

20 A 185/2021. (XI.18.) szdmu hatérozat iktatta be.
21 A 185/2021. (XI.18.) szdmu hatérozat iktatta be.

227 185/2021. (X1.18.) szdmu hatarozat iktatta be.
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a Polgarmesteri Hivatal altal hasznalt épiiletek (izemeltetésével, az igazgatasi feladatok
anyagi és technikai feltételeinek megteremtésével kapcsolatos teenddéket ellatja,
a Polgdrmesteri Hivatal mikodésével, lizemeltetésével Osszefliggd szerz6dések megkoté-
sénél, el6készitésénél kozrem(ikodik, valamint részt vesz az ezzel kapcsolatos
kozbeszerzések el6készitésében és lebonyolitasaban,
a Hivatal mUkodési, Gzemeltetési, felljitasi, igazgatdsi, reprezentdcids kiadasaihoz tartozé
kotelezettségvallaldsokat rogziti és utalvanyrendeleteket készit, a szamldk alaki és tartalmi
felllvizsgalatat, kezelését végzi,
tevékenységével segiti a Hivatalt érint6 mi(ikodési, fenntartdsi el&irdnyzatokkal vald
hatékony gazdalkoddst, mellyel Osszefliggésben a szolgaltatdst végzGkkel és a belsé
szervezeti egységekkel folyamatos munkakapcsolatot tart fenn,
a Polgdrmesteri Hivatal hasznalatdban lév6 ingatlanok, a hivatal gépek, berendezések,
Ugyvitel és szamitastechnikai eszk6zok, jarmdvek, szellemi termékek, vagyoni értékd jogok,
kis érték( targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasat végzi,
felelés a Polgdrmesteri Hivatal immaterialis javakra, ingatlanokra, jarm(ivekre, gépekre,
berendezésekre, szamitastechnikai, valamint egyéb gépekre, berendezésekre és
felszerelésekre kiterjed6 leltarozasi feladatok végrehajtdsdért, valamint végzi a gépekre,
berendezésekre, lgyviteli eszk6zokre vonatkozdan a selejtezési feladatokat, és elkésziti az
ezzel kapcsolatos szabdlyzatokat,
elldtja a nyilvantartasaba rendelt, az Onkormdnyzat altal vagyonkezelésbe adott targyi
eszkozok analitikus nyilvantartdsba torténé felvezetését a vagyonkezel§ részletes
adatszolgaltatasa alapjan, valamint bekéri a mérleg aldtdmasztasat, a vagyonkezelésbe
adott eszkozoket miikodtets, vagyonkezel6 dltal elkészitett, hitelesitett leltart,
részt vesz az Onkormanyzat éves koltségvetésének készitésekor a Hivatal részére
vonatkozo javaslat 6sszeallitasaban. Kézrem(ikodik a Hivatal koltségvetési beszamoldjanak
elkészitésében,
elldtja a mobiltelefonok beszerzésével, javittatdsdval, el6fizetési szerz6désekkel
kapcsolatos ligyintézést, a koltségkeret nyilvantartdsat,
a Hivatalban m(kods gépek, berendezések, telefonok, faxok Gizemeltetésével kapcsolatos
feladatokat ellatja,
gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek mikodéséhez
sziikséges anyagok, eszk6zok megrendelésérdl, beszerzésérdl, kiadasardl,
a Hivatal kezelésében |évé éplletek tisztantartasardl, karbantartasardl, kozmdellatasardl
gondoskodik,
ellatja a kdzponti postazd és fénymasold mlikodtetésével kapcsolatos feladatokat,
elldtia a Polgarmesteri Hivatal (izemeltetésében I|évé Udul6k Gzemeltetésével,
hasznositasaval és karbantartasaval kapcsolatos feladatokat,
a telefonkdzpontot mikodteti,
irdnyitja a Hivatal éplleteinek 6rzését, az Informdacids Szolgalatot,
figyelemmel kiséri a rendészeti, tavfelligyeleti, vagyonvédelmi, munka- és tlizvédelmi
feladatok ellatasat,
a hivatali liftek Gzemeltetésével kapcsolatos feladatokat ellatja,
.a hivatali rendezvényekkel, termek foglaldsdval, illetve eseti jellegli bérbeadasaval
Osszefliggd technikai feltételeket biztositja,
beszerzi, nyilvantartja a szakmai munkdahoz sziikséges napilapokat, kézlonyoket,
_a Vagyongazdélkodasi osztdllyal egyeztetve végzi az Onkormanyzat &ltal bérbeadott
ingatlanokhoz kapcsolddo biztositasi feladatokat,
ellatja az Onkormanyzat altal kotott biztositasok pénziigyi feladatait,
kozremUkodik a Polgdrmesteri Hivatal vagyon-, gépjarm(-, élet és balesetbiztositasi
Ugyeinek ellatasaban,
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végzi a gépjarmlvek (zembiztos hasznalatdnak és beosztasanak optimalis,
koltségtakarékos litemezését, bonyolitasat,

vezeti a hivatali bélyegz6k nyilvantartasat,

az iktatassal kapcsolatos feladatokat ellatja, az lgyiratok digitalizalasat elGkésziti,

az irattarba helyezett dokumentumok irattarozasi és selejtezési feladatait ellatja,
kapcsolatot tart a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Levéltarral. Koézremikodik a
Kormanyhivatal részére kiildendd hatdsagi statisztikai adatszolgaltatds elkészitésében,
elldtja a Polgdrmesteri Hivatal feladatellatdsdhoz sziikséges nyomtatdgépek kezelésével
kapcsolatos feladatokat,

. a helyi iratkezel6 szakrendszer szolgdltatéjaval egylttmikodve szakmai kdzrem(ikodéként
részt vesz az ASP Adattarhdz interfész fejlesztéséhez kapcsolédd Onkormdényzat oldali
feladatok megvaldsitasaban, gondoskodik az Onkormanyzat ASP adattarhazi toltési
képességének biztositasardl a helyi iratkezelS rendszert érintéen,

. figyelemmel kiséri az elektronikus Ugyintézés keretében a kozponti dnkormanyzati és
Polgarmesteri Hivatali hivatali kapun torténé iratmozgast, adatmozgdst, a beérkezd
elektronikus kildeményeket, iratokat letolti, érkezteti és elektronikusan felt6lti a helyi
iratkezel6 rendszerbe,
vezeti a Telepiilési Nemzetiségi Onkormdnyzatok eszkéz nyilvdntartdsat, elvégzi az év végi
leltdrozdsi feladatokat, régziti az uj beszerzéseket, valamint kivezeti a selejtessé valt
eszkdzdket.

el8késziti és egyezteti a kdzétkeztetéshez kapcsolddd ingd adasvételek dokumentumait. 2
Az Ellatasi osztdly vezetGije ellatja a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének

altalanos kovetelményeirél sz616 jogszabalyban meghatarozott, az iratkezelés
feliigyeletével kapcsolatos vezetdi feladatokat.?*

X1. MUKODESI SZABALYOK

1./ A Polgarmesteri Hivatalt a Jegyzd, illetve az altala megbizott vezet6 vagy dolgozd jogosult

képviselni.
szervezeti
jogosultak

A Polgarmesteri Hivatal belsé m(ikodése sordn a bels6 szervezeti egységeket a belsd
egységek vezetdi, illetve az dltaluk — a Jegyz6 egyetértésével — megbizott dolgozék
képviselni.

2./ A kiadmanyozas rendjérél szolo polgarmesteri és jegyz4i egyiittes utasitast a jelen szervezeti és
mUikodési szabdlyzat 3. szamu fliggeléke tartalmazza.

3./ A koltségvetési gazdalkodast érint6 kiadmanyozas rendjérdl szdélé polgarmesteri és jegyzGi
egylttes utasitast a jelen szervezeti és m(ikodési szabalyzat 4. szamu fliggeléke tartalmazza.

4./ A Polgarmesteri Hivatalban a bélyegzéhasznalat rendje az aldbbi:

4.1. a Polgarmester, az Alpolgarmesterek és a Jegyz6 Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos
Polgarmestere, Alpolgarmestere és JegyzGje feliratu, kozépen a magyar cimert abrazold
korbélyegz6k hasznalatara sajat személyiikben jogosultak,

4.2. a Polgarmesteri Hivatal hivatalos korbélyegzéje:

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala feliratu, kozépen a magyar cimerrel,

23 A 185/2021. (X1.18.) szdmu kozgy(ilési hatarozat iktatta be.
24 A 43/2023. (111.30.) szdmu kézgy(ilési hatarozat iktatta be.
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4.3. az Addosztdly és az dallamigazgatasi hatosagi feladatok ellatasaban koézremikods belsé
szervezeti egységek sorszamozott jegyzGi korbélyegzét hasznalnak,

4.4. aKozterilet-fellgyelet hivatalos korbélyegzéje:
Kozterilet-fellgyelet Nyiregyhaza feliratu, k6zépen a magyar cimerrel,

4.5. a hivatalos bélyegzé lenyomatat csak a kiadmanyozdsra jogosult aldirasaval ellatott
kiadmdanyokon lehet hasznalni.

5./ A Polgarmesteri Hivatalban az ligyfélfogadas rendje az aldbbi:

5.1. az lgyfélfogadas altaldnos rendje — az 5.2. pontban foglaltak kivételével — a kévetkezd:
Hétf6: 8.00-12.00 o6raig, 13.00 -16.30 6raig,
Kedd: 8.00-12.00 ¢raig,
Szerda: 8.00 - 12.00 ¢6raig, 13.00 - 16.30 draig,
Csitortok: nincs lGgyfélfogadas,
Péntek: 8.00 - 12.00 éraig.

5.2. az igazgatdsi osztaly anyakdnyvvezetGje és leltarel6addja lgyfélfogaddsi napokon 12.00 dra és
13.00 6ra kozott is biztositja az Ugyfelek fogadasat, az Ugyfélszolgalati feladatok teljeskord
ellatasat.

5.3. az orszaggyllési képviselSket, a kdzponti és teriileti allamigazgatasi szervek vezetdit, tovabba a
Kozgylilés képviselSit munkaidében — lgyfélfogadasi id6n kiviil is — soron kivil kell fogadni és
részikre a sziikséges tdjékoztatdst megadni.

6./ A Polgarmesteri Hivatalban a munkaid6 a kozszolgalati koztisztvisel6krSl szélé torvényben
meghatdrozott altaldnos munkarend szerint, hétf6t6l cslitortdkig  8.00 — 16.30 6raig, pénteken 8.00 —
14.00 oraig tart.

7./ A Polgarmesteri Hivatal dolgozdit titoktartasi kotelezettség terheli. Kotelesek meg6rizni a
feladatkorik ellatasa soran tudomasukra jutott minden olyan adatot, tényt vagy kortilményt, amelyet
a Polgarmesteri Hivatal nem koteles mas hatdsag, illetve a nyilvanossag szamdra hozzaférhetévé tenni.
A személyes adatokat kezelése kizardlag a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi szabalyzatdban
rogzitettek szerint térténhet. A hivatal dolgozdit titoktartasi kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony
vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony megsziinését kévetben is a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott ideig, de legalabb 5 évig terheli. A hivatal dolgozdi kotelesek késedelem nélkil a Jegyzé
tudomasara hozni, ha adatvédelmet vagy adatbiztonsagot veszélyeztet6 eseményt, adatvédelmi
rendelkezések sérelmét, annak kdvetkezményeit észlelik, bekdvetkezését valdszinUsitik.

8./ A Polgarmesteri Hivatal dolgozdi kozszolgdlati jogviszonyanak egyes kérdéseit kilon rendelet,
valamint a kdzszolgalati szabalyzat szabalyozza.

9./ A bels6 szervezeti egységek dolgozdinak munkakdri leirasat jelen szabalyzatban foglaltak
alapulvételével a belsG szervezeti egységek vezetSi a kinevezési okmany elkészitésekor kotelesek
elkésziteni, és azt a dolgozdknak irdasban kiadni. A Polgarmesteri Hivatal dolgozdi a munkakori
leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

10./ A Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kérére vonatkozd jegyz6i
utasitast jelen szervezeti és mikodési szabalyzat 5. szamu flggeléke tartalmazza.
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XI1. ZARO RENDELKEZESEK

1./ Jelen szabalyzat 2020. marcius 1. napjan |ép hatélyba.
Ezzel egyidejlileg Nyiregyhdza Megyei Jogl Vdaros Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti és MUlkodési
Szabalyzatanak megallapitasardl sz6l6 24/2011.(11.10.) szdamu hatarozat hatélyat veszti.

2./ A szabdlyzatban foglaltak hatédlyosulasat a Jegyz6 folyamatosan figyelemmel kiséri, a sziikséges és
indokolt valtoztatasokra a megfeleld intézkedéseket megteszi.

Nyiregyhdza, 2020. februar 27.

NYIiREGYHAZA MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK MELLEKLETEZ

Nyiregyhdza Megyei Jogl Vdaros Polgarmesteri Hivataldban a Kttv. 239.§-a alapjan l|étrehozott
o6nkormanyzati fétanacsadéi munkakorok szama: 1

NYiREGYHAZA MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK FUGGELEKEI

1. szamu fiiggelék: A Polgarmesteri Hivatal alapité okirata

2. szamu fiiggelék: A Polgarmesteri Hivatal belsG szervezeti egységei
felépitésének szervezeti abrdja

3. szamu fiiggelék: A kiadmanyozas rendjérdl sz6l6 polgdrmesteri és jegyzGi
egylttes utasitas

4. szamu fuggelék: A koltségvetési gazdalkodast érinté kiadmadanyozas rendjérdl
sz6l6 polgdrmesteri és jegyzG6i egyiittes utasitds

5. szamu fiiggelék: A Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek korére vonatkozo jegyzGi utasitas

25 A 185/2021. (X1.18.) szdmu kdzgylilési hatarozat iktatta be.



Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének 1.szam fliggeléke

Okirat szama: JKAB/209-4/2023.

Alapito okirat

moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §- a alapjdn a Nyiregyhaza Megyei
Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala alapito okiratat a kovetkezdék szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akoliségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Nyiregyhdza Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala

1.2. Akoéltségvetési szerv idegen nyelvli megnevezése
1.2.1. Angol nyelven: Mayor’s Office of Nyiregyhaza City
1.2.2. Német nyelven: Blirgermeisteramt der Stadt Nyiregyhaza

1.3. Akéltségvetési szerv

1.3.1. székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Kossuth tér 1.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
Hazassagkotd terem 4400 Nyiregyhdaza, Zrinyi llona utca 7.
Kozteriilet-felligyelet 4400 Nyiregvhaza, Bethlen Gabor utca 1.

2. A Kkoltségvetési szerv
alapitdsaval és megsziinésével osszefiiggé rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990.09.30.

2.2. A koltségvetési szerv jogeldd kéltségvetési szervének

megnevezése székhelye

1 Nyirségi Tobbcéla Kistérségi | 4400 Nyiregyhaza, Tiizolt6 utca 1.
Tarsulds Munkaszervezete




3. Akoltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Kozgy(lése
3.1.2. székhelye: 4400. Nyiregyhaza, Kossuth tér 1.
4. AKkoltségvetési szerv tevékenysége
41. A koliségvetési szerv kozfeladata: A Polgdrmesteri Hivatal elldtja a Magyarorszdg helyi
dnkormanyzatairél sz6lé6 2011.6vi CLXXXIX. térvényben és a vonatkozd jogszabalyokban a
szaméara meghatarozott feladatokat.
4.2. Akéltségvetési szerv f6tevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besorolasa:
szakdgazat szdma szakipazat megnevezeése
1 841105 Helyi dnkorményzatok és tarsulasok igazgatasi
tevékenysége
4.3. Akdltségvetési szerv alaptevékenysége: Az dnkormanyzat mitkodésével, az dnkormanyzati
vagyonnal valé gazdalkodassal, a polgarmester vagy a jegyz0 feladat-és hatdskorébe tartozoé
tigyek dontésre vald elkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
kézremiikédés az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyittmiikddésének Bsszehangolasdban. A helyi nemzetiségi 6nkormdnyzatok ddntés
el6készité munkajanak segitése, a dontések szakmai elGkészitése, végrehajlasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.
4.4. Akéltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelslése:
kormanyzati funkcidszam kormdnyzati funkcié megnevezése
L | 011130 Onkorményzatok és Snkormanyzati hivatalok
jogalkotoi és altalanos igazgatdsi tevékenysége
011220 Ado-,vam-és jévedéki igazgatas
013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatisok
(13350 Az 8nkorményzati vagyonnal vald gazdalkedassal
kapcsolatos feladatok
5 1013390 Egyéb kiegészit szolgaltatdsok
6 1016010 Orszaggyiilési, Snkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselGvalasztasokhoz kapcsolédé tevékenységek
7 1016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek
8 | 016030 Allampolgérsagi ugyek
022010 Polgéri honvédelem Agazati feladatai, a lakossag
felkészitése
10 | 031030 Kdzterilet rendjének fenntartisa
11 | 044310 Epitésiigy igazgatasa
12 § 062020 Teriiletfejlesztési projektek és tAmogatasuk
13 1082010 Kultira igazgatisa




14 § 106020 Lakésfenntartassal, lakhatdssal 6sszefliggt elldtdsok
15 | 109010 Szocidlis szolgiltatdsok igazgatsa
4.5.

5.1

A koltségvetési szerv illetékessége, mitkodési teriilete: Nyfregyhdza Megyei Joglh Varos
kizigazgatasi terlilete

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikddése

A kéltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje: A jegyzd kinevezése és felmentése a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz61é 2011.évi CLXXXIX, torvény 82.§- a, valamint a
kdzszolgalati tisztvisel8krol szol6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezéseinek megfelelden
térténik. Nyifregyhdza Megyei Jogd Varos Polgarmestere a képesitési kovetelmények
figyelembevételével, palyazat alapjan, hatirozatlan id6re, kézszolgalati jogviszonyba nevezi
kiajegyzdt.

5.2. Akoltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabélyozé jogszabaly
1 kozszolgalati jogviszony a kozszolgalati tisztvisel 6k jogallasardl szol6 2011.évi
CXCIX. torvény
munkaviszony a Munka Térvénykényvérél szélé 2012, évi 1. térvény
meghizasi jogviszony a Polgari Torvénykényvrél szold 2013.évi V. térvény




NV Magyar

— Allamkincstar

ZARADEK
Az dllamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarél szald 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 5. § (4} bekezdése

alapjén a Magyar Allamkinestér nevében igazolom, hogy jelen alapito okirat modositasokkal egységes

szerkezetbe foglalt szgvege megfelel az alapitd okiratnak a NYIREGYHAZA MEGYEI JOGU VAROS
POLGARMESTERI HIVATALA 2023. jtlius 10. napjan kelt, 2023. jilius 11. napjatél alkalmazandé
JK AB/209-3/2023. okiratszima médosité okirattal végrehajtott mddositasa szerinti tartalmanak.

Kelt: Nyiregyhaza, 2023. jialius 11.

11283134 zaradek_vl_20230711



Nyiregyhiza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 2. sz. fliggeléke

ORGANOGRAM
funkcionalis, szervezeti és hierarchikus
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]
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Nyiregyhaza Megyei Jogu Viros Polgarmesterének és Cimzetes F&jegyzdjének
JKAB 138-1/2020. szamu egyiittes utasitasa a kiadmanyozas rendjérdl

{egységes szerkezetben a JKAB 294-2/2021. szam, és a JKAB 449-1/2022,
szamu egyiittes utasitassal, a

modositasok délt betlitipussal jelezve)

Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Maotv.) 67. § (1) bekezdés e) pontja alapjan a polgarmester hatdskérébe tartoté ligyekben a
kiadmanyozas rendiét az alabbiakban szabalyozza:

1. Dr. Kovdcs Ferenc polgarmester — az akaddlyoztatds esetét kivéve — kizardlagosan
kiadmanyozza:

e Nyiregyhdza Megyei Jogl Varos Onkorményzata vagyonédnak
meghatarozasardl, a vagyon feletti tulajdonjog gyakorldsanak
szabalyozasarol sz616 énkormanyzati rendelet alapjan az Onkormaényzat
kizardlagos tulajdondban allé gazdédlkoddé szervezetekkel kapcsolatos
dontéseket a pgazdasagi tarsasag alapitasa és megszlinésének
elhatdrozasa kivételével.

- kiadmanyozza:
e az egyéb gazdalkodé szervezetek, intézmények esetében az Gnkormanyzati
vagyonnal kapcsolatos tagségi jogok gyakorldsaval kapcsolatos déntéseket,
s alapitvanyok, egyesiiletek esetében az alapitéi jogok gyakorlasaval

Osszefliggd dontéseket,

e a gazdasdgi tarsasagok térsasagi szerzGdéseit, alapszabalyait, alapitd
okiratait, az Onkormanyzati intézmények, Gnkormanyzati alapitasa
alapitvanyok alapité okiratait,

e 3 kozgyiilési meghivokat, a testiileti beszamoldkat, tajékoztatokat,

e a kozponti allamigazgatasi szervekhez firt &nkormdnyzati targyu
levelezésaket,
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a jegyzével egylittesen az 6nkormanyzati rendeleteket, hatdrozatokat,
tovabba a képvisel§ testiilet Gléseirdl készilt jegyz6kényveket, valamint
az Onkormanyzat palyazataival kapcsolatos dokumentumokat,

uz Onkorminyzut kizbeszerzéseivel kapcsolalos déntéselet,

az idegenforgalom teriiletét érinté dontéseket,

a nemzetiségi énkormanyzati feladatok ellatasaval kapcsolatos dontéseket,

a jogszabaly altal hataskérébe utalt dllamigazgatasi Ggyekben és hatosagi

jogkorokben keletkezett ligyiratokat,

o a Polgirmesteri Hivatalt érinté polgarmesteri utasitasokat, kérleveleket,

s az Onkormdnyzat kizarélagos tulajdondban alié gazdasdgi térsasagok
vezetli, valamint a jegyz6 esetében a munkaltatol jogkdr gyakorldsa soran
hozott, az alpolgarmesterek és az Onkormanyzati intézményvezetdk
tekintetében az egyéb munkaltatdl jogkdr gyakorldsa sordn hozott
dontéseket.

* & @

A nem kizardlag polgarmesteri kiadmanyozasi jogkdrbe tartozd doéntések esetében az
alpolgarmesterek is jogosultak kiadmanyozni az alabbiak szerint:

2. Jaszai Menyhért alpolgarmester kiadmanyozza:
e akGznevelési,
e aszocialis és az egészségligyi terlilettel kapcsolatos ddntéseket.

3. Dr. Ulrich Attila alpolgdrmester kiadmanyozza:
e a kulturalis és kdzm(ivelGdesi ligyekkel,
e arendezvényszervezéssel,
e acivil kapcsolatok teriiletével kapcsolatos,
e anemzetkozi kapcsolatok teriiletét érint6 dontéseket.

4. Dr. Podlovics Roland alpolgarmester kiadmanyozza:

e g vdrosfejlesztéssel és varostizemeltetéssel kapcsolatos,

o a Nyiregyhdzi lpari Park Nonprofit Kft. befektetesésztonzési feladatainak
koordindgldsdaval, valamint az Ipari Park fejlesztéssel kapcsolatos feladatok
szakmai feliigyeletével dsszefiiggd dontéseket.

A polgdrmester tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén altalanos helyettesként Jaszai
Menvyhért alpolgarmester, az & tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén Dr. Ulrich Attila
alpolgarmester, az & tdvollétében, vagy akaddlyoztatdsa esetén Dr. Podlovics Roland
alpolgdrmester jogosult aldirni. Dr. Podlovics Roland — mint nem a képviseld- testiifet

tagjaként megvalasztott alpolgdrmester — a polgarmestert a képviseld-testiilet elndkeként
eljaro hataskérében nem helyettesitheti.
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5. Hagymasi Gyula polgarmesteri kabinetvezetd kiadmanyozza:

e a polgarmesteri kabinethez tartozéd referatirdk tevékenységével
lkapcsolatos nem polgdrmesteri kiadmanyozasi jogkGrbe tartozé
déniéseket.

6. Nyiregyhaza Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és MUkddési
Szabalyzatdban meghatdrozott feladat-megosztasnak megfeleléen a polgarmester
hataskérébe tartozd feladatok el6készitése és végrehajtdsa soran torténd dontések
kiadmanyozasdra a jegyzd, a kabinet-vezeték, a hatdsdgi fBosztilyvezeté és az
osztalyvezetdk is jogosultak.

7. Szignalas:

Az Ugyiratok készildje, véleményezije szakmai scempontok és a vonatkozd szabalyzatok
alapjan a szignodjat olvashatdan teszi ra az aldirasra beterjesztett dokumentumra.

A szignalas azt jelenti, hogy az illetékes szakteriilet fenti szempontok alapjan a dokumentumot
elfogadasra javasolja. A szignalot a sajat szakteriletét illetéen felelésség terheli a ddntésre
tértéend eldkeszités folyaman.

8. Az lgyiraton fel keil tiintetni, hogy hany eredeti példanyban késziilt.
A szignozott példanyt kdteiezd az irattdr szamara atadni.

A Kozgylilés elé keriilé eloterjesztések kiadmanyozasa:

Nyiregyhaza Megyei Jogl Varos Kézgylilése és Szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
sz6lé rendelet (SZMSZ) rendelkezései szerint az elSterjesztéseket az elGterjesztés
benyujtasara jogosult személyek kiadmanyozzak.

Az elBterjesztés boritojat aldirja a polgdrmester, és/vagy az adott teriletért felelSs
alpolgarmester, és/vagy a polgarmesteri kabinetvezet§, a szakmai el6készitésért felel§s belsé
szervezeti egység vezetdje, illetve gazdalkodd szervezet vezetdje.

Az elGterjesziés boritdjat - térvenyességi szempontbdl - aldirasaval latja el a jegyz6, valamint
a jegyzdi kabinet vezetGje, akit tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az altala a jegyzdi

¢ _ g

kabinetbdl kijeldlt Gigyintézd helyettesit.

VWL MYVIREG YHAZ AL

NYI I REGYHAZA

gy’



Az Métv. 81. § (3) bekezdés j) pontja alapjan a jegyz8 a hataskorébe tartozo ligyekben a
kiadmanyozas rendjét az alabbiakban szabalyozza:

1. A jegyzd a polgarmester egyetértésével kiadmanyozza:

- Az Motv. 81. § (4) bekezdése alapjan a polgérmesteri kabinet koztisztviselSinek
kinevezésével, felmentésével, bérezésével, jutalmazasaval, valamint a kozszolgalati
tisztviselSkrsl szold 2011, évi CXCIX. térvényben {a tovdbbiakban: Kttv.) meghatarozott
féosztalyvezetd-helyettesi szintnek, osztalyvezetbi szintnek megfelel vezet8i  megbizassal,
a vezetdi megbizds visszavondsaval és a jutalmazassal kapcsolatos munkaltatoi jogkérben
hozott dontéseket.

- A Kttv-ben meghatdrozott, a képviselé-testilet hivatalanal minésitéssel, ennek hianyaban
teljesitményértékeléssel alatamasztott, kimagaslo teljesitményt nydjtd koztisztviselének az
illelményrendszerre vonatkozd szabalyoktol eltérs személyi illetmény megallapitasa ligyében
hozott dontéseket. '

2. A jegyz0 kizardlagosan kiadmanyozza:
a Polgdrmesteri Hivatal koztisztviselSi tekintetében a munkéltatéi jogkdrben hozott
déntéseket.

3. A jegyz& tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén teljes hatas-és jogkorrel az aljegyz6
jogosult kiadmanyozni. Az aljegyz6 az addosztaly vonatkozdsdban — az osztalyvezetd
hidnyaban — az osztély feladatkérébe tartozo érdemi déntést tartalmazé ligyekben is jogosult
kiadmdnyozni.

A jegyzGi és aljegyz6i tisztség egyidejl betdltetlensége vagy akadalyoziatas esetén — eseti
megbizas alapjan meghatdrozott lgycsoportokban — a jegyz6i kabinetvezeté jogosuit
kiadmanyozni.

4. A jegyz6 hataskdrébe tartozé Ulgyekben a hatdsagi féosztalyvezets, a jegyzdi
kabinetvezetd, a kdzteriilet-feliigyelet vezetGje, az osztalyvezetdk, {a tovabbiakban: belsd
szervezeti egységek vezetdi) a csoportvezetdk és az ligyintézdk is jogosultak kiadmanyozni
az alabbiak szerint:

¢ a hatdsdgi foosztilyvezetd kiadmadnyozdsi jogkére kiterjed a hatdsagi
f8osztaly feladatkdrébe tartozd valamennyi ligyre azzal a kitétellel, hogy a
f6osztalyhoz tartozd osztalyok vezetdi az osztdly feladatkérébe tartozéd
érdemi déntést tartalmazé iigyekben 6nalldan kiadmanyoznak,

¢ a hatdsagi foosztalyvezeté helyettesitésével megbizott osztilyvezetd
kiadmanyozasi jogkore kiterjed a hatdsagi fGosztalyvezetd tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén a fGosztaly feladatkérébe tartozd valamennyi
ugyre,
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a belsd szervezeti egységek vezetdinek kiadmanyozasi jogkdre az altala
vezetett belsd szervezeti egység feladatkorébe tartozd lgyekre terjed ki,
a belsé szervezeti egységek vezetbinek helyettesitésével megbizott
csoporlvezelék vagy lgyinlézék kiadmanyozasi jogkore kilerjed a belsé
szervezeti egység vezetdjének tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a
belsé szervezeti egység feladatkdrébe tartozd ligyekre,

a belsé szervezeti egységek vezetGinek helyettesitésével meg nem bizott
csoportvezet8k kiadmanyozasi jogkére a csoport feladatkdrébe tartozd
valamennyi ligyre kiterjed,

a varosi f6épitész és a varosi fokertész kiadmanyozasi jogkdre a jegyzd
eseti meghizdsa alapjan meghatarozott ligycsoportokra terjed ki.

az anyakonyvvezet6k és a kozteriilet-felligyelok a rajuk vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott feladatok tekintetében érdemi tigyekben
is jogosultak kiadmanyozni,

a hagyatéki ugyintéz6k a hagyatéki leltar elkészitését oOnalldan
kiadmanyozzak.

a fenti pontokban fel nem sorolt ligyintézék kiadmanyozasi jogkére
érdemi déntést nem tartalmazd, a belsé szervezeti egység feladatkorébe
tartozd6 — a bels6 szervezeti egység vezetSjének dontése alapjan
meghatarozott — ligyekre terjed ki.

V.
Ertelmezd rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban:

1. tavollét: olyan allapot, melynek soran a kiadmanyozo kiadmanyozasi jogat azért nem
tudja gyakorolni, mert nincs jelen a munkavégzés rendeltetés szerinti helyén.

2. akadalyoztatas: olyan allapot, melynek soran a kiadmanyozé kiadmanyozasi jogat —

a tavollét esetén tul — barmilyen okbél nem tudja gyakorolni.

Jelen utasitas 2022, augusztus hé 1. napjan lép hatalyba.
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Polgadrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 4. sz. fiiggeléke

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Polgarmesterének és Jegyz8jének
Egyiittes GAZD/117584/2022. szamu utasitasa a kdltségvetési gazdalkodast érintd
kiadmanyozasi rend szabdlyozasara

A helyi 6nkorményzatok gazdalkoddsaval kapcsolatos feladatokat és hataskordket a helyi
onkormanyzatokrdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény, az allamhdaztartasrol sz6lo 2011, évi
CXCV. térvény, valamint az allamhaztartasrél sz616 tv. végrehajtdsardl sz616, 368/2011.(X11.31.)
Kormanyrendelet szabalyozza.

A hatdlyos jogszabalyi elGirdsok alapjan az 6nkormanyzati gazdalkodasi feladatokat a

Kodzgylilés és szervei, igy a Polgdrmesteri Hivatal, valamint a helyi dnkormanyzati intézmények
latjak el.

A hivatkozott 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendeletben foglaltak alapjan
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosultak:

e a helyi onkormanyzati feladatok esetében a polgarmester, vagy az altala
felhatalmazott személy.

e A polgarmesteri hivatali feladatok esetében a jegyzd, vagy az éltala felhatalmazott
személy.

e a helyi nemzetiségi 6Gnkormanyzati feladatok esetében a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke, vagy az altala felhatalmazott személy.

A kotelezettségvallalas és utalvdnyozds a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének
vezetGje (tovabbiakban: gazdasagi osztalyvezetd), vagy az altala felhatalmazott szemeély
ellenjegyzése utan és csak irdasban térténhet.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a kettGszazezer forintot nem éri el,
b) pénziigyi szolgdltatds igénybevételéhez kapcsolddik, vagy
c) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kdtelezettségnek mindsiil.

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan
ellendrizni, igazolni kell azok jogossagat, Osszegszeriiségét, a szerzddés, megrendelés,
megallapodas teljesitését. A teljesitésigazolds alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az elGirt alaki kovetelményeket betartottak-
e, ideértve a szerz6désnek megfelel6 pénziigyi feltétel meglétét.

A teljesités igazoldsdra a kijelolt személyek jogosultak, jogosultsagukra valé megbizast a
munkakéri leirdsban rogziteni kell. Ervényesitésre a gazdasagi osztdlyvezetd altal kijeldlt
személyek jogosultak, jogosultsagukra valé meghbizast a munkakoéri leirasban régziteni kell.
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Az alairasokat a jogosultaknak olvashatéan kell feltlintetniiik a dokumentumon.
A fentiek alapjan az egyes jogositvanyok gyakorldsat - sajat hatdskoreinkben eljarva - az
alabbiak szerint szabalyozzuk:

1./a Kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosultak:

Osszeghatdrra valé korldtozds nélkiil:

= 3 polgarmester,

= a3 polgarmester tavolléte, vagy akaddlyoztatasa esetén az alpolgarmesterek
Nyiregyhdza MegyeiJogt Varos Polgdrmesterének és Cimzetes Féjegyz6jének egyittes
utasitasaban meghatarozott helyettesitési rend szerint,

=  aPolgarmesteri Hivatal esetében a jegyz0,
a jegyz6 tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos
Polgarmesterének és Cimzetes FGjegyzGjének egyiittes utasitdsaban meghatarozott
helyettesitési rend szerint meghatarozott személyek,

100.000 eFt (netto) dsszeghatadrig,
= azalpolgarmesterek egyike, az altala feliigyelt teriilet vonatkozasaban egylittesen
a polgarmesteri kabinetvezetével

10.000 eFt (netto) 6sszeghatdrig
®= az alpolgarmesterek, a polgarmesteri kabinetvezeté onélléan az altala felligyelt
teriilet vonatkozasdban

5.000 eFt (nettd) osszeghatdrig
= 3 vagyongazdalkodasi osztilyvezeté (tavolléte vagy akaddlyoztatdsa esetén a
helyettesitési feladatot ellatd csoportvezet vagy ligyintézé)

1.000 eFt (netto) dsszeghatdrig
= 3 hatdsagi féosztalyvezetd, a belsd szervezeti egységek vezetdi (a vagyongazdalkodasi
osztalyvezetd kivételével) a fGépitész (tavollétiik vagy akadalyoztatasuk esetén a
helyettesitési feladatot ellaté csoportvezetd vagy ligyintézd)

500 eFt (nettd) dsszeghatdrig
= palyazatok és projektmenedzsment referatira vezeté (tavolléte vagy akadalyoztatasa
esetén a helyettesitési feladatokat ellaté senior menedzserek), valamint a
sportreferens, a sportfeladatok vonatkozasaban

200 eFt (netto) dsszeghatdrig
= sportreferens, a varosmarketing és a PR. feladatok vonatkozasaban
= kézbeszerzési referensek, a kdzbeszerzések vonatkozasaban
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1./b. Kizérélag utalvanyozdsra jogosultak:

Osszeghatdrra valé korldtozds nélkiil:
= az intézmények pénzellatisdt a bevételek beszedését, a hdzipénztarak
készpénzfeltoltését a szamldk kozotti atvezetéseket, a havi rendszeres munkabéreket,
cafetéria hozzajarulést, addbefizetéseket valamint a fékdnyvi szamlak kézotti atvezetéseket
a gazdasagi osztalyvezetd, addszamldk esetében az addosztaly vezet8je (tévollétiik vagy
akadalyoztatasuk esetén a helyettesitési feladatokat ellatd csoportvezetd vagy ligyintézé)

1.000e Ft (nettd) dsszeghatdrig:

= a hatésagi fGosztalyvezets, bels§ szervezeti egységek vezetdi (tavollétiik, vagy

akadalyoztatasuk esetén a helyettesitési feladatot ellaté csoportvezetd vagy ligyintézd)

Amennyiben a polgdrmester, az alpolgarmesterek, a jegyz6, a polgdrmesteri kabinetvezet§,
illetve a hatésagi féosztalyvezetd a szakteriilet el6készitése nélkiil vallalnak kdtelezettséget,
annak dokumentumait az érintett belsé szervezeti egységnek azonnal meg kell kiildenitik.

Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil kételezettség nem vallalhato.
2./ ElGirdnyzatok médositasa, pételSiranyzatok lebontdsa, pénzellatas

A potelSiranyzati kérelmeket, az el8iranyzat megvaltoztatasara vonatkozé javaslatokat a belsd
szervezeti egységek vezetSi a feladatok fontossagi sorrendjének megfeleléen rangsorolva
kiildik meg a Gazdasagi Osztaly vezetSjének, aki ezt Gsszegy(ijti és az illetékes alpolgdrmester
alairasat kovetden elkésziti az elGterjesztést, amit a jegyz8 szignalasat, valamint bizottsagi
egyeztetéseket kdvetSen a polgarmester terjeszt be jévahagyasra a Kdzgyiilés elé.

Az elGiranyzat-mddositasok kiadmanyozasara a Gazdasagi Osztaly vezetdje jogosult.

A Kozgylilés dontését kovetSen - a rendelet hatdlybalépése utdn - a déntésrél a Gazdasagi
Osztaly tajékoztatja az 6nkormanyzat fenntartsa ala tartozé érintett intézményeket.

A koltségvetési intézmények pénzelldtdsa az éves kéltségvetésrdl szolé Gnkormanyzati
rendeletben foglaltaknak megfelelGen térténik.

3./ Szamlazas

Az 6nkormdnyzat nevében szamlat csak a Gazdasagi Osztaly bocsathat ki, kivételt képez e

szabalyozas aldl
e a Nyiregyhazi Varosizemeltetési és Vagyongazdalkodasi Nonprofit Kft kezelésébe
adott ingatlanok, valamint bérlakdsok esetében a vevd szamlak fizikai elallitasa (kilon
megallapodasban foglalt feltételek betartdsa mellett) az énkormanyzat nevében a

NYIRVV Nonprofit Kft-nél térténik.
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gavu NYIREGVIIAZA, KOSSUTH TER 1.

e az 55/2009. (X.16) IRM rendeletben el&irtak alapjan a kerékbilincs le és felszerelési
koltségek szamlazasat a Kozterlet felligyelet végzi.

A belsé szervezeti egységek a szamldzas alapjaul szolgdlé dokumentumokat, iratokat a
keletkezésiikt6l szamitott 5 naptdri napon beliil kotelesek a Gazdasagi Osztalyanak
megkildeni.

A szamla késedelmes kibocsétasa, érkeztetése vagy a szamlazas elmaraddsa miatt keletkezett
karokért az érintett belsd szervezeti egységek vezetdit terheli a felelGsseg.

4./ Az adézas

A Polgarmesteri Hivatal addalanyisdgabdl adddé feladatokat a Gazdasagi Osztaly latja el. Az
adodzassal kapcsolatos iratok aldirdsara, kiadmanyozdsdra a Gazdasagi Osztdly vezetdje
jogosult.

5./ Ertelmezd rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasaban:

1. tavollét: olyan allapot, melynek soran a kiadmdanyoz6 kiadmdanyozasi jogat azért nem
tudja gyakorolni, mert nincs jelen a munkavégzés rendeltetés szerinti helyén.

2. akadalyoztatds: olyan allapot, melynek sordn a kiadmanyoz6 kiadmanyozasi jogat azért
nem tudja gyakorolni, mert tartésan van tédvol a munkavégzés rendeltetés szerinti
helyétél.

Az utasitds 2022. augusztus 01. napjan lép hatédlyba, ezzel egyidejiileg a GAZD/38-1/2022.
szamu utasitas hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2022. augusztus 01.
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Nyiregyhaza Megyei Jogd Véros Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak S, szamu fiiggeléke

NYIREGYHAZA 4400 NYIREGYHAZA, KOSSUTH TER 1.
MEGYEI JOGU VAROS PF.: 83. TELEFON: +36 42 524-530;
CIMZETES FOJEGYZOIE E-MAIL: NYHJEGYZ@NYIREGYHAZA.HU

Nyiregyhaza Megyel Jogu Varos Cimzetes Féjegyzdjének JKAB 139-1/2020. szdn( utasitasa
Nyiregyhdza Megyel Jogu Viros Polgarmesteri Hivatalaban a vagyonnyilatkozat-tételre
kdtelezettek korérsl

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrdl szélé 2007. évi CLI. térvény 3. § (1)
bekezdése, valamint a 4. § a) pontjdban foglaltak alapjan Nyiregyhdza Megyei Jogt Varos
Polgdrmesteri Hivataldban a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kdrét az aldbbiak
szerint dllapitom meg:

1.Vagyonnyilatkozat tételére kitelezett az a kGzszolgalatban allé személy, aki — 6nélldan vagy
testilet tagjaként — javaslattételre, déntésre, ellendrzésre jogosult:

1.1. kozbeszerzési eljirds soran — évente: jegyzd, aljegyzd, polgarmesteri kabinetvezetd,
fejlesztési-helyettes kabinetvezets, palyazatok és projektmenedzsment referatira
vezetdje, kdzbeszerzési referatira dolgozoi, fGépitész, EllenSrzési osztily vezetdje és
valamennyi dolgozoja, Gazdasdgi osztaly vezetSje és helyettese, Varosfejlesztési és
varosiizemeltetési osztaly vezetdje és helyettese, Vagyongazdalkodasi osztily vezetdje és
helyettese, Ellatasi osztaly vezetSje és helyettese, kdzbeszerzési eljardsban résztvevd
valamennyi dolgozd.

1.2, feladati elldtdsa soran kbltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
dllami vagy ©nkormanyzati vagyonnal vald gazdilkodds, valamint elkiildnitett
pénzalapok, fejezeti kezelés(i eldirdnyzatok, 6nkormanyzati timogatasi pénzkeretek
tekintetében - kétévente: Jegyzdi kabinetvezetd és helyettese, valamennyi osztilyvezetd
és helyettesei, Gazdasdgi osztdly csoportvezetdi, Addosztdly csoportvezetdi,
Vagyongazdalkodasi osztdly Gigyintézdi, sajtofondk, palyazati referensek, sport referens,
kiiligyi-, kulturalis-, kbzmiivel&dési-, rendezvényszervezé referensek, Varosfejlesztési és
varosiizemeltetési osztdly tigyintézdi, Szocidlis és kdznevelésl osztdly csoportvezetdi,
kozteriilet-felligyeldk.
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1.3. egyéb - Otévente: adoilgyi GgyintézGk, Igazgatasi osztily {igyintézdi, Szocidlis és
kdznevelési osztaly iigyintézdi, Ellatdsi osztaly tigyintézdi, kozgyiilési és tdrvényességi
csoport {gyintézdi.

2. lelen utasitas 2020. marcius 1. napjan lép hatdlyba.

Nyiregyhdza, 2020. februir 13.

Dr. Szemdn Sandor
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