NYIREGYHAZA MEGYEI JOGU VAROS
KOZGYULESENEK

6/2019. (11.7.) szamu
hatarozata

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikédési
Szabdlyzata megallapitdsarodl sz6lo 24/2011.{11.10.) szamu hatarozat médositasarol

A Kozgyliles
Nyiregyhaza Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési
Szabdlyzatat (a tovabbiakban: hivatali SZMSZ) 2019. mdrcius 1-ei hatallyal az alabbiak

szerint modositja:

1. Ahivatali SZMSZ IV. fejezet— a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti felépitése —
1/a) pontja helyébe a kévetkezé rendelkezés lép:

» a} polgdrmesteri kabinet

A polgdarmesteri kabineten beliil az alébbi egységek miikidnek:

titkarsag
tarsadalmi kapesolatok referatiira
palydzatok és projektmenedzsment referatura

- sport referatura

- kézbeszerzési referatura”

2. A hivatali SZMSZ V. fejezet ~ a polgdrmesteri kabinet feladatai — helyébe a
kivetkezd rendelkezes lép:

- .0 polgdrmesteri kabinet vezetdje és egyes tagjai Gnkorményzati fétandcsaddi vagy
tandcsaddi statuszban is tevékenykedhetnek. Az Gnkormanyzati fétanacsadoi
munkakdrik szamat, tevékenységi korét e szabalyzat melléklete tartaimazza,

-_o polgdrmesteri kabinetvezetd kézremkédik az dnkormanyzati alapitasq, illetve
dnkormanyzati tulajdont gazdalkodd szervezetek tulajdonosi iranyitasaban, valamint
a tébbségi tulajdonl gazdasdgi tdrsasdgokkal kapcsolatos stratégiai dontesek
elékészitésében,

- a viarosfejlesztési és vérosiizemeltetési osztaly, a vagyongazdélkoddsi osztdly,
valomint _a gazdasdgi _osztdly dltal készitett elbterjesztések kozvetlenil a
polgdarmesteri kabinetvezetd egyetertésével keriiinek a polgdrmester elé,

- a polgarmesteri kabinet vezetGje koordindlja a kommunikacios és marketing
feladatok végrehajtasat, dont a kommunikaciés és marketing keret
fethasznalasarol,

- a polgarmesteri kabinet vezet&je koordindlja a sajtoszolgalat mikddését.




3.  Ahivatali SZMSZ IV. fejezet — a polgarmesteri kabinet feladatai - a titkarsag
feladatai helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

HLitkarsag

- a titkarsag magdaban foglalja a polgdrmesteri és alpolgarmesteri, valamint a

kabinetvezetdi személyi titkarokat, és g recepciot.

- ellatja a polgarmester, az alpolgarmesterek, és a kabinetvezetd altal meghatarozott

szervez$ feladatokat,

szervezi a polgarmester, az alpolgarmesterek, és a kabinetvezetd politikai és
onkormanyzati, kulturalis és egyéb programijait,

részt vehet azokon a rendezvényeken, melyeken a polgdrmester, az
alpolgarmesterek, és a kabinetvezetd szerepet vdllalnak és igény szerint intézkedik,
folyamatosan figyelemmel kiséri a polgarmester, az alpolgarmesterek, €s_a
kabinetvezetd feladatkdrébe tartozé Ggyek intézéset, hatarozatok és ddntések
végrehajtasat,

figyelemmel kiséri a polgarmester, az alpolgdarmesterek, €s a kabinetvezetd napi,
heti és hosszabb tavi programjat és rendszeresen beszdmol azok el6készitésérdl,
gondoskodik azokhoz a sziikséges személyi és technikai feltételekrdi,

eldkésziti azokat a levelezéseket, melyekkel a polgarmester, az alpolgarmesterek, €s
a kabinetvezetd megbizzak,

kézremiikodik a polgdrmesterhez, az alpolgdrmesterekhez, és a kabinetvezetéhiz
érkezd vendégek, ligyfelek fogadasaban, '
tovabbitja a polgarmester, az alpolgarmesterek, és a kabinetvezetd megbizasdbdl a
jegyz6hoz, belsd szervezeti egységek vezetdihez vagy hivatali dolgozokhoz cimzett
felkéréseket, utasitasokat,

a recepcio keretén beliil:

ellatia a polgarmester, az alpolgdrmesterek, és a kabinetvezetd dital szamdra
meghatdrozott feladatokat,

kdzremikddik a polgdrmesterhez, az alpolqgdrmesterekhez, és a kabinetvezetd-
hoz erkezd vendégek, iigyfelek fogadasaban,

tdajékoztatja, informdlja az iigyfeleket,

részt vesz a meqbeszélések, értekezletek elGkeészitésében,

dtveszi a titkdrsdgra érkezd leveleket,

intézi a kimend postdt,

kezeli telefonokat, dtveszi és tovabbitja az iizeneteket,

részt vesz a titkdrsdg iigyviteli munkdjaban,

gondoskodik a_titkdrsdqhoz tartozo teakonyha rendben tartdsdrol, az ott
taldlhato készletek beszerzésérdl, felditéserdl.”




4. A hivatali SZMSZ V. fejezet — a polgarmesteri kabinet feladatai ~ a
kdzbeszerzési referatura feladatai helyébe a kévetkezd rendelkezés lép:

kozbeszerzési referattira

- az Onkormanyzat és a Polgdrmesteri Hivatal kdzbeszerzési -eljarasaival
kapcsolatos feladatok elldtasa a kdzbeszerzésekrdl szold térvény, az elektronikus
kdzbeszerzés részletes szabalyairol szolo Korm. rendelet, valamint az eqgyéb
kapcsolodo jogszabalyok vonatkozo rendelkezései szerint (ajanlati felhivds
eldkészitése, megjelentetése, dokumentdacio elkészitése, elbiralds eldkészitése,
feqyzékinyvek elkészitése, agjanlattevékkel vald kapcsolattartds,
eredményhirdetés eldkészitése, az esetleges joqgorvosiati eljidrds lefolytatdsa,),

- az Eurdpai Unid kézbeszerzési eljarasi menetrendjének alkalmazasa,

- a kdzbeszerzésekkel sszefliggd jogi, térvényességi feladatok ellatasa,

- az Onkormanyzat kdzbeszerzési tervének elkészitése, folyamatos karbantartasa,
- a kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerz6désekrdl nyilvantartas
vezetése, a kbzbeszerzésekkel kapcsolatos hataridék nyilvantartasa,

- kdzrem(ikodés a kéizbeszerzési eljarasok alapjan megkotésre kerll§ szerz&dések
elkészitésében.”

5. A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek
fébb feladatai— a jegyz6i kabinet kdzgylilési és torvényességi csoport feladatai
az aldbbirendelkezésekkel egésziilnek ki:

. ellatia a Kozbiztonsagi Alapbdl nyujtott tamogatdsokkal dsszefiiggd
feladatokat,

- elldtja az informdcios dnrendelkezési jogrol €s az informdcioszabadsagrol

sz010 térvényben meghatdrozott adatvédelmi tisztviseldi feladatokat,

- ellatio a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl
52616 kormdnyrendelet alapjdn az integralt kockdzatkezelési rendszer
koordindlasdval kapcsolatos szervezeti felelGsi feladatokat,

- _elldtia a kéltséqvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl
sz2010 kormdnyrendelet alapjan a szervezeti integritdst sértd esemeények
kezelésével kapcsolatos feladatokat,

- elldtia a belsd ellendrzés dltal a kbltséqvetési szerv vezetdije felé megkiilditt
ellenérzési jelentés-tervezetekkel, ellendrzesi jelentésekkel, az abban
megfogalmazott javaslatokkal kapcsolatos feladatokat.”

6. A hivatali SZMSZ X fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek
f6bb feladatai— a varosfejlesztési és varosiizemeitetési osztaly feladatai az
alabbi rendelkezéssel egésziil ki:

- .S2akmai véleményeket készit a vagyongazddlkoddsi osztdly részére a
nyomvonalas létesitmények tulajdonosi hozzdjaruldsanak kiaddsahoz.”




7. A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek
fébb feladatai~ a vagyongazddalkodasi osztaly feladatai helyébe az alabbi
rendelkezés lép:

- felméri és nyilvantartja Nyiregyhaza Megyei Jogl Varos Onkormanyzata,
valamint Polgarmesteri Hivatala ingatlanvagyonat,
vezeti az ingatlan tulajdonvaltozasokat, informaciét ad az arra jogosultak részere,
- Nyiregyhdza Megyei Jogi Varos Onkormanyzata, és Nyiregyhaza Megyei Jogl
Varos Polgdrmesteri Hivatala tulajdondt képezd ingatlanok tekintetében
nyilvantartja az ingatlanokat terheld és illeté kételezettségeket, terheket, jogokat,
jogosultsagokat, valamint aktualizalja a kapcsolddo nyilvantartdsokat, igy
klilébnésen a vagyonkatasztert,
- folyamatosan elemzi a vagyongazddlkodast, vagyonhasznositast Nyiregyhaza
Megyei Jogd Véros Onkormdnyzata, és Nyiregyhaza Megyei lJogl Varos
Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képezé ingatlanok tekintetében. Javaslatokat,
projekteket dolgoz ki Nyfregyhdza Megyei Jogl Varos Onkormanyzata, és
Nyiregyhaza Megyei Jog Varos Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képezd
ingatlanainak tekintetében a vagyon hasznositidsara, ezek keretében a:z
elidegenitésre, cserére, vagyonkezelésbe, lizemeltetésbe adasra, bérbeadassal
vagy egyéb jogligylet keretében térténd hasznositasra,
el6keésziti az dzlet-, lakd-, gardzstelkek és egyéb ingatlanok, féldteriiletek,
foldrészletek elidegenitését, cserejét, ezen ligyleteket lebonyolitia,
elladtja a nem kiils6 szervezet altal hasznositott nem lakads cél( helyiségeknél az
elidegenitéssel kapcsolatos, valamint a bérbeaddi feladatokat, hasznositja a
belteriileti be nem épitett foldterlleteket, a kbzteriilet céljara at nem adott
ingatlanokat, a bel és kiilteriileti termdfold teriileteket,
- Nyiregyhdza Megyei Jogt Varos Onkormanyzata, és Nyiregyhaza Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képezé ingatlanok tekintetében
megszervezi és ellatja az értékesitési célra atadott megiiresedett lakdingatianok
es bérlakasok hasznositasat, valamint intézi e kbrben a kilén &nkormanyzati
rendelettel feladatkorébe utalt Ggyeket,
- felméri és nyilvantartja Nyiregyhdza Megyei Jogi Véaros Onkormaényzata, és
Nyiregyhdza Megyel Jogl Véros Polgdrmesteri Hivatala tulajdondt képezd
intézményeinek és a nem lakas céld helyiséegek felujitasi igényeit, elGkesziti,
iebonyolitja, és miszakilag ellendrzi az Onkormanyzati, intézmeényi, valamint
Nyiregyhdza Megyei Jogl Varos Onkormdnyzata, és Nyiregyhdza Megyei Jogl
Varos Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képezé ingatlanok felujitasait,
elvégzi a kilteriileti hatarmadositasokkal kapcsolatos feladatokat, illetve elkésziti
a statisztikai jelentéseket a telepiilési Onkormanyzat hatdskdrebe tartozd
kdzigazgatasi hatar- és teriiletvaltozasokrol,
elldtja Nyiregyhaza Megyei Jogi Varos Onkormanyzata, és Nyiregyhdza Megyei
Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képez§ ingatlanok tekintetében)
beruhazasokhoz, épitési és (UGzleti jellegli telekalakitdsokhoz kapcsolddd
teriiletrendezési, teriilet-elGkészitési, ingatlan-nyilvantartasi feladatokat,
elldtja a terlletrendezési tervek eldirasai alapjan épitési tilalom vagy korldtozas
alatt allé6 ingatlanok megvasarlasaval vagy kisajatitasanak elGkészitésével
kapcsolatos feladatokat,

t
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- ellatja az iparositott technoldgidval épilt lakéepiiletek feldjitasaval kapcsolatos
onkormanyzati el6készit6 és végrehajtasi feladatokat

- fellilvizsgalja a tervezdk altal benyujtott nyomvonalas létesitményekre vonatkozo
terveket, sziikséges szerint intézkedik a tulajdonosi hozzdjarulds kiadasardl,
megallapodasok eldkészitéserdl, feliilvizsgalatardl. A kiadott hozzajarulasokrdl az
érintett ingatianok helyrajzi szamainak feitiintetésével nyilvantartast vezet
Nyfregyhdza Megyei Jogl Véaros Onkormanyzata, és Nyiregyhdza Megyei Jogd
Varos Polgarmesteri Hivatala tulajdonat képez6 ingatlanok tekintetében.

- el6késziti az dnkormanyzati cégekkel kapcsolatos lizemeltetési, vagyonkezelési,
hasznalatba adasi és bérleti és egyéb szerzddéseket,

- a_polgdrmesteri _kabinetvezetdvel egyeztetve koordinilja az onkormanyzati
cégekkel kapcsolatos lizemeltetési, vagyonkezelési feladatok ellatasat,

- a polgdrmesteri kabinetvezetdvel egyeztetve segiti a gazdasagi tarsasagokban
lévd részesedésekkel, valamint egyéb kézhaszni szervezetekben lévé vagyonnal
valo hatekony gazdalkodast,

- a_polgdrmesteri kabinetvezetdvel egyeztetve figyelemmel kiséri a gazdasagi
tarsasagok vagyoni, pénziigyi, likviditdsi, jovedelmezdségi mutatdit, melyek
alapjan javastatot tesz a sziikséges tulajdonosi beavatkozasokra,

-a polgdrmesteri kabinetvezetdvel egyeztetve dontésre eldkésziti a gazdasagi
tarsasagok — polgdrmester elé terjesztendé — éves beszamoldit, Gzleti terveit, azok
evkozi modositasait,

- a_polgdrmesteri kabinetvezetdvel egyeztetve javaslattal él az egyéb pénzigyi
befektetések, részesedések hasznositasdra (lzletrészek, részvények, vagyoni
bevételek, egyéb értékpapirok),

- a polgdrmesteri kabinetvezetdvel egyeztetve részt vehet a gazdasagi tarsasagok
felligyeld bizottsagi ilésein, az Ugyvezetéstdl, kényvvizsgalétdl felvildgositast
kérhet,

- a vagyonrendeletben szabalyozott keretek kézitt elGkészit minden olyan
vagyonviltozast, amely az Onkormanyzat vallalkozdsokban valé részvételével fligg
Ossze,

- részt vesz az Onkorményzat koltségvetési eliranyzata tervezésében, az
6nkormanyzati gazdasdgi tdrsasagok tamogatasi, pénzeszkdz dtadasi igények és
tehetGségek egyeztetésében,

- el6késziti és kezeli az 6nkormanyzati tulajdonu, illetve részben énkormanyzati
tulajdont gazdalkodd szervezetek vezetd tisziségviselGivel kapcsolatos
személyligyi anyagokat,

- kézremikodik az osztaly feladatainak ellatasdhoz kapcsolddé hazai és eurdpai
unids palyazatok eldkészitésében, benyijtdsdban és végrehajtdsaban,

- kozrem(ikodik az osztaly feladataihoz kapcsolodd kézbeszerzési, beszerzési
eljdrasok el6készitésében, végrehajtasaban Nyiregyhdza Megyei Jogl Vdros
Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatala vonatkozasaban.

- ellatja a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag titkari feladatait,

- meghatalmazas alapjan ellatja az Onkormdnyzat, és a Polgarmesteri Hivatal jogi
képviseletét a peres és nemperes, valamint kbzigazgatasi eljarasokban,

- ellatja a vis maior tamogatas igénylésével, felhasznaldsaval, elszamolasaval
kapcsolatos feladatokat,




- dontésre eldkésziti a Kozgy(lés, valamint a kozgytilési bizottsagok elé keriild
gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos elGterjesztéseket,

- elkésziti Nyiregyhaza Megyei Jogi Varos Onkormdnyzata kdzép- és hosszil tavi
vagyongazdalkodasi tervét.

- el6késziti azon déntéseket, amelyeket az egyszemélyes tdrsasagok esetén a

polgarmester gyakorol,

- & helyi ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartod rendszer szolgaltatojaval
egylittmikddve szakmai kézrem{kodéként részt vesz az ASP Adattarhaz interfész
fejlesztéséhez kapesolddd dnkormanyzat oldali feladatok magvaldsitdsaban,
gondoskodik az 6nkormanyzat ASP  adattarhazi téltési képességének biztositasard!
a helyi ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantarto rendszert érintéen.”

8. A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgdrmesteri Hivatal bels& szervezeti egységeinek
fébb feladatai— a szocialis és koznevelési osztaly szocialis ellatasokkal kapcsolatos
feladatai helyébe az alabbi rendelkezés lép:

A szocidlis ellatdsokkal kapcsolatos feladatok:

- a kdzfoglalkoztatas szervezése és lebonyolitasa érdekében kapcsolattartas a
NYIRVV Nyiregyhazi Véroslizemeltets és Vagyonkezeld Nonprofit Kft-vel és a
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal Nyiregyhazi Jarasi Hivatal
illetékes belsd szervezeti eqységével,
-méltényossagi apolasi dij/ kiegészitd dpoldsi dij iranti kérelmek megallapitasa-
nak, évenkeénti feliilvizsgalatanak déntésre térténd elGkészitése,

- rendszeres gyogyszertamogatds irdnti kérelmek déntésre torténd elékészitése,

- rendkiviili telepiilési tamogatas iranti kérelmek déntésre térténd elékészitése,

- kdztemetés elrendezéséhez, kiltségének visszafizettetéséhez, megtéritéséhez
kapcsolédd feladatok elldtasa,

- helyi lakasfenntartasi tamogatasi irdnti kérelmek déntésre valé el6készitése,

- helyi addssagkezelési szolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

- lakbér-hozzajarulasi tamogatas iranti kérelmek déntésre vald elékészitése,

- jogosulatlanul igénybe vett szocialis ellatasok visszateritésének elrendelésével

kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa, sziikség esetén végrehajtds elrendelése

- a pénzbeli és természetbeni szocidlis tdmogatas{ok) megallapitasara iranyuld
kérelemben foglalt adatok és nyilatkozatok valdsagtartalmanak és teljességének
megvizsgalasara kornyezettanulmany elkészitése,

- hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa,

- az Osztaly feladataihoz kapcsolodo dgyfélszolgalati feladatok ellatasa,

- 60 literes gy(ijtSedény hasznalatdhoz hatdsagi bizonyitvany kiadasa,

- védendd fogyasztova nyilvanitas Ggyekben igazolasok kiadasa,

- hadigondozés ligyekben megkeresések teljesitése,

- egészsegligyi szolgaltatasra vald jogosultsagok lejelentése az egészséghiztositasi
szery felg,

- a telepiilési nkormdnyzat képviselG-testiiletének feladat- és hatdaskdrébe tartozo
szocidlis ellatasokra vald jogosuitsag megallapitasa, az ellatdsok biztositdsg,
fenntartdsa és megsziintetése céljdbol jogszabdlyban meghatdrozottak alapjan jeqyz5i

nyilvantartast vezetése,




a _kincstdr daltal az ellatasokra valo jogosultsdg fenndlldsdnak ellendrzése céliabél

vezetett orszdgos nyilvantartisba a telepiilési énkormdnyzat hatdskdrébe tartozo

ellatasokkal 6sszefilqad adatok riqzitése, az igénybevevdi nyilvantartdssal kapesolatos
fenntartdi feladatok elldtisa,

- _az orszdqos jelentési rendszerrel kapesolatos fenntartoi feladatek ellatdsa,

- _a szocidlis szolgditatasok teriileti lefedettségének megdllapitdsdval kapcsolatos

nyilvéntartds fenntartoi felodatok ellatdsa,

- belsé szervezeti eqységekkel, tarsszervekkel vald eqyiittmikédeés, kapcsolattartds,

9. A hivatali SZMSZ X. fejezet ~ a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek
fébb feladatai— a szocidlis és kbznevelési osztdly gyermekvédelmi és gyamiigyi
feladatai helyébe az alabbirendelkezés lép:

LGyermekvédelmi és pyamigyi feladatok:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és az ahhoz kapcsoldodo pénzbeli ellatas
irdnti kérelmek elbirdldsra vald eldkészitese,

- hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megéllapitasa iranti kérelmek elbirdlasra valo
eldkészitese,

- jogosulatianul igénybe vett elidtasok visszatéritésének elrendelésével kapcsolatos
hatosagi feladatok elldtasa,

- az elldtdsok elbirdlasdhoz szitkséges, krnyezettanulmany elkészitése,

- hatdsagi bizonyitvényok, igazoldsok kiaddsa,

- az Osztaly feladataihoz kapcsolodd Ggyfélszolgdlati feladatok elldtasa,

- sziinidei gyermeketkeztetés igénybevételérdl a hdtranyos, halmozottan hatranyos
helyzet(i jogosultak tdjékoztatdsa, és az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teenddk
elidtasa,

- helyi autdbusz-kizlekedési tamogatds iranti kérelmek déntésre eldkészitése,

10. A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek
f6bb feladatai— a szocialis és koznevelési osztaly feladatai az aldbbi rendelkezéssel

egésziil ki

JInformatika teriiletén

- E-képviseldi feladatokat lat el a szocidlis és gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni
ellatasokra vald jogosultsag régzitése kapcsdn milkédtetett orszdgos nyilvantartds

miukddtetéseére vonatkozoan,
- E-képviselGi feladatokat Idt el a KENYSZI-TEVADMIN igénybevevdi nyilvantartds

rendszerében.”

11. Ahivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek
fébb feladatai— a kulturalis osztaly feladatai az aldbbi rendelkezéssel egésziil ki:

-, kbzremikidik az oszidly feladatainak ellgtdsdhoz kapcsolddd pdlydratok szakmai

elfkészitésében,
- kbzremiikédik or osztdly feladatainak ellatdsdhoz kapesolods beszerzések

elokészitesében, lebonyolitasaban.”




12. A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belss szervezeti egységeinek
fobb feladatai— az igazgatdasi osztaly feladatai helyébe az alabhi rendelkezés lép:

Altalanos igazgatasi teriileten:

e eljar birtokhaboritasi Ggyek elbirdlasaban,

s ellatja a kbzosségi egylittélés alapvetd szabdlyairdl sz610 helyi rendeletben foglalt hatdsagi
feladatokat,

» kivizsgdlja a panaszokat, kdzérdekl bejelentéseket a panasztorveny alapjan,

» szikség esetén elldtja a katonai igazgatdssal kapcsolatos feladatokat,

* intézi a lakdshoz jutdk tamogatdsaval kapcsolatos Ugyeket,

e intézi az életveszélyes épliletben él6k kamatmentes tamogatasdnak megitélésével
kapcsolatos {igyeket,

e a megyeszékhely szerinti  vdrosi dnkormanyzat jegyzljeként az (zletszer(
ingatlankdzvetitdi illetdleg ingatlanvagyon értékeld és kbzvetits tevékenység tekintetében
ingatlanvallalkozas feliigyeleti hatdsagkent jar el, ezen bellil nyilvantartast vezet,

e hatosagi bizonyitvanyokat, igazolasokat allit ki,

» elidtja a taldlt targyak atvételével, 6rzésével kapcsolatos feladatokat,

+ elldtja természetvédelemmel kapcsolatos hatosagi feladatokat,

» befogadja a lakdingatlan lefoglalasanak tényerdi, illetve lakdingatlan kiliritésére irdnyuld
kérelem elSterjesztésrdl a végrehajto tajékoztatdsat,

o kozzé teszi a hatdsagi, illetve egyéb jogszabalyon alapuld hirdetményeket, kozhirré
tételeket,

v elldtja az altaldnos hatdskori attétellel kapcsolatos feladatokat.

Mezbgazdasagi igazgatas, allatvédelmi, névényvédelmi hataskdrben:

» ellatja az allatvédelmi jogszabalyban foglalt elséfoky allatvédelmi hatdségi feladatokat,

e ndvényvedelmi hatiskirben eljar a parlagfl és egyéb ndvényi kdrositdkkal szembeni
kdzérdekd védekezés elrendelésével, végrehajtasaval kapcsolatos hatdsagi ligyekben,

e nyilvantartast vezet a gylimdlcstelepités bejelentésérdi,

o jegyzGkonyvezi a vadkar bejelentést,

o ellatja a vaddszterileti résztulajdonosok jogi képviseletének feladatat,

o ellatja a term&fold adas-vételi szerzddések, illetve bérleti szerzédések kifliggesztésének,
ezzel egyidejlleg az el6vasarlasra jogosultak értesitésének feladatat,

o elldtja és koordindlja az ebOsszeirassal és nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,

o vezeti és nyilvantartja a méhek letelepitésének nyilvantartasat.

A leltar el6adoi hataskdrben:

s beszerzi a tényallds tisztdzasahoz szlikséges adatokat, dokumentumokat (tulajdoni lap
masolatok; Ado-és értékbizonyitvanyok; személyiadat- és lakcim nyilvantartasi adatok;
belfoidi jogsegelyt kér; és egyéb — jogszabaly altal eldirt — egyedi eljarasi cselekmények) és
Osszeadllitja a hagyatéki leltart, tovabbitja az illetékes kbzjegyzbnek,



s megkeresést teljesit (meghaligatés, helyszini szemle, adatszolgaltatas stb.)

e szilkség esetén biztositasi intézkedést hajt veégre a jegyzd nevében (hatdsagi zar; ietéthe
vonas; helyszini leltar; zargondnok kirendelés stb.),

e renddrsegi vagy lakossdgi bejelentés alapjan - indokolt esetben - azonnali biztositasi
intézkedeést hajt végre (helyszini leltarozast kévetéen ingatlan zarlat ald vonas);

e megkeresés alapjan gyamhatosagi Ggyekben meghallgatast tart (hivataldban vagy a
helyszinen) és vagyonleltart készit.

A kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatok keretében:

o elldtja a zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatésagi teenddket,
+ ellatja a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos hatdsagi feladatokat,
s pgondoskodik az egyéb kérnyezetvédelmi hatosagi feladatok ellatdsarol.

A viziigyi hatosagi tevékenység keretében:

* 3 vizjogi engedélyezési eljarasokat folyiat le {sekély furasd kat, hazi szennyviztisztitd,
szennyviz szikkasztas engedéiyezése),

= |efolytatja a szabalytalanul létesitett csapadékviz elvezetéssel kapcsolatos hatdsagi
eligrasokat,

+ megteszi a helyi vizgazddlkodasi feladatokkal kapcsolatos hatdsagi intézkedéseket,

A cimkepzéssel, a kozterilet-elnevezéssel, torléssel kapcsolatos jegyzdi hatdsagi és
onkormanyzati feladatok, meiynek keretében:

e ellendrzi a hasznalt hazszamokat,

e U] cimet adllapit meg,

¢ modositja a nem megfeleld cimelemeket,

» a megaliapitott cimeket dtvezeti a cimnyilvantartason,

» sziilkség esetén érvénytelenné nyilvanitja a cimet, illetve fiktiv jelzéssel litja el a
nyilvantartasban,

s vezeti kdzteriilet-jegyzéket

o kbzteriilet-elnevezésére, toriésére kozterilet jellegére a Kozgylléshez elfterjesziést
készit.

Anyakdnyvi igazgatasi hataskdrben:

+ elvégzi a sziiletési, hazassagi, bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése és a halotti
anyakdnyvi események elektronikus anyakényvbe térténd anyakdnyvezését,

» jegyz8kdnyvet vesz fel a hazassagi és a bejegyzett élettdrsi kapcsolat 1étesitésére irdnyuld
szandeék bejelentésérél és kézremiikodik az anyakonyvi eseményeknél,

o elvégri a sziiletés, hazassagkdtés és haldleset utdlagos és Ujboli anyakbnyvezését

s teljesiti a jogszabalyok szerinti adatszolgdltatast,



anyakdényvi okiratot {(anyakdnyvi kivonat, hatdsagi bizonyitvany) allit ki,

az lgyfél kérelmére vagy hivatalbd! meginditja a hazai anyakdnyvezésre iranyulé eljdrast,
anyakényvi kivonatot kérelemre, vagy hivatalbél kiifdldré! beszerez,

drzi a lezart és hitelesitett anyakGnyveket, alapiratokat, névmutatdkat és kezeli az
anyakdnyvi irattdrat,

intézi a névviselési, névmaodositasi, névvaltoztatasi Ggyeket,

anyakonyvezi az drokbefogadast, illetve annak megsziintetését,

jegyz6kdnyvbe foglalja a teljes hatalyl apai elismerd nyilatkozatot;

allampolgarsagi vizsgalatra az iratokat mellékietekkel egyltt felterjeszti az dilampolgarsagi
tgyekben eljarc szervhez,

Allampolgarsagi hatdsagi hataskdrben:

a honositasi, visszahonositdsi okirat megérkezését kovetfen értesiti a kérelmezft az
allampolgarsagi eski vagy fogadalom letételének id6pontjdrdl és helyérdl,

a polgarmesterrel idfpontot egyeztet és el6késziti az  allampolgéarsagi
eskii/ffogadalomtételeket, szervezi annak (nnepélyes keretek kodzott térténd
lebonyolitdsat,

teljesiti a jogszabdlyban eldirt adatszolgaltatast,

Valasztassal kapcsolatos feladatok tekintetében:

dsszeallitja és naprakészen tartja a valasztok névjegyzékét,

elldtja a valasztasokhoz kapcsolédd informatikai feladatokat (pl. régziti a szavazatszamialo
bizottsagi tagokat, figyeli a Nemzeti Valasztasi Rendszert, stb.)

ellendrzi a jeloltek ajanlasait,

elbirdlja az atjelentkezési, mozgdurnds, nemzetiségi néviegyzékbe vételi és torlési, KUVI
kérelmeket,

elvégzi a névjegyzek lezarasaval, nyomtatasaval, 6sszeadllitdsaval kapcsolatos feladatokat;
ellatja a napkdzbeni jelentésekke! kapcsolatos teenddket,

elldtja a valasztas napjan az eredmenyek rogzitésével és ellendrzésével kapcsolatos
feladatokat,

Ipari, kereskedelmi hatdsagi feladatok tekintetében:

kérelemre nyilvantartasba veszi, mddositja vagy torli a bejelentés-kételes kereskedelmi
tevekenységet, mely tényrdl értesiti a tarshatosagokat,

kérelemre engedélyezési eljarast folytat le (engedélyez, mddosit, t6rol) a mikodési
engedélykdteles terméket folytato kereskeddk Ggyében,

elvégzi a vdsédr, piac engedélyezésével, modositdsdval, térlésével kapcsolatos hatdsagi
feladatokat,

kérelemre szallashely-lizemeltetési, illetve nem lzleti céld szdlldshely engedélyezési,
maodaositasi, torlesi eljarast folytat le,

hatosagi ellendrzést folytat le a kereskedelemi egységekben, illetve a szallashelyeken, és
jogszabadlysértés esetén hatosagi eljarast folytat le,



lefolytatja a telepengedélyezési eljarast,

a telepet és a bejelentés kiteles ipari tevékenységet nyilvantartasba vesz, médosit, vagy
torod,

ellatja a zenés-tancos rendezvény engedélyezésével kapcsolatos hatésagi feladatokat.

Torvényesseégi felligyeleti hatdskorében:

Ellatja a tarsashaz mikodésének, a tarsashdz szerveinek és e szervek mikddésének
torvényességi felligyeletével kapesolatos feladatokat.

A hivatal informatikai feladatai keretében:
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kozrem{ikddik a hivatal informatikai fejlesztésében, figyelemmel kiséri és ellendrzi az
informatikai szerzédéseket, teljesitésiiket,

biztositja az informatikai jogszabalyok érvényesiilését,

kidolgozza és folyamatosan karbantartja az informatikai adatvédelmi és biztonsagi
szabdlyzatot, ellendrzi a szabalyzatban foglaltak betartdsét,

informatikai adatvédelmi felelds utjan vélemeényezi es ellenjegyzi az informatikai Gton
torténd adatszolgaltatasokat,

javaslatot tesz a szamitdgépek telepitésére a szamitogépes eréforrasok kihasznalasanak
elemzését kbvetden,

el6késziti a Polgarmesteri Hivatalban és az Onkormanyzatnal sziikséges informatikai
fejlesztéseket és azok megvaldsithatdsagat koordinalja,

javaslatot tesz a Nyirinfo Nonprofit Kft. felé a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat
levelez6 rendszerenek fejlesztésére,

az informatikai feladatok hatékonyabb elidtésa érdekében folyamatosan kapcsolatot tart
a Nyirinfa Nonprofit Kft-vel,

részt vesz a Polgarmesteri Hivatal, az dnkormanyzati intézmények és az dnkormanyzati
tulajdont gazdasagi tarsasagok informatikai ellenérzésében.

helyi ipar-és kereskedelmi szakrendszer szolgdltatdjaval egylttmiikédve szakmai
kdzremd{ikoddként részt vesz az ASP Adattarhaz interfész fejlesztéséhez kapcsolodo
Onkormanyzat oldali feladatok magvaldsitédsdban, gondoskodik az dnkormaényzat ASP
adattarhazi toltési képességének Dbiztositasarél a helyi ipar-és kereskedelmi
szakrendszert érintden.

A hivatali SZMSZ X. fejezet — a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek
fébb feladatai— az épitésiigyi osztaly feladatai helyébe az aldbbi rendelkezés lép:

- ,elldtja az épitésiigyi igazgatdssal kapcsolatos feladatokat, ennek keretében:

epitési engedélyezési eljardst folytat le,

.....

folytat le,
fennmaradasi engedélyezési eljarast folytat le,



- hasznalatbavételi engedélyezési eljarast folytat le,

- bontasi engedélyezési eljarast folytat le,

- engedély hatdlydnak meghosszabbitdsa irdnti engedélyezési eljarast folytat le,

- jogutédlas tudomasulvételi eljdrast folytat le,

- hasznalatbavete! tudomasulvételi eljardst folytat le,

- az orszagos épitési kBvetelményektSl vald eltérés engedélyezési eljarast folytat le

~ hatdsagi bizonyitvany kidllitdsa irdnti eljardst folytat le,

- kotelezési eljdrast folytat le engedélyezésekkel kapcsolatos lgyekben,

- veszélyhelyzet esetén végzett épitési tevekenyséq tudomdsulvételi eljdrdst folytat le,

- szakhatosagi eljdrdst folytat le,

- épitésiigyi hatdsagi szolgéltatast nydjt,

- épitési tevékenység jogszer(isegi ellendrzeési eljardst folytat le,

- végzi az épitmények rendeltetéstdl eltérs hasznalataval kapesolatos feladatokat,

- elidtja az elektronikus épitésnaploval {e-naplé) kapcsolatos feladatokat,

- végziaz egyéb épitéshatosagi feladatokat,

- végzia személy- és teherfelvondkkal, tovabba a mazgdlépcsékkel kapesolatos
feladatokat,

- épitéshatosdgi jogkérben adatokat szolgdltat és nyilvdntartdst vezet,

- elldtja a telepilési dnkormanyzat jegyzdje jogkdrben a miiszaki igazgatdssal kapcsolatos
feladatokat, ennek keretében:

- szakhatdsagként részt vesz a Szabalyozdsi Terv és Helyi Epitési Szabdlyzat
megfeleldségének vizsgalata targykdrben a telekalakitasi eljarasokban,

- szakhatdsdgként részt vesz a Szabdlyozdsi Terv és Helyi Epitési Szabdlyzat
megfeleldséqgenek vizsqdlata targykdrben a nyomvonal jelleqd [iit, kézmii) épitmények, s
eqgyéb sajatos és specialis épitmények engedélyezésénél,

- adatokat szolgadltat és nyilvantartast vezet,

- ellatia jaras székhelyének telepiilési 6nkormdnyzati jegyzdje jogkbrben a rendeltetésmodasitdsi

engedélyezéssel kapcsolatos feladatokat, ennek keretében:
- rendeltetésmodositdsi engedélyezési eliarast folytat le,

- ellenérzi a rendeltetésmodositasi engedély nélkiili haszndlatot vagy atalakitdst,
- rendeltetésmodositdsi _engedély  nélkiili haszndlat  vagy  dtalakitds  esetén

rendeltetésmodositasi _birdsqot szab ki, s megtiltis _a kereskedelmi rendeltetésti
hasznalatot.

- koordinécidval kapcsolatos feladatokat lat el, ugymint:
- az illetékességi terlileten taldlhatd épitésiigyi szolgdltatd pontokkal (Nyirteiek és
Ujfehérto), tartja a kapcsolatot, résziikre informdciot és iranymutatast ad,
- kapcsolatot tart a kormanyablakokkal, a_fdrasi hivatalokkal, o kormdnyhivatallal, az
adohatosdggal, o tarshatosdgokkal és  az  illetékesséqi  terilletébe tartozd
dnkormdnyzatokkal.

- iratkezelési feladatokat dt e, Ggymint:
- az épltésiigyi osztélyhoz érkezd iratokat az elekironikus rendszerben érkeztet],
- aziratokat annak fajtajatol figgten iktatja, illetve pontatlan cimzés esetén tovabbitja az
illetékes belst szervezeti egységhez,
- gondoskodik az épitésiigyi osztdlyon keletkez8 Ugyiratok kivezetésérdi az
elektronikusfeliileten,



- az epitésilgyi osztaly lezart {igyeit eldkésziti kdzponti irattdrozasra,
- gondoskodik az épitésiigyi osztaly elézményiratainak kdzponti irattarbol torténd
kikérésérdl, eldzményezésérdl, visszavitelérdl”

14. A Hivatali SZMSZ melléklete helyébe jelen hatarozat melléklete Iép.
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Dr. Kovacs Ferenc AR Dr. Szeman Sandor

polgarmester = st h cimzetes f6jegyz6

Errdl értesiiinek:
1./ A Kézgyl(lés tagjai
2./ A cimzetes f6jegyz6 és a Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdi
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