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Melléklet a 368/2016.(X11.29.) szdmU hatdrozathoz

Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzatarol

A Kozgyllés Nyiregyhdza Megyei Jogl Varos Onkormdnyzata, mint ajanlatkéré (a tovéabbiakban:
ajdnlatkérg) kozbeszerzéseinek rendjérél a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLI. térvény (a
tovdbbiakban Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az alabbi szabalyzatot alkotja:

I. Fejezet
Altaldnos rendelkezések
1. Cim

A kozheszerzési szabalyzat célja és hatalya

1./ A kbzbeszerzési szabalyzat célja

Ezen kOzbeszerzési szabdlyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezései alapjan a Nyiregyhdza Megyei Jogu Véros
Onkormdanyzata 4&ltal lefolytatandd kézbeszerzési eljarasokban érvényesiiljon a verseny tisztasaga,
nyilvdnossdga és atlathatdséaga, az ajanlattevék esélyegyenlsége és a vellik szembeni egyenlé banasmaod.
Ajanlatkér6 beszerzései soran torekszik a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok kozbeszerzési eljardsban vald
részvételének elsegitésére, valamint a szocialis és kérnyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

Ennek megvaldsulasa érdekében jelen szabdlyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével
meghatdrozza az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének
felelGsségi rendjét, a nevében eljard, illet6leg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek
felelGsségi korét, a kdzbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendjét, valamint a kozbeszerzési eljaras soran
hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, testiileteket.

2./ A szabalyzat személyi hatdlya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az ajanlatkérd altal lefolytatott kbzbeszerzésekre, illetve a kozbeszerzési
eljarasokban a jelen szabalyzat szerint eljard személyekre, testiiletekre:

- valamennyi, az Onkormanyzat kozbeszerzéseit el6készit6, a kozbeszerzési eljarasokba bevont személyre,

- az Onkormdnyzat altal megbizott szakért6re — a szakérté megbizasanak tartalma szerint -,

- az Onkorményzat éltal meghbizott felelds akkreditélt kézbeszerzési szaktanacsadéra,

- az eljarasba bevont 6nkorményzati bizottsagokra,

- a biralo bizottsagra,

- a dontéshozd személyekre, testiiletekre.

Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed tovdbba az Onkormdnyzat altal fenntartott és iranyitott
koltségvetési szervekre.



3./ A szabdlyzat targyi hatélya

A szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, épitési beruhazasra, épitési koncessziora,
szolgaltatds megrendelésre, szolgdltatasi koncessziora, amelynek értéke a kozbeszerzési eljards
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a mindenkori kdzbeszerzési értékhatarokat, valamint arra az esetre,
ha az ajanlatkérd tervpalyazati eljarast folytat le.

Jelen szabalyzat irdnyadd a tamogatdsbol megvaldsuld kozbeszerzési eljrisok esetén is.

Jelen szabdlyzat hatalya kiterjedhet azon kozbeszerzési eljardsokra, melyek esetén az ajdnlatkéré mas
ajanlatkérékkel kozosen folytat le kbzbeszerzési eljarast.

Ebben az esetben a polgarmester jogosult a Kbt. 27. § (2) bekezdése alapjan legkésGbb az adott
kdzbeszerzési eljaras elGkészitését megel6z6en meghatarozni a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltakat —
eseti koOzbeszerzési szabdlyzat - (a kozbeszerzési eljards el6készitésének, lefolytatasdnak, belss
ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljdrasha bevont személyek, illetéleg
szervezetek felelGsségi korét és a kdzbeszerzési eljards dokumentaldsi rendjét, az eljaras soran hozott
dontésekért felelds személyt, személyeket, illetéleg testiileteket).

2.Cim

Az ajanlatkérd nevében eljaré és az eljarasba bevont személyek

1./ Az Onkormanyzat altal meghirdetett kozbeszerzés esetén ajanlatkérd nevében a polgarmester jar el.

2./ A koOzbeszerzések tervezése, elGkészitése, az eljards lebonyolitdsa a beszerzéssel érintett osztély
vezetdjének igénybejelentése alapjan a Kozbeszerzési Referatirdn (a tovabbiakban: Referat(ra) keresztiil
torténik, amely a Polgdrmesteri Hivatal nem 6ndlld szervezeti egysége, melynek vezetSje a Polgarmesteri
Kabinetvezetd.

3./ A Referatira a Polgdrmesteri Kabinetvezet§ kozvetlen iranyitasa és felligyelete alatt végzi
tevékenységét, munkajardl a Polgarmesteri Kabinetvezetdt kdzvetlenil tajékoztatja.

4./ A kbzheszerzési eljards elSkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az
ajanlatok értékelése sordn és az eljdrds mas szakaszaban érvényesiilnie kell a kdzbeszerzés targya szerinti,
pénziigyi, jogi és kdzbeszerzési szakértelemnek, igy az eljdrasba az ilyen szakértelemmel rendelkezé
személyeket, szervezeteket is be kell vonni.

5./ Az adott kodzbeszerzési eljards elGkészitését megel6zéen az ajanlatkérd nevében eljarg, illetve az
eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet, illetve az eljardsba bevont 6nkorményzati bizottsag tagja
irdsban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem &Il fenn a Kbt. 25. §-aban meghatédrozott
osszeférhetetlenség, illetve adott esetben koteles tavolmaradasi nyilatkozatot tenni.

Az ajanlatkéré nevében eljarg, illetve az eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet, illetve az eljarasba
bevont 6nkormanyzati bizottsag koteles tovdbba irdsban titoktartdsi nyilatkozatot tenni.

6./ Akinek személyére nézve Osszeférhetetlenségi ok all fenn vagy az eljards lefolytatdsa soran
bekdvetkezik, az koteles azt a polgarmesternek haladéktalanul jelezni és az eljardshan vald részvételét
azonnal megsziintetni.



Az eljarasba bevont Onkormanyzati bizottsdg tagja a bizottsag elndkének; a bizottség elndke a
polgarmesternek koteles haladéktalanul irdsban bejelenteni, ha a kdzbeszerzési eljardshan érintett.

3.Cim
A kbzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje, belsé ellenérzése

1./ Az eljaras sordn valamennyi dokumentumot irdsban kell elkésziteni, és az egyes eljarasi cselekményeket
a Kbt. 46. §-nak megfelelSen irasban kell régziteni.

2./ Az eljaras el6készitésével, lefolytatasdval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban keletkezett dsszes
iratot iratjegyzékkel ellatva az eljaras lezarultatdl, illetéleg a szerzédés teljesitésétbl szamitott 5 évig kilon
irattarban meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig meg kell &rizni, figyelemmel a Nyiregyhdza Megyei Jogu Véros
Onkormanyzatanak Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltakra.

3./ A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa sordn keletkezett iratok 1 eredeti példanyanak megérzéséért a
Referatura felel a Hivatal irattara Gtjan.

4./ A kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzGdésekrél a Referattra koteles kiilon nyilvantartast vezetni.

5./ Az ajanlatkér6 nevében a Referatlra a targyévi beszerzésekrdl kiilon jogszabalyban meghatarozott
minta szerint éves statisztikai Osszegezést készit, melyet a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag
véleményezését, illetve a Kézgylilés jovdhagyasat kdvetden, de legkésdbb a targyévet kdvetd év majus 31.
napjaig kell kozzétenni.

6./ A kbzbeszerzéseket, illetéleg a kdzbeszerzési eljarasokat a kiilén jogszabadlyban meghatarozott illetékes
ellenérzé szervek a feladat- és hataskoriiknek megfeleléen rendszeresen ellendrzik, és jogsértés esetén
eljarast, intézkedést kezdeményeznek.

7./ A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lebonyolitdsanak és dokumentaldsanak a Kbt. és jelen
Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti megfelelGségét a Polgarmesteri Hivatal belsd ellenérzési rendszerének
keretében ellendrizni kell.

8./ A kozbeszerzések belsé ellenGrzésére a Kozgylilés altal jovahagyott éves belsé ellendrzési tervben
foglaltak szerint kerdil sor.

4. Cim

A kdzbeszerzési eljarasok tervezése, éves dsszesitett kbzbeszerzési terv

1./ Az ajdnlatkérd a Kbt. 42. § (1) bekezdésének megfeleléen a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius
31. napjdig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovdbbiakban: kdzbeszerzési terv) koteles késziteni az
adott évre tervezett kbzbeszerzéseirdl.

2./ A kozbeszerzési terv tartalmazza kulon-kalon megjeldlve a kdzbeszerzés targyat (drubeszerzés, épitési
beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés, szolgaltatasi koncesszio és tervpalyazat) az eljaras
megnevezését, az (tervezett) eljdrasfajtat és az eljards meginditasanak (tervezett) id6pontjat.

3./ A kozbeszerzési terv elkészitése, a belsé szervezeti egységek adatszolgdltatdsa alapjan a Referatura
feladata.



A kdzbeszerzési tervet, amelyet a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag véleményez, a Kozgy(ilés hagyja jova.

4./ A kozbeszerzési terv elkészitését megel6z6en a Referatira irasban valamennyi belsé szervezeti egységet
felhivja adatszolgéltatasra az aldbbi tartalommal az adott évre vonatkozo kdzbeszerzési igények felmérése
érdekében.
A kozbeszerzési igénybejelentésnek az aldbbiakat kell tartalmaznia:
= Aszerzddés targya
= Aszerz6dés mennyisége
= A kozbeszerzés tdrgya (drubeszerzés, szolgdltatas megrendelése, épitési beruhdzas, szolgaltatasi
koncesszio vagy épitési koncesszid)
= A kozbeszerzés becsiilt értéke (a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altaldban kért vagy kindlt — ditaldnos forgalmi adé nélkil szamitott — teljes ellenszolgaltatas,
tekintettel a Kbt. 16-20. §-ban, valamint az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolodd tervezdi és mérnoki szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szolo
322/2015. (X.30.) Korm. rendeletben foglaltakra)
= Az eljaras meginditasanak tervezett id6pontja (folyamatban Iévd, vagy befejezett eljéras esetén a
felhivds megkildésének idépontja / a hirdetmény feladasanak idépontja)
= A tervezett eljards fajtaja (nyilt eljaras, meghivasos eljaras, targyaldsos eljards, versenypdrbeszéd,
keretmegallapodasos eljaras, a Kbt. lll. részében -nemzeti eljarasrend - szerepld eljaras fajtak, vagy
tervpélyazat)
= Azigénybejelentd szervezeti egység neve
= A beszerzésért/ kapcsolattartasért felel8s ligyintézé neve
= A beszerzés forrdsa (6nkormanyzati koltségvetés, palyazati forras)
= Datum, a szervezeti egység vezetdjének alairdsa

5./ A kzbeszerzési értékhatdrokat a mindenkor hatalyos éves kdltségvetési torvény rogziti.
A kbzbeszerzési értékhatarokat ajanlatkérdi szinten kell értelmezni.

6./ Amennyiben év kdzben ajanlatkérd valamely szervezeti egysége tekintetében elére nem lathato okbdl
elallt igény vagy egyéb valtozas mertl fel, a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb
véltozds felmeriilésekor. A beszerzéssel érintett szervezeti egység kdteles a kozbeszerzési terv modositasat
indokolni.

A kozbeszerzési eljdrds a kozbeszerzési terv modositdsdrdl szolé dontés meghozataldt megelG6zéen is
lefolytathatd.

7./ A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (médositasait) az
ajanlatkérének a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kézbeszerzési Adatbdzisban - amennyiben a
Kozbeszerzési Adatbazisban vald kdzzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartéja honlapjan - kézzé
kell tennie. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kdvetd évre vonatkozd kdzbeszerzési terv
honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell Grizni.

8./ Az ajanlatkéré — a koltségvetési év kezdetét kdvetGen — elGzetes Osszesitett tdjékoztatot készithet az
adott évre, illetéleg az elkévetkez6 legfeljebb tizenkét hénapra a Kbt. 38. §-ban foglaltak szerint.



1. fejezet
A kozbeszerzési eljarasok folyamata
1. Cim

A kozbeszerzési eljarasok el6készitése

1./ A kbzbeszerzési eljaras meginditasardl a polgdrmester dont.

2./ A kGzbeszerzési eljarast meghirdetd felhivas — a szerz8dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte
esetén — csak akkor tehetd kozzé, ha rendelkezésre dll a szerz6dés teljesitését biztosité anyagi fedezet, vagy
az arra vonatkozo biztositék, hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A Kbt. 53. § (5) bekezdésében meghatdrozott feltételes kozbeszerzés indithatd, ha az ajanlatkéré
tdmogatdsra irdnyuld igényt (pdlydzatot, projektjavaslatot, tamogatdsiszerz6dés-maddositast vagy
véltozdsbejelentést) nyujtott be vagy fog benyujtani - figgetleniil attdl, hogy sor keriilt-e mar a tdmogatas
palyazati felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkérd a tdmogatasra iranyuld igény el nem fogadasat,
vagy az igényeltnél kisebb Osszegben torténd elfogadasat olyan kériilménynek tekinti, amely miatt az
eljarast eredménytelenné nyilvénithatja.

3./ A részben vagy egészhen eurdpai uniés forrdshol megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az Gtszazmillid forintot
meghaladd érték{i kozbeszerzési eljardsba az ajanlatkéré koteles felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsaddt bevonni. A bevont kiilsé szaktanacsado feladatat megbizasi szerzédésben egyértelmiien kell
rogziteni. A megbizott kilsé szaktandcsado és ajanlatkérd az eljards alatt folyamatos kapcsolattartasra és
tdjékoztatasra kotelesek.

4./ A kozbeszerzés targya szerinti kiils6 szakértd, illetve szakért6 cég bevonasanak szitkségességérdl a
polgarmester dont. A megbizdsi szerzddést irdasba kell foglalni, melyben rogziteni kell a szakértd
kozrem(ikddésének kereteit, valamint az ajanlatkéré részérdl kijelolt kapcsolattartd személyét. A kilsé
szakértd, illetve szakért§ cég feladatait és felelGsségét a meghizdsi szerzddés tartalmazza.

5./ A beszerzéssel érintett osztaly meghatdrozza a beszerzés targyat, az elérni kivant célt, elkésziti az adott
kbzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, meghatarozza a minéségi és mennyiségi igényeket, a
birdlat sordn érvényesiteni kivant szakmai és egyéb szempontokat, valamint elkésziti/elkészitteti a miszaki
leirast.

A beszerzéssel érintett osztdly koteles a becsilt érték meghatdrozasa céljabdl kiilon vizsgalatot végezni,
amelyben a Referatira kézremf(ikddik, és annak eredményét irashan a kdzheszerzési eljaras iratai kozott
dokumentalja. A vizsgalat soran az objektiv alapti médszereket alkalmazhatoak. llyen madszerek kiiléndsen
a) a beszerzés targyara vonatkozd indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakérto igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamardk dltal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis,

f) a Kbzbeszerzési Hatosag éltal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd kordbbi, hasonld targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése,



Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolodo tervezdi és mérnoki szolgaltatasok
kdzbeszerzésének részletes szabdlyairdl szdld 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése
értelmében az épitési beruhdzas bhecsiilt értékének meghatarozasakor — a Kbt. 17. § (5) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével — az ajanlatkérének az engedélyhez kotott épitési tevékenység esetén a
jogerds épitési engedéllyel jévahagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli terv vagy egyesitett engedélyezési
és kiviteli terv alapjan, a kdzbeszerzés megkezdését megel6zé 12 honapnal nem régebben késziilt — sziikség
esetén a kbzbeszerzési eljards megkezdésének idépontjara aktualizalt — koltségvetést kell iranyaddnak
tekinteni, amely tartalmazza az épitési beruhdzassal kapcsolatban felmeril§ valamennyi sziikséges
munkatételt. A 14. § (4) bekezdés a) pontja szerinti esetben az épitési beruhdzas becsiilt értékének
meghatarozasakor a jovdhagyasi terv alapjan elkészitett, az épitési beruhdzassal kapcsolatban felmeriild
valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazé, a kdzbeszerzés megkezdését megel6z6 12 hdnapnal nem
régebben készilt — sziikség esetén a kodzbeszerzési eljaras megkezdésének idGpontjéra aktualizalt —
koltségbecslést kell irdnyaddnak tekinteni.

A beszerzéssel érintett osztdly koteles a Referaturdval kdzdsen a Kbt. 19.§-ban el8irt részekre bontds
tilaimara tekintettel az egybeszamitdsi kotelezettséget megvizsgalni.

6./ A beszerzéssel érintett osztdly koteles megvizsgalni, hogy a beszerzés targydnak jellege és a
szerz6déshez kapcsolédd tovabbi korilmények lehetévé teszik-e a kdzbeszerzés egy részére torténd
ajanlattételt.

Ebben az esethen az eljarast meghirdetd felhivasban eld kell irni, hogy a kdzbeszerzés térgydnak mely
elemeire lehet részajanlatot tenni. A beszerzéssel érintett osztaly kdteles a részajanlattétel lehet6ségének
vizsgalatat irasban dokumentdlni. Ha az ajanlatkéré nem bhiztositja a részekre torténd ajanlattételt, az
eljarast meghirdet6 felhivasban kdteles megadni ennek indokat.

7./ A beszerzéssel érintett osztdly vezetSje és a Referatira egyiittes javaslatdra a Polgarmesteri
Kabinetvezetd legaldbb 3 tagl szakmai eldkészit, birdldé bizottsdg (tovabbiakban: Birald Bizottsag)
Iétrehozdsdra irdsban tesz javaslatot. A tagok kijellésérdl a polgarmester hatarozatban dént.

8./ A Birald Bizottsagban részt vevé személy koteles bsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

9./ A Biralo Bizottsdg tagjainak feladata az adott kozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, igy kiilondsen:

- javaslattétel a megfelel§ eljardsi rend és az eljards fajtdjanak megvalasztasdra (figyelembe véve az
szamitasi kotelezettséget),

- javaslattétel az eljarast meghirdetd felhivds, tovabbd amennyiben kételezd vagy sziikségesnek latszik a
kozbeszerzési dokumentumok tartalmara.

10./ A Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag zart ilésen - elGterjesztés formajaban - véleményezi az eljarast
meghirdetd felhivast és az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplGket. Az elGterjesztés a
Polgarmesteri Kabinetvezet§ és a heszerzéssel érintett osztalyvezetd kdzremiikddésével késziil.

11./ Az eljarast meghirdeté felhivas, valamint a k&zbeszerzési dokumentumok tartalmardl, az eljaras
fajtajardl, az ajanlattételre felkérni kivant gazdasdgi szereplGkr8l tovabbd a Birald Bizottsagi tagok
személyérdl a polgdrmester dént.



2.Cim

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

1./ A Referatlra gondoskodik az eljarast meghirdetd felhivdsok megkiildésérdl, feladasardl, illetve az eljaras
meghirdeté felhivas kézvetlen megkildésérél, valamint a hirdetményekkel kapcsolatos hidnypdtlasok
teljesitésérdl.

A hirdetmények ellenérzési dijanak megfizetésérél a Referatira gondoskodik a Gazdasagi Osztdlyon
keresztiil.

A Kbt 39. § (1) bekezdése szerinti kbzzétételre a kozbeszerzes.nyiregyhaza.hu oldalon kerdl sor.

2./ A benyujtott ajanlatok / részvételi jelentkezések atvételérdl, 6rzésérdl a Referatura gondoskodik.

Az ajanlattevé / részvételre jelentkezd részére — amennyiben ajdnlatét / részvételi jelentkezését
személyesen nyujtja be — az ajanlat / részvételi jelentkezés atvételérdl elismervényt kell adni. Az atvételi
elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel id6pontjat, az atvevd nevét és kézjegyét, valamint annak
elismerését, hogy az ajénlat / részvételi jelentkezés benyljtasa lezart, sértetlen boritékban tortént.

A benyujtott ajanlatokrdl / részvételi jelentkezésekrél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasban a
beérkezett ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket 1-t6l kezdGdGen folyamatos sorszammal kell elldtni. A
nyilvantartds tartalmazza — a sorszamon kivil — kiilondsen a beérkezés pontos idépontjat (6ra, perc),
modjat (postan érkezett vagy személyesen nyujtottdk be), az ajénlatot/ részvételi jelentkezést atvevd nevét
és alairasat.

A benyujtott ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket tartalmazé boritékon fel kell tiintetni az
ajanlat/részvételi jelentkezés sorszdmét, valamint a beérkezés pontos id6pontjat.

3./ Az ajanlatok / részvételi jelentkezések bontdsat az ajanlattételi / részvételi jelentkezési hataridé
lejartakor kell megkezdeni.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontdsarol és ismertetésérdl jegyz6konyv készil (bontasi
jegyz6konyv). A jegyz6konyv mellékletét képezi a jelenléti iv.

A bontdsi jegyzékdnyvet a bontastdl szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevének,
illetve részvételre jelentkezének.

4./ Az ajanlatkéré koteles az Gsszes ajanlattevé szamadra, azonos feltételekkel biztositani a hidanypdtlas
lehetéségét a Kbt. 71. §-ban foglalt hatalyos rendelkezéseknek megfelelGen.

5./ A Birdlé Bizottsag az ajanlatkérd nevében az értékelés szempontjabol lényeges ajdnlati elemek tartalmat
megalapozd adatokat, valamint indokoldst koteles irdsban kérni és errél a tobbi ajanlattevét egyidejileg,
irasban értesiteni a Kbt. 72. § (1) bekezdésében foglalt hatalyos rendelkezések szerint.

6./ Az eljaras eredményérdl sz6lé dontés meghozatalat megel6zéen a biralé bizottsag javaslatara az
értékelési szempontokra figyelemmel legkedvez6bbnek tekinthetd ajanlattevét megfeleld hataridé
tiizésével fel kell hivni a kizaré okok, az alkalmassagi kovetelmények, valamint — adott esetben — a 82. § (5)
bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében a kdzbeszerzési dokumentumokban eldirt igazolasok
benyljtasara. A kapacitdsait rendelkezésre bocsatd szervezetnek csak az alkalmassagi kovetelmények
tekintetében kell az igazoldsokat benyljtani. A gazdasagi szerepld altal ajanlataban, részvételi
jelentkezésében az ajanlatkéré erre vonatkozd, e § szerinti felhivasa nélkil benyujtott igazolasokat az
ajanlatkérd figyelmen kiviil hagyhatja és elegendd azokat csak az eljdrast lezaré dontést megelGzéen,
kizdrolag azon ajénlattevSk tekintetében bevonni a biralatba, amely ajanlattev6ket ajanlatkérd az
igazolasok benyujtasara kivant felhivni. Amennyiben az ajanlattevd az igazolasokat kordbban benyujtotta,



az ajanlatkéré nem hivja fel az ajanlattevét az igazoldsok ismételt benyujtasara, hanem dgy tekinti, mintha
a kordbban benyujtott igazolasokat az ajanlatkérd felhivdsara nyljtottak volna be — és sziikség szerint
hianypétlast rendel el vagy felvilagositast kér.

Az ajanlatkéré az eljarast lezard dontés meghozatalat megelGzden donthet Ugy, hogy a Kbt. 69.§ (4)
bekezdésben foglaltak szerint nemcsak a legkedvezébb, hanem az értékelési sorrendben azt kovetd
meghatarozott szamul kdvetkezd legkedvezébb ajanlattevét is felhivja az igazoldsok benyujtasara. Az
ajanlatkérd az Gsszegezésben csak akkor nevezheti meg a masodik legkedvez6bb ajanlattevét, ha az eljardst
lezér6 dontés meghozatalat megel6z6en 6t is felhivta az igazoldsok benyujtasdra. Az e bekezdés szerinti
lehetséggel az ajanlatkérd akkor élhet, ha az értékelés modszerét figyelembe véve valamelyik ajanlat
figyelmen kiviil hagyasa esetén az ajanlattevék egymashoz viszonyitott sorrendje nem valtozik.

7./ A Birdlo Bizottsag tagjai kotelesek irdsban az ajanlatokrol indokoldssal ellatott birdlati lapot késziteni. A
Biralo Bizottsdg az ajdnlatokat dontés-elfkészitd ilésén értékeli, melyrdl jegyz&konyv késziil. (dontés-
el6készits jegyz6kdnyv)

A Biralé Bizottsdg minden tagjédnak egy szavazata van, dontéseit egyszer(i szo6tébbséggel hozza.

Ha a Birdld Bizottsag tagja kéri, irasbeli kiilonvéleményét az eljards iratanyagahoz csatolni kell.

8./ A Birald Bizottsag nyertes ajanlattevd kivalasztdsdra vonatkozd javaslatat a Gazdaségi és Tulajdonosi
Bizottsag zart Ulésen - elGterjesztés formajaban - véleményezi. Az el6terjesztés a Polgdrmesteri
Kabinetvezetd és a beszerzéssel érintett osztélyvezets kézremiikodésével késziil.

9./ A nyertes vagy a nyertes és a masodik legjobb ajanlattevd kivalasztasarol, vagy a kdzbeszerzési eljaras
mads modon torténd lezarasarol szold dontést a Birald Bizottsag és a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag
javaslatanak figyelembevételével a polgarmester hozza meg polgdrmesteri hatarozat formajaban.

A kozbeszerzési eljdrasok soran keletkezett polgarmesteri hatdrozatok szamdnak vezetése a Referatira
feladata.

10./ Amennyiben a polgarmester dontése ellentétes a Birdld Bizottsag, valamint a Gazdasagi és Tulajdonosi
Bizottsag javaslatdval, ugy koteles arrél megfelel indokolédssal a Kozgy(ilést a dontés meghozatalat kévetd
legkozelebbi tilésén tdjékoztatni.

11./ Az ajanlatkérd csak az eljards nyertesével kdtheti meg a szerzddést, vagy - a nyertes visszalépése
esetén - az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezSbb ajanlatot tevének mindsitett
ajanlattevével, ha 6t az ajanlatok elbirdlasarol szol6 irasbeli 6sszegezésben megjeldlte.

12./ A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés minimum 3 eredeti példanyban készil, melyet az
onkormanyzat nevében a polgarmester ir ala.
A szerz6dést pénzigyileg a gazdasagi osztalyvezeté ellenjegyzi.

13./ Amennyiben a szerzédés modositasa sziikséges, ezt a tényt a szerzddessel érintett osztély vezetdje
kbteles a szerzdidés modositdsat megalapozd tény bekovetkezésekor irashan jelezni a Referatura fele,
megadva a modositas kifejtett szakmai indokat is.

A Referatira megvizsgalja, hogy fennall-e a szerz6désmodositas Kbt. szerinti jogalapja és intézkedik a
szerzGdésmadositds elGkészitésérdl.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasahoz kilsé lebonyolito(k) igénybevétele esetén a szerz6désmodositas
indokanak, illetve a Kbt. szerinti jogalapjanak vizsgélata a lebonyolité(k) felelGssége.



10

Amennyiben a szerz6dés médositasara keril sor, a szerzédéssel érintett osztaly vezetéje a dokumentumok
egy masolati példanyat haladéktalanul megkildi a Referatura részére, mely hataridében gondoskodik a
szerz6dés mddositasarol szolo tajékoztatd, hirdetmény Utjan torténd kozzétételérdl.

14./ A beszerzéssel érintett osztaly - tamogatasbdl megvaldsuld kozbeszerzések esetén a projektmenedzser
- a kbzbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkotott szerzédések teljesitésérsl haladéktalanul értesiti a
Referatirat, mely hatarid6ben gondoskodik a Kbt. 43. §-ban foglaltak szerint a szerz&dés teljesitésére
vonatkoz6 adatok kdzzétételérdl.

3. cim
A kbzbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Az ajénlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kézbeszerzési Adatbazisban - amennyiben
a Kozbeszerzési Adatbdzisban vald kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjan —
kdzzétenni:

a) a kbzbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadést kévet8en haladéktalanul;

b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetSen haladéktalanul;

c) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazésaval
megkotott szerz6déseket a szerz&déskotést kbvetden haladéktalanul;

d) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddéseket a szerzddéskotést kovetden haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsardl sz616 Osszegezést, a részvételre jelentkezéknek
vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejlileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozé kovetkezd adatokat: hivatkozdst a kozbeszerzési eljarast meghirdetd
hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarésok esetében felhivasra), a szerzéd6 felek megnevezését, azt,
hogy a teljesités szerz6désszer( volt-e, a szerzGdés teljesitésének az ajdnlatkérd altal elismert id6pontjat,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgdltatas értékét a szerzédés
mindegyik fél - tdmogatdsbdél megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szdllitdi kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet - dltal tortént teljesitését kovetd harminc napon belil;

g) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést az ott elGirt hatériddig.

4. cim

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

1./ A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljardsokban az onkormanyzat jogi képviseletét a
kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsara megfelel§ szakmai felkésziiltséggel rendelkezd személy latja el, akit a
polgdarmester jeldl ki.

2./ Jogorvoslati eljdrds esetén a Biralo Bizottsag javaslata alapjan a polgarmester dént a folyamatban lévé
kbzbeszerzési eljaras felflggesztésérl a Kozbeszerzési Dontbbizottsag érdemi  hatdrozatéanak
meghozataldig. Az err8l sz616 értesitést a Referatura kiildi meg a KGzbeszerzési Déntébizottsag részére.

3./ A jogorvoslati eljardsban a Birdlé Bizottsag javaslata alapjan a polgdrmester meghozza a sziikséges
déntéseket, tovdbba dont a Kozbeszerzési Dontébizottsdg, illetéleg birdsag eltti jogorvoslati eljarasban
képviselendd dllaspontrol.
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4./ Az Eurdpai Bizottsdg jogsértésrll szold értesitésére és annak orvoslasdra vonatkozd felhivasra a
polgarmester dontését kovetSen a Referatura kiildi meg — a Kbt. 178.§-ban meghatarozottak szerint — a
jogsértéssel kapcsolatos tdjékoztatast.
5.cim
A tdmogatasbodl megvaldsuld kdzbeszerzési eljarasok

A tamogatasbol megvaldsuld kézbeszerzési eljardsok lefolytatdsa - el6készitése, a Birald Bizottsag
Osszetételéenek meghatdrozdsa, a szerz6dések megkotése, valamint azok moédositdsa - soran a beszerzéssel
érintett osztaly, illetve a Referatura, a 2014-2020 programozasi id0szakban az egyes eurépai unids
alapokbdl szarmazé tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szolé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Korm. rendelet) szabdlyai, valamint az adott projektre vonatkozd tamogatasi szerzGdésben
foglaltak figyelembe vételével koteles eljarni.

Il. fejezet

Az ajanlatkérd nevéhben eljard és az eljarasba bevont személyek feladat- és hataskdére, illetve felelGsségi
rendje

1.cim
A Kozgylilés feladatai
1./ Jévéhagyja a kdzbeszerzési szabélyzatot és dont annak esetleges modositas(ai)ardl.

2./ Az éves koltségvetési rendelet elfogadésaval, illetve sziikséges modositdas(ai)aval biztositja a pénzigyi
forréast a beszerzések végrehajtasahoz.

3./ Elfogadja az éves kdzbeszerzési tervet és annak esetleges mddositasait.

4./ Elfogadja az éves statisztikai Gsszegezést.

2. cim
A polgarmester feladatai
1./ Dont a kézbeszerzési eljaras meginditasarol.
2./ Dont —a megrendelés feladdsaval — a kdzponti kdzbeszerzés keretében torténd beszerzésekrél.

3./ Dont a kils§ szakért6 bevondsardl, valamint a felelGs akkreditalt k&zbeszerzési szaktandcsado
igénybevételérdl.

4./ Meghatarozza az elGkészitéssel kapcsolatos feladatokat és az ezekhez kapcsolodo intézkedéseket.
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5./ A Biral6 Bizottsag javaslata alapjan dont az eljaras fajtajarol.
6./ Kijeldli a Biralo Bizottsag tagjait.

7./ A Birdlo Bizottsag javaslata, valamint a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag véleményezését kovetSen
dont az eljarast meghirdetd felhivas, valamint a kézbeszerzési dokumentumok tartalmarol.

8./ Meghivdsos eljards esetén a Birald Bizottsag javaslata és a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag
véleményezését kovetben, dont a keretszamrdl, illetve az ajanlattételre felkérni kivant személyekrél /
szervezetekrél.

9./ Tervpalydzati eljarasban a Biralo Bizottsag javaslata alapjan dont a birdlobizottsag tagjainak személyérdl.

10./ A Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerint eljards esetén az dsszefoglald tdjékoztatds, az eljardst meghirdetd
felhivas, valamint az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplGk Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag
altali véleményezését kovetden kijeldli azt a legalabb hdarom gazdasagi szerepl6t, amelyeknek az eljarast
meghirdet6 felhivast sajat kezdeményezésére meg fogja kildeni.

11./ Ha az épitési beruhazas becsilt értéke nem éri el a hdaromszdz millié forintot, a Gazdasagi és
Tulajdonosi Bizottsag véleményezését kovetben kijeldli azt a legaldbb 6t ajdnlattevét, akinek ajdnlatkérd
egyidejlileg, kozvetleniil irasbeli ajanlattételi felhivést kiild.

12./ D6nt a Kbt. 117. §-a alapjan a Kbt. Masodik Részben foglalt szabalyok dltal nem kotott, 6néll6 eljardsi
szabdalyok szerinti eljaras lefolytatasrdl, mely szabdlyokat az eljarast meghirdetd felhivasban kell
megjeleniteni.

13./ A Biralé Bizottsag javaslata alapjan, valamint a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsdg véleményezését
kovetden dont az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevék alkalmassaga, alkalmatlansaga,
kizdrdsa tekintetében. Két szakaszos eljdrdsban a Birald Bizottsag javaslata alapjan dont a részvételi
jelentkezések érvényessége, érvénytelensége, a részvételre jelentkezék alkalmassdga, alkalmatlansédga,
kizdarasa tekintetében.

14./ Két szakaszbol allo eljaras esetén a részvételi szakasz eredményétdl figgben dont az ajanlattételre
felhivanddk személyérél.

15./ Dont az eljaras eredmenyérdl (megallapitja az eljards eredményességét, eredménytelenségét).

16./ Koteles jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak, amennyiben az ajanlatkérd az altala lefolytatott eljards
soran, a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarél sz6lé 1996. évi LVII. térvény 11.
§-a, vagy az Eurdpai Unid M(kodésérdl szolé Szerzédés 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald
megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi.

17./ Megkoti a szerz6dést a nyertes ajanlattevével.

18./ Kijeloli a Kozbeszerzési DontGbizottsag, illetve a birésdg el6tti jogorvoslati eljarasban az ajanlatkérd
nevében eljaré személyeket.

19./ A Birdlé Bizottsag javaslata alapjan dont a Kozbeszerzési Dontébizottsag, illetéleg birdsag el6tti
jogorvoslati eljarasban képviselendd allaspontrol.
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20./ Dont az Eurdpai Birdsag jogsértésrél sz616 értesitésében megjeldltek orvosldséardl.

21./ Halaszthatatlan dontés vagy rendkiviili sirg&sség esetén a polgarmester — a Gazdasagi és Tulajdonosi
Bizottsdg elntkével valé konzultaciot kovetSen — jogosult a Bizottsag véleményének kikérése nélkiil a
hatdskorébe tartozé lgyben az eljards meginditdsara és lefolytatdsdra, valamint az eljarast lezard dontés
meghozatalara. Ezen esetben a polgarmester kiteles megjeléini a déntés halaszthatatlansaganak okat vagy
a rendkivili stirgGsségre okot adé koriilményeket. Ebben az esetben a polgdrmester kételes dontésérdl a
Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsdgot a soron kdvetkezd Gilésén irdsban téjékoztatni.

3. cim

A jegyzé feladatai

1./ Figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat.

2./ A kozbeszerzési eljarasok felett torvényességi fellgyeletet gyakorol.

4. cim

A Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag feladatai

1./ Véleményezi az éves dsszesitett kbzbeszerzési tervet és annak modositas(ai)at.
2./ Véleményezi az éves statisztikai 0sszegzést.

3./ Zart Ulésen véleményezi a Birald Bizottsag eljarast meghirdetd felhivasra, valamint a kbzbeszerzési
dokumentumok tartalmdra vonatkozo javaslatat.

4./ Zart Ulésen véleményezi a Birdld Bizottsag nyertes ajdnlattevd kivalasztdsara vonatkozo javaslatat.

5./ Meghivasos eljaras esetén zart tlésen véleményezi a keretszamot, illetve az ajanlattételre felkérni
kivdnt személyeket / szervezeteket.

6./ A Kbt. 113.§ (1) bekezdése szerint eljards esetén zart Glésen véleményezi az Osszefoglald tajékoztatast,
az eljaréast meghirdetd felhivdst, valamint az ajanlattételre felhivni kivant azon gazdasdgi szereplGket,
akiknek ajanlatkérd az eljarast meghirdetd felhivast sajat kezdeményezésére meg fogja killdeni.

7./ Ha az épitési beruhdzas becsult értéke nem éri el a hdromszdz millié forintot, zart Ulésen véleményezi
azt a legaldbb 6t ajanlattevét, akinek ajanlatkérd egyidejlileg, kézvetlenil irdsbeli ajanlattételi felhivast
kiild.

8./ A Biralo Bizottsagnak az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevék alkalmassaga,
alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében tett javaslatat zart llésen — elGterjesztés formajaban - véleményezi.
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9./ A Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag elndke halaszthatatlan dontés vagy rendkiviili siirgésség esetén
konzultdl a polgdrmesterrel, a polgdrmester jogosult a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsdg véleményének
kikérése nélkil a hatdskorébe tartozd lgyben az eljdras meginditdsara és lefolytatdsara, valamint az eljarast
lezéré dontés meghozatalara.

5. cim

A Biralo Bizottsag feladatai

1./ A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran a kdzbeszerzés tdrgya szerinti, pénziigyi, jogi és kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé személyeket, szervezeteket kell hevonni.

1.1./ A birélo bizottsag tagjaként a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tag feladata a
kdzbeszerzési miiszaki leiras 6sszeallitasa (Kbt. 58.8).

A kdzbeszerzési eljards miiszaki tartalméanak osszeallitds azt jelenti, hogy szamba kell venni a kdzbeszerzés
targyahoz kapcsoléd valamennyi bels§ utasitas relevans részét, valamennyi vonatkozd hatalyos jogszabalyi
rendelkezést és ezekre figyelemmel kell megadni a kdzbeszerzés mszaki tartalmat.

A kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy kdteles valamennyi, a kdzbeszerzés
meginditdsahoz és lefolytatasdhoz sziikséges informaciot atadni, ezen belill teljes kérl, a mindenkor
hatalyos kézbeszerzési torvény el6irdsainak megfelel§ miiszaki leirast, tételes koltségvetést elkésziteni vagy
a tervezd altal elkészitett anyagot teljes korlien atnézni. A kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé személy felelGs az dtadott informdcid, adat teljeskériiségéért és szakmai megfelelGségéért. A
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy a kozbeszerzési eljaras megkezdésekor
kételes javaslatot tenni a miiszaki szakmai alkalmassdg minimumkovetelményeire, koteles tovabbd a
kdzbeszerzési dokumentumok részét képezé szerzGdéstervezet miiszaki szemponty kitdltését/attekintését
atnézi, véleményezni.

A kozbeszerzési eljards biralati és értékelési szakaszdban koteles a beérkezett részvételi jelentkezést,
ajanlatot a miszaki szakmai alkalmassdg szempontjabdl dtvizsgdini és nyilatkozni annak megfelel&segérdl
vagy jelezni a hianyokat.

1.2./ A pénzigyi szakértelemmel rendelkezd személy a kézbeszerzési eljards megkezdésekor koteles
javaslatot tenni a pénzigyi gazdasdgi alkalmassdg minimumkdvetelményeire, koteles tovabbd a
kdzbeszerzési dokumentumok részét képezd szerzédéstervezet pénziigyi szempontd kitdltését/attekintését
atnézni, véleményezni. A kozbeszerzési eljards biralati és értékelési szakaszaban koteles a beérkezett
részvételi jelentkezést, ajanlatot a pénzigyi gazdasagi alkalmassag szempontjabdl dtvizsgalni és nyilatkozni
annak megfelel6ségérdl vagy jelezni a hidnyokat.

1.3./ A kozbeszerzési és jogi szakértelmet a Referatirén dolgozd kdzheszerzési referens vagy az eljaras
lebonyolitdsdval megbizott kiilsé lebonyolitd/ felelés akkreditdlt kdzbeszerzési szaktanacsadé biztositja. A
kozbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezd személy felelds a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz és
lebonyolitisahoz  sziilkséges teljeskorli  kbzbeszerzési  dokumentacié, birdlati  jegyz6konyvek,
szakvélemények, hidnypdtlasi  felhivasok, stb. Osszeallitdsaért, valamennyi eljarasi cselekmeny
dokumentaldsaért. Felel§s tovabba a kdzbeszerzési dokumentdcio hatalyos kozbeszerzési torvénynek és a
kapcsolddo rendeleteinek valé megfelelGségeért.

2./ A beszerzéssel érintett osztéllyal egyltt kdzrem(ikddik a kbzbeszerzési dokumentumok dsszeallitasaban.
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3./ Meghivasos eljaras esetén javaslatot tesz a keretszamra, valamint az alkalmas részvételre jelentkezék
rangsoroldsanak madjara.

4./ Targyalasos eljardsban javaslatot tesz a tdrgyalasi forduldk szédmdra és a tdrgyalds szabdlyaira
vonatkozdan.

5./ Tervpdlyazati eljarasban javaslatot tesz a birdldbizottsdg tagjainak személyére vonatkozoan.

6./ Elvégzi a kdzbeszerzési eljaras elbkészitéséhez sziikséges mindazon feladatokat, mellyel az ajanlatkéré
megbizza.

7./ Kozremikddik a kiegészité tajékoztatas keretében érkezett kérdések megvalaszoldsdban, illetve a
helyszini szemle lefolytatasaban.

8./ Az ajanlatok értékelése soran, amennyiben sziikséges a Kbt. 71. §-ban foglalt hatdlyos rendelkezéseknek
megfeleléen az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben taldlhaté hianyossagok pétlasa, illetve az
ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben taldlhaté, nem egyértelm(i kijelentés, nyilatkozat, igazolds
tartalménak tisztazasa érdekében az ajanlattevétdl vagy részvételre  jelentkez6tél
hidnypotlast/felvilagositast kér.

9./ Kozrem(ikodik a Kbt. 72. § (1) bekezdésében foglalt indokolds kérés soran.

10./ Elvégzi a(z) ajanlatok/ részvételi jelentkezések birdlatat, az egyes ajanlatok/ részvételi jelentkezések
érvényességének, érvénytelenségének, az egyes ajanlattevék/ részvételre jelentkez6k alkalmassaganak,
alkalmatlansaganak, kizardsanak vizsgdlatat és ezek megallapitasara vonatkozo javaslatot készit.

11./ Az eljdrds eredményérgl szdlé dontés meghozataldt megel6z6en javaslatot tesz az értékelési
szempontokra figyelemmel legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevére — adott esetben az értékelési
sorrendben azt kovetd meghatarozott szamu kovetkez6 legkedvez&bb ajanlattevdre -, akit ajanlatkérének
megfeleld hatarid§ tlizésével fel kell hivni a kizaré okok, az alkalmassagi kdvetelmények, valamint — adott
esetben — a 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében a kozbeszerzési
dokumentumokban elGirt igazolasok benyujtasara.

12./ Két szakaszbdl &ll6 eljards esetén a részvételi szakasz eredményétdl fliggfen javaslatot tesz az
ajanlattételre felhivanddk személyére.

13./ Szilkség esetén javaslatot tesz az ajanlattételi/részvételi hatdrid6 meghosszabbitdséra, illetve az
eljardst meghirdet6 felhivas modositasara, visszavonasara.

14./ Déntés-el6készits Ulést/lléseket tart, melyrdl jegyzékdnyv készill. Az ennek alapjan megfogalmazott
irdsbeli szakvélemény, valamint biralati lapok alapjan eléterjesztésformajaban dontési javaslatot készit a
Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag és a polgarmester részére.

15./ Az eljdras sordn az eljarast meghirdet§ felhivasban megadott kapcsolattartasi pontra a gazdasagi
szereplBk altal - elektronikus Gton illetve faxon - megkildott elGzetes vitarendezési kérelem beérkezését
kovetéen megfogalmazza a kérelemmel kapcsolatos alldspontjat, illetve szilkség esetén intézkedik a Kbt.
80.§ (4) bekezdése szerinti eljarasi cselekményekrél.

16./ Javaslatot dolgoz ki a jogorvoslati eljarashan képviselendd allaspontra.
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17./ Javaslatot készit az Eurépai Bizottsag értesitésében megjeldltek orvosldsara.

18./ Elvégzi a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran sziikséges mindazon feladatokat, mellyel az
ajanlatkérd megbizza.

6. cim
A Referatura feladatai
1./ Elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet.

2./ Elkésziti az el6z8 évi kozbeszerzésekrél sz6l6 éves statisztikai Gsszegezést, és a Gazdasagi és Tulajdonosi
Bizottsdg véleményezését, illetve a Kozgy(lés dontését kovetden gondoskodik a kozzétételre torténd
megkiildésérdl.

3./ Elkésziti és beszerzi az 6sszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatokat.

4./ Elvégzi a kozbeszerzési eljaras elSkészitéséhez/lefolytatdsdhoz sziikséges mindazon feladatokat, mellyel
az ajanlatkéré megbizza.

5./ A beszerzéssel érintett osztdly egyuttmiikodésével gondoskodik az eljardst meghirdets felhivas
megkildéserdl.

6./ A beszerzéssel érintett osztdly és a birdld bizottsag kozremiikodésével elkésziti a kézbeszerzési
dokumentumokat. A Kbt. 39. § (1) bekezdésében foglaltakra tekintettel koteles a kozbeszerzési
dokumentumokat a gazdasagi szereplGk szamara elektronikus Uton, - a regisztralasi adatok megkérésének
kivételével - korldtlanul és teljeskoriien, téritésmentesen hozzéférhetévé tenni a kozbeszerzes.
nyiregyhaza.hu oldalon.

7./ Az ajanlattételi / részvételi hatdridét megel6z6en beérkezett ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket a
megadott hivatali helyiségben zarhatd helyen &rzi.

8./ Lebonyolitja az ajanlatok, részvételi jelentkezések felbontasat.

9./ Az ajdnlatok, részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérdl jegyzGkonyvet készit, amelyet
ajanlattevék, illetve részvételre jelentkezék részére a bontastdl szamitott 6t napon beliil megkild.

10./ Gondoskodik a kiegészit§ tdjékoztatds és a konzultdcid biztositdsardl, megtartdsérdl, és a feltett
kérdésekre adott valaszok irasban torténé rogzitésérGl és megkiildésérdl az ajanlattevSk / részvételre
jelentkezdk részére.

11./ Az ajanlatok értékelése soran, amennyiben sziikséges a Kbt. 71. §-ban foglalt hatdlyos
rendelkezéseknek megfelelGen elkésziti és megkdldi a hianypotlasi felhivast/felvilagositds kérést.

12./ Az ajanlatkérd nevében az értékelés szempontjabdl [ényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozd
adatokat, valamint indokolast kér és errél a tébbi ajanlattevét egyidejlileg, irdshan értesiti a Kbt. 72. § (1)
bekezdésében foglalt hatalyos rendelkezések szerint.
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13./ Felhivja az eljaras eredményérdl sz6l6 dontés meghozataldt megel6z6en az értékelési szempontokra
figyelemmel legkedvezébbnek tekinthetd ajanlattevét — adott esetben az értékelési sorrendben azt kivetd
meghatdrozott szamU kdvetkez§ legkedvez&bb ajanlattevét-, a kizaré okok, az alkalmassdgi kbvetelmények,
valamint — adott esetben —a 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében a kdzbeszerzési
dokumentumokban eldirt igazolasok benydjtaséra.

14./ Elkésziti az eljards vagy az eljards részvételi szakaszdnak eredményérél, eredménytelenségérdl, az
ajanlattevék/ részvételre jelentkezék kizardsardl, a szerz6dés teljesitésére vald alkalmatlansdgardl, az
ajanlatok/ részvételi jelentkezések a Kbt. 73. § szerinti egyéb okbdl torténd érvénytelenné nyilvanitdsardl,
valamint ezek részletes indokdrdl széld tajékoztatét és az errl hozott dontést kovetSen a lehetd
leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon belil megkildi az ajanlattevéknek/ részvételre
jelentkezéknek.

15./ Gondoskodik arrdl, hogy a Kézbeszerzési Ertesitd SzerkesztSbizottsaga részére valamennyi hirdetmény
megkildésre keriiljon.

16./ Az eljaras eredményére vonatkozd irdsbeli Gsszegezést elkésziti.

17./ Az elbzetes vitarendezési kérelemre adandd valaszok tervezetének el6készitése és - faxon vagy
elektronikus Uton torténé — megkildése a gazdasdgi szerepl6k részére.

18./ A kozbeszerzési eljdrdsok alapjan megkotott szerzGdésekrél nyilvantartast vezet.

19./ Megvizsgédlja, hogy fenndll-e a szerz6désmddositdas Kbt. szerinti jogalapja, intézkedik a
szerz6désmodositas el6készitésérdl, és javaslata alapjan a polgdrmester dént a szerzddés mdodaositdsardl.

20./ Nyilvantartja a kozbeszerzésekkel kapcsolatos hataridéket.

21./ Jogorvoslati eljards esetén, a folyamatban 1évé kdzbeszerzési eljards felfuggesztésérdl szdlo értesitést
megkiildi a Kbzbeszerzési DontSbizottsag részére.

22./ Az Eurdpai Bizottsdg jogsértésr6l szolo értesitésére és annak orvosldsdara vonatkozo felhivdsra a
jogsértéssel kapcsolatos tajékoztatast megkildi.

23./ Az osztélyokkal egyiittm(ikddve elkésziti a kbzheszerzési szabalyzat mddositas(ai)at.

7.cim

Kiilsé lebonyolité feladatai

Elvégzi a kbzbeszerzési eljards el6készitéséhez, valamint a lefolytatasahoz sziikséges mindazon feladatokat,
meliyel az ajanlatkér6 megbizza. Ezen feladatokat az adott kézbeszerzési eljaras lebonyolitdsara kotott
egyedi meghizasi szerz6dés részletesen tartalmazza, amelyek lehetnek kiilénosen az aldbbiak:

- ajanlatkér6tdl kapott adatok, utasitasok (kiilondsen a kdzheszerzés targyanak, a részletes miszaki
specifikdciénak, és az alapvetd szerzGdéses feltételeknek), illetve a biralati szempont(ok)ra és
alkalmassagi kévetelményekre tett javaslatok alapjan a kdzbeszerzési dokumentumok dsszedllitasa;

- az eljdrast meghirdetd felhivds feladdsa/megkiildése, a kozbeszerzési dokumentumok ajanlattevsk
részére torténd hozzaférhetévé tétele:
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- kozbeszerzési tandcsadas és rendelkezésre allds a kiegészitd tajékoztatas keretében feltett kérések
vonatkozdsaban, a gazdasagi szerepl8k részére adando valaszok tervezetének el8készitése;

- bontasi eljaras dokumentélasa, bontasi jegyzkonyv megkiildése;

- kozbeszerzési tandcsadas és rendelkezésre dllds az esetleges hidnypétiasi felhivasok, felvilagositas-
kérések, indoklas-kérések, szamitasi-hiba javitas vonatkozésaban, ezzel kapcsolatos dokumentumok
megszerkesztése és megkilldése ajanlattevdk részére;

- az ajanlatok értékelésében torténd kozremiikodés, a kozbeszerzési-jogi szakértelem biztositdsa a
biradld bizottsag tagjaként a birédlat soran;

- adontés el6készits javaslatok, az irasbeli szakvélemény, a birald bizottsagi tlés jegyzékdnyvének, a
biralati lapok elkészitésében torténd kozremiikodés,

- az esetleges elGzetes vitarendezési kérelemre adandd valaszok tervezetének elGkészitése és
megklldése ajanlattevék részére;

- azirasbeli sszegezés tervezetének elkészitése és megkilldése ajanlattevdk/ részvételre jelentkezék
részére;

- az eljaras eredményrdl szo6l6 tajékoztatd elkészitése és kbzzétételre torténd megkiildése;

- az eljaras nyertesével megkotendd szerzGdés elSkészitése az eljaras meginditasakor kiadasra kerilt
szerzddéstervezet és a nyertes ajanlat adatai alapjan;

- azesetleges jogorvoslati eljdrasban térténd kézrem(ikodes;

- amennyiben a megkotdtt szerzddés modositasa valik szilkségessé, a szerzdésmdodositas
tervezetének elkészitése;

- az Ajanlatkéré tdjékoztatasa nyomdn a szerz8dés modositasarol szolé tdjékoztatd feladasa
Kozbeszerzési Szerkeszt8hizottsdg részére;

- a kozbeszerzések kdzponti ellendrzésével kapcsolatos ajanlatkéréi feladatok tdmogatdsa a hatélyos
jogszabalyoknak megfelelGen;

- a koOzbeszerzési eljdrds lefolytatdsanak dokumentildsa az eljaras lezarultdig, illetve az eljdrés
lezartat kdvetSen az eljérds lebonyolitdsa soran keletkezett iratanyag atadasa;

- a lefolytatandd kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos kodzbeszerzési jogi tanacsadéds az eljaras
lezarultaig.

8. cim

A Gazdasagi Osztdly feladatai

1./ Ha az eljarashan valo részveétel ajanlati biztositék adasahoz kotott, nyilvantartja az ajanlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott dijak mértékét és a rendelkezésre bocsatas idépontjat. Gondoskodik az ajanlati
biztositék - vagy ha az kdtelezd, az ajdnlati biztositék kétszeres sszegének- visszafizetésérdl.

2./ Figyelemmel kiséri, hogy az ajanlattevé(k) - ha az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevével kétendd
szerz&désben biztositéko(ka)t kotott ki - a Kbt. 134. §-ban meghatédrozott biztositéko(ka)t az ajanlatkérd
dltal eldirt mértékben, modon és idépontban rendelkezésre bocsatottdk- e, tovabba intézi a biztositékokkal
kapcsolatos pénziigyeket.
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9. ¢cim

A Zo6ld szemléletii kézbeszerzés f6 szempontjai

1, A z6ld szemléletli arubeszerzés, szolgdltatds nyujtdsara, épitésre iranyuld eljdrdasok inditasanal
torekedni kell az alabbi szempontok minél nagyobb szdmban torténd érvényesitésére:

a.
b.

az 4ltalanos energiafelhasznalds javitasa, pl. a nagyobhb energiahatékonysag révén;

a keletkezett hulladék mennyiségének csokkentése, artalmatlanitasra kerilé hulladék
aranyanak novelése;

az djrafelhasznalhatd anyagok mennyiségének novelése;

a kornyezettudatos rendezvény-kériilmények.

Javasolt, alkalmazhato kikdtések:

e.

- ,minden nyomtatvanyt udjrahasznositott papirra kell sokszorositani” vagy ,a
nyomtatvanyok....%- at Ujrahasznositott papirra kell sokszorositani”

- egyéb, az ajanlatkérd szerint fontos és értelmezhetd szempontok, melyek révén a
rendezvények lathatdé és tényleges kornyezettudatossagat biztositani lehet
(djrahasznositott irodaszerek alkalmazasa, pl.: mappa, toll, boriték, stb.)

Tervellendr / Mérnok, Helyszini ellendr kivélasztasdra iranyuld kdzbeszerzési eljarasban:

- Dokumentacid, Szerzddés feltételei, Szerzddés targya: ,..A Megbizottnak
ellendriznie kell, hogy a létesités, épités ideiglenes helyigényét és hatasteriiletét a
lehetd legteljesebb mértékben minimalizélja. Ennek értelmében legaldabb az
ideiglenes terliletfoglaldas minimalizalasa, az anyagszallitdsi Utvonal optimalizalasa
és a gondos kiviteli tervezés a zaj, por, pollen, elhagyott hulladék-terhelés stb.
megel&zése érdekében kotelezd.”

Barmely beszerzéshez, ha az elézetes piacelemzés szerint a szempont alkalmazhato:
- értékelési szempont: hitelesitett kdrnyezetiranyitasi rendszer (.. sz. szabvany
vagy ezzel egyenértékil rendszer) megléte.

Kivitelez6/anyag beszerzésnél (megfeleld mérndki és piaci vizsgalat utan, melynek
értelmében redlisan 30-100% masodnyersanyag hasznositas tervezhetd):Dokumentacio,
Miszaki leiras: Felhaszndlandd anyagok: ,,A C metszet rétegrendje szerint ... a ... téltanyag
Gjrahasznositott bontdsi és épitési betonhulladék tartalma 60% és 100% kozott lehet. A
masodnyersanyagnak meg kell felelnie az épitési nyersanyagokkal szemben tamasztott
kovetelményeknek.”;

Barmely beszerzésnél:
- Dokumentécio, Szerzédés feltételei: ,,A Megbizoval torténé kommunikacioban, és
az egyes feladatok elvégzése soran az elektronikus utat kell elényben részesitenie
a Vallalkozénak. A szerzGdés teljesitése soran a dokumentdlas elektronikus
adathordozdkon torténik, és csak a felek altal elfogadott utolso verziok keriilnek
kinyomtatasra.”
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i. Projektmenedzsment-beszerzésbhen, szerz6désében:

2 A projektmenedzsment z0ld iroda modszertan szerint miikodik. VAGY A
projektmenedzsment egység vallalja, hogy dokumentumokat csak sziikség esetén
és csak a sziikséges terjedelemben nyomtat. Ujrahasznositott papirt alkalmaz
irodai  papirfelhasznaldsaban  legalabb  30%-ban. (az Gjrahasznositott
anyagtartalom ezekben a papirokban > 90%). A papirtakarékossédg érdekében a
nyomtatdk alapbedllitisa a kétoldalas nyomtatds, kornyezetbardt szerkesztési
elveket alkalmaz (minimdlis margd, minimalis fehér hely, kisebb betliméret,
természetesen az olvashatésag szem el6tt tartdsaval), elektronikusan
kommunikal, amikor lehetséges. A hasznalt lapokat szelektdltan gydjti, a
tonereket, tintapatronokat Ujratolteti. Az utazasok csdkkentése érdekében
elsGdlegesen elektronikus Uton kommunikal.

10. cim

A kézbeszerzési eljarasok ellendrzésének rendje

1./ A kozbeszerzések ellenSrzésére az alabbi vizsgdlati modszerekkel keriilhet sor:

a) a munkafolyamatba épitett ellenérzés a kbzbeszerzési eljarasok elékészitése és lefolytatasa soran;
b) utélagos ellenérzés

2./ Munkafolyamatba épitett ellendrzés: A munkafolyamatba épitett ellenérzések a kdzbeszerzési eljards
soran kerilnek végrehajtasra. Munkafolyamatba épitett ellenérzésen az egyes cselekmények
torvényességének és jelen szabalyzat szerinti megfelelGsségének ellenbrzését kell érteni. Ennek
megfeleléen a Munkafolyamatba épitett ellendrzéssel kell biztositani az elGirdsoktdl vald eltérés
megelGzését és az azonnali beavatkozas lehetGségét. Munkafolyamatba épitett ellenGrzések
megallapitdsait az Ellendrzési rendszerek szabalyzata szerint dokumentdini kell és amennyiben
megdllapithatd, meg kell jel6Ini a felelds személyt vagy személyeket is.

3./ Utdlagos ellendrzés: A kozbeszerzési eljardst vizsgald utdlagos ellendrzéseket az alabbi jogszabélyok
figyelembevételével kell lefolytatni:

a.) az dllamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény;

b) az dllamhaztartdsrol sz6l6 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet

c) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1. 31.) Korm.
rendelet.

11. cim
Felel6sség a kozbeszerzési eljarasokban
1./ A polgérmester felel a kodzbeszerzési eljardsokban hozott dontésekért, valamint a kdzbeszerzési
eljarasok elékészitése, lefolytatdsa soran kozremiikodé személyek és szervezetek munkajaért.

2./ A Birald Bizottsag tagjai a feladatukat az elvarhaté szakértelemmel és gondossdggal, a kizbeszerzésre, a
kozbeszerzés targyara vonatkozo jogszabalyok, elirdsok és utasitasok szerint kitelesek ellatni.
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A Birdlé Bizottsdg tagjai felelnek a hatdrid6k betartdsaért és betartatdsuk folyamatos figyelemmel
kiséréséért, valamint jelen kozbeszerzési szabalyzatban az illetékes szervek, személyek részére
meghatarozott feladatok teljesitéséért.

A tagok felelGssége kiterjed minden olyan tevékenységre, melyek a Biralé Bizottsag altal elvégzendd
feladatokhoz kapcsolédnak.

Zaré6 rendelkezés

Jelen szabdlyzatban foglaltakat az elfogaddsat kovetSen megkezdett kozbeszerzésekre, kdzbeszerzési
eljarasok alapjan megkotott szerzdésekre, tervpdlydzati eljdrasokra és az azokkal kapcsolatban
kérelmezett, kezdeményezett, vagy hivatalbdl inditott jogorvoslati eljarasokra a kdzbeszerzésekrdl szélo
2015. évi CXLII. torvény, valamint annak felhatalmazdsa alapjén alkotott jogszabdlyokkal 6sszhangban kell
alkalmazni.

Jelen szabdélyzat elfogadasaval egyidejiileg az 319/2015. (XI1.17.) szamu kozgy(lési hatdrozat Nyiregyhaza
Megyei Jogu Varos Onkorményzatanak Kézbeszerzési Szabalyzatdrdl hatdlyét veszti.

Jelen szabalyzat 2017. janudr 1. napjan Iép hatalyba.



